HANSEATISCHE
RECHTSANWALTSKAMMER
HAMBURG

Das erwartet Dich mit einer Ausbildung als

Rechtsanwaltsfachangestellte
(m/w/d)

=» aftraktive Ausbildungsvergltung

=» perfekie Balance zwischen
Schule und Kanzlei

=» Auslandsprakiikum méglich
=» sicherer Arbeitsplatz
=» abwechslungsreiche Aufgaben

=» hervorragende Weiler-
bildungsmaBnahmen

¥
¥
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Interesse?

Dann schau bei uns vorbei
und finde Deinen perfekien
Ausbildungsplaiz!




DEINE AUSBILDUNG

Du suchst die perfekie Balance zwischen Ausbildung
und Schule? Dann mach die Ausbildung zur/zum
Rechtsanwaltsfachangestelifen|

Durch das duale Ausbildungssystern absolvierst Du Dei-
ne bezahlte Ausbildung sowohl in der Kanzlei als auch
2 Vormittage die Woche in der Berufsschule.

In der Regel dauert die Ausbildung 3 Jahre. Du hast
Abitur? Superl Dann bist Du bereits nach 2 Jahren mit
Deiner Ausbildung fertig! Aber auch ohne Abitur kannst
Du Deine Ausbildung bei guten Leistungen verk(rzen!

Und falls Du neben Deiner Ausbildung Dein Abitur
nachholen mochtest, ist auch das kein Problem. Nach
3 Jahren Ausbildung mit Zusatzunterricht und nureinem
weiteren Jahr Berufsoberschule mit Abschlussprifung
hast Du in nur 4 Jahren sowohl Deine Ausbildung als
auch Dein Abi in der Taschel

Ubrigens kannst Du die Ausbildung auch in Teilzeit
machen, wenn es Deine Situation nicht anders zulasst!

DEINE VERGUTUNG

Die Hanseatische Rechtsanwaltskammer empfiehlt
850,00 € im ersten, 950,00 € im zweiten und 1.050,00 €
im dritten Ausbildungsjahr. Du erhdlist auBerdem eine
vergunstigte HVV-Zeitkarte.



DEINE AUFGABEN

Dich erwarten viele inferessante Aufgaben!|

Deine gesamte Arbeit wird sich rund um Menschen drehen.
So bist Du beispielsweise die erste Ansprechpartnerin bzw.
der erste Ansprechpartner fir Mandanten, lange bevor die
Rechtsanwdalte Gberhaupt wissen, dass ein neues Mandat
auf sie wartet.

Du hast die volle Kontrolle und verwaltest Frisfen und
Termine. Daneben korrespondierst Du mit Gerichfen und
Behdrden. Du bist fir das gesarnte Aktenmanagement
zustandig.

Auch wenn es ums Geld geht, bist Du gefragt: Halt der
Mandant einen Titel in der Hand, liegt es an Dir, gegen die
gegnerische Partei die Zwangsvollstreckung zu betreiben.
Du sorgst jedoch nicht nur bei Mandanten fir einen vollen
Geldbeutel, sondern auch bei Deiner Kanzlei. Denn sollte
es mal jemand nicht so genau mit der Vergltung der
Rechtsanwalte nehmen und Deine Erinnerungsschreiben
gekonnt ignorieren, bist Du gefragt und fihrst das
Mahnverfahren durch. Du verhilfst also auch Deiner Kanz-
lei zum Recht.

Du siehst: Viele wichfige Aufgaben werden in Deine verant-
wortungsvollen Hande gelegt.

Kurz gesagt: Du bist die rechfe Hand der Rechtsanwaltinnen
und Rechtsanwalte und unverzichtbar fir die Kanzleil
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DEINE ZUKUNFT

Mit einer Ausbildung zum/zur Rechfsanwalfsfachange steliten
wirst Du immer einen Job haben!

Die Nachfrage nach Rechtsanwaltstachangestellten nimmt
immer weiter Zu, sodass Du erfahrungsgemaB von Deiner
Ausbildungskanziei Gbernommen wirst. Mit Leichtigkeit
findest Du aber auch eine neue Kanzlei, die Dich mit offenen
Armen empfangt.

Du bist auBerdern nicht nur fr alle Berufe in einemn Biro
bestens qualifiziert, sondern kannst auch in den Rechisab-
teilungen von Banken, Versicherungen oder Unternehmen
arbeiten. Dies bietet Dir vielfditige Arbeitsmoglichkeiten
und Aexibilitdt bei Deiner Zukunftsplanung.

DEIN AUFSTIEG

Du willst mehr? Kein Probler! Mach die Weiterbildung zur/
zum Geprlffen Rechtsfachwirl/inl Hast Du die Ausbildung
besonders gut absolviert, erhaltst Du dafir sogar ein Weiter-
bildungsstipendium und die gesamten Kosten Deiner Wei-
terbildung werden fir Dich Ubernornmen.

Als Rechtsfachwirt/in Gbernimmst Du die Leifung des Blros,
hast Personalverantwortung und kannst standardisierte
Mandate weitestgehend selbststéndig bearbeiten. Durch
Deine hervorragende Ausbildung &ffnen sich fir Dich auch
in anderen interessanten Branchen die Tlrenl




DEINE FAHIGKEITEN

Alszukunftige/r Rechtsanwaltsfachangestellte/r bendtigst Du
keinen bestimmien Schulabschluss, ein Realschulabschluss
ist aber von Vorteil. Du solltest auBerdem

=» SpaB am Umgang mit Menschen haben und
kommunikativ sein

» geme selbststandig arbeiten, aber Dich auch in
einem Team wohlfuhlen

= eine gute Auffassungsgabe haben

=» Veraniwortungsbewusstsein haben und zuverldassig sein
% SpaB an der Arbeit mit dem Gesetz haben

#» eine gute Ausdrucksweise haben

» mit Computern, Laptops und Tablets arbeiten kénnen

DEINE BEWERBUNG

Deine Bewerbung schickst Du direkt an die Kanzleien. Freie
Ausbildungsplatze findest Du entweder auf unserer Homepage
unter www.rak-hamburg.de/ra-fachangestellte/stellenboerse/

oder scann einfach den Code: u 5:*1.,
WQ—q

g
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Du kannst aber auch direkt auf den Homepages der
Kanzleien nach Ausbildungsplatzen suchen oder einfach

eine Initiativbewerbung schicken.

Vergiss nicht, neben einem Bewerbungsanschreiben einen
aktuellen tabellarischen Lebensiauf, Kopien der lelzien
Schulzeugnisse bzw. des Abschlusszeugnisses und - sofern
vorhanden - andere Zeugnisse beizufugenl



DEIN ANSPRECHPARTNER

HANSEATISCHE RECHTSANWALTSKAMMER HAMBURG
Valentinskarmp 88, 20355 Hamburg

So viele Infos, aber Du hast frotzdem noch Fragen?
Kein Problem! Melde Dich einfach bei unsl

Deine Ansprechpartnerinnen sind

Frau Barth:
Telefon: 040 / 35 74 41-35, E-Mail: barth@rak-hamburg.de

Frau Christ:
Telefon: 040 / 35 74 41-31, E-Mail: christ@rak-hamburg.de

Frau Navaei:
Telefon: 040 / 35 74 41-24, E-Mail: navaei@rak-hamburg.de

Auch online findest Du weitere Informationen

www.rak-hamburg.de/ra-fachangestellte

@ rak.hamburg.azubis

Besuch uns auf Instagram und auf unserer Homepage und
entdecke noch mehr tolle Griinde, weshalb die Ausbildung
zum/zur Rechisanwaltsfachangestellten eine super Wahl istl




