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Verordnung
iiber die Berufsausbildungen
zum Rechisanwaltsfachangesteliten und zur Rechtsanwaltsfachangesteilten,
zum Notarfachangesteliien und zur Notarfachangestellten,
zum Rechtsanwalts- und Notarfachangesteliten
und zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten sowie zum
Patentanwaltsfachangesteliten und zur Patentanwaltsfachangesteliten
{ReNoPat-Ausbildungsverordnung - ReNoPatAusbV)*

Vom 29. August 2014

Auf Grund des § 4 Absatz 1 des Berufsbildungsge-
setzes, der durch Artikel 232 Nummer 1 der Verordnung
vom 31. Oktober 2006 (BGBI. | 8. 2407} geéndert wor-
den ist, in Verbindung mit § 1 Absatz 2 des Zusténdig-
keitsanpassungsgesetzes vom 16, August 2002 (BGBI. |
8. 3165} und dem Crganisationserlass vom 17. Dezem-
ber 2013 (BGBI. | S. 4310} verordnet das Bundesminis-
terium der Justiz und flr Verbraucherschutz im Einver-
nehmen mit dem Bundesministerium fir Bildung und
Forschung:;

§1

Staatliche
Anerkennung der Aushildungsberufe

Die Ausbildungsberufe Rechtsanwaltsfachangestell-
ter und Rechisanwaltsfachangestellte, Notarfachange-
stellter und Notarfachangestellte, Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellter und Rechtsanwalts- und Notar-
fachangestellte sowie Patentanwaltsfachangesteliter
und Patentanwaltsfachangestellte werden nach § 4 Ab-
satz 1 des Berufsbildungsgesetzes staatlich anerkannt.

§2
Dauer der Berufsausbildungen

Die Berufsausbildungen dauern jeweils drei Jahre.

§3
Ausbildungsrahmenplan

(1} Gegenstand der Berufsausbildungen sind min-
destens die Im Ausbildungsrahmenplan (Anlage) ge-
nannten Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten (be-
rufliche Handlungsfahigkeit),

{2) Eine vom Ausbildungsrahmenpian abweichende
Organisation der Berufsausbildungen ist insbesondere
dann zulissig, wenn betriebspraktische Besonderhei-
ten die Abweichung erfordemn.

* Diese Rechisverordnung ist eine Ausbildungsoerdnung im Sinne des
§ 4 des Barufsbildungsgesetzes. Die Ausbildungsordnung und der
damit abgestimmte, von der Sténdigen Konferenz der Kultusminister
der Lander in der Bundesrepublik Deutschland beschlossene Rah-
menlehrplan fiir die Berufsschule werden demnidchst im amtlichen
Teil des Bundesanzeigers verdifentlicht,
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§4
Struktur der
Berufsausbildungen, Aushildungsherufsbilder

(1) Die Berufsausbildungen gliedern sich in

1. berufsiibergreifende berufsprofilgebende Fertigkei-
ten, Kenntnisse und Fahigkeiten,

2. weltere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kennt-
nisse und Féhigkeiten des jeweiligen Ausbildungs-
berufes sowie

3. berufsiibergreifende integrative Fertigkeiten, Kennt-
nisse und Fahigkeiten.

(2) Berufsfibergreifende berufsprofilgebende Fertig-
keiten, Kenntnisse und Fahigkeiten sind

1. Mandanten- oder Betsiligtenbetreuung

a) Mandanten- oder beteiligtenorientierte Kommuni-
kation und setviceorientierte Betreuung

b) Konferenz- und Besprechungsmanagement

c) Fachbezogene Anwendung der englischen Spra-
che

2. Blro- und Arbeltsorganisation
) Betriebs- und Arbeitsablaufe; Qualitétssicherung

b} Biro- und Verwaltungsarbeiten; Aktenverwaltung
und Dokumentation

¢} Fristen- und Terminmanagement
d) Arbeiten im Team
e} Texigestaltung
f} Informations- und Kommunikationssysteme
g) Elektronischer Rechtsverkehr
h) Datenschutz und Datensicherheit
3. Rechnungswesen und -kontrolle
a) Rechnungs- und Finanzwesen; Zahlungsverkehr
b} Aktenbuchhaltung
4. Gesetze und Verordnungen in der Rechtspflege

a) Handhabung von Gesetzen und Verordnungen;
Europarecht

b) Zivilrecht
ag) Allgemeiner Teil des birgerlichen Rechts
bb) Schuld- und Sachenrecht
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cc} Handels- und Gesellschaftsrecht
¢} Zivilverfahrensrecht; Zwangsvollstreckungsrecht.

(3) Weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kennt-
nisse und Fahigkeiten im Ausbildungsberuf Rechts-
anwaltsfachangestellter und Rechtsanwaltsfachange-
stellte sind

1. Zivilrechtliches Mandat

a) Rechtsanwendung im Bereich des blirgerlichen
Rechts

b} Rechtsanwendung in den Bereichen des Wirt-
schafts- und Eurcparechts

¢) Rechitsanwendung im Bereich des Zivilprozesses
2. Zwangsvollstreckungsrechtliches Mandat
3. Vergitung und Kosten im zivilrechtlichen Mandat

a) Vergltungsgrundsitze

b} Vergiitung im Zivilprozess

¢) Vergitung in Prozesskosten- und Beratungshilfe-
verfahren

d) Vergltung in der Zwangsvolistreckung
e) Kostentragung und Kostenfestsetzung
f) Gerichtskosten

4. Zahlungsverkehr.

{4) Weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kennt-
nisse und Fihigkeiten im Ausbildungsberuf Notarfach-
angesteliter und Notarfachangestelite sind

1. Notariaisgeschéfte

a) Rechisanwendung in den Bereichen des blrger-
lichen Rechts und des Zivilverfahrensrechts

b} Rechtsanwendung im Bereich des Lisgenschafts-
rechts

c) Redhtsanwendung in den Bereichen des Fami-
lien- und Erbrechis

d) Rechtsanwendung in den Bereichen des Han-
dels- und Gesellschaftsrechts

2. Notarielies Berufs- und Verfahrensrecht
a) Stellung und Amtspfiichten des Notars
b) Urkundswesen
c) Verwahrungsgeschéfte

3. Kostenrecht

4. Elektronischer Rechtsverkehr itn Notariat.

(5) Weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kennt-
nisse und Fahigkeiten im Ausbildungsberuf Rechtsan-
walis- und Notarfachangestellter und Rechtsanwalts-
und Notarfachangestellte sind

1. Rechtsanwendung in den Bereichen des biirger-
lichen Rechts sowie des Handels- und Gesell-
schaftsrechts

2. Rechtsanwendung in den Bereichen des Zivilprozes-
ses und der Zwangsvollstreckung

3. Notariatsgeschiéfte

a) Rechtsanwendung im Bereich des Liegenschafts-
rechts

b} Rechtsanwendung in den Bereichen des Fami-
lien- und Erbrechis

¢) Rechisanwendung im Bereich des Registerrechts
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4. Verglitung und Kosten

a} Anwaltsvergiitung

b} Notarkosten

¢} Gerichtskosten
5. Elektronischer Rechts- und Zahlungsverkehr
6. Notarielles Berufs- und Verfahrensrecht.

(8) Weitere berufsprofilgebende Fertigkelten, Kennt-
nisse und Fahigkeiten im Ausbildungsberuf Patent-
anwaltsfachangestellter und Patentanwaltsfachange-
stelite sind

1. Grundlagen des Rechts des geistigen Eigentums
2. Nationaler gewerblicher Rechisschutz
a) Nationale gesetzliche Vorschriften
b} Anmeldung nationaler gewerblicher Schutzrechte
¢} Erteilungs- und Eintragungsverfahren
d} Rechtsmittel und Rechisbehelfe

3. Internationaler, regionaler und européischer gewerb-
licher Rechtsschutz

a) Internationale Zusammenarbeit

b} Anmeidung gewerblicher Schutzrechte auf Grund
internationaler, regionaier und europdischer Ver-
trége und Abkommen

¢} Anmeldung gewerblicher Schutzrechte Im Aus-
land

d) Erteilungs- und Eintragungsverfahren
&) Rechtsmiitel und Rechtsbehelfe

4. Blro- und Verwaltungsaufgaben im gewerblichen
Rechtsschutz

a) Fristenmanagement

b) Aufrechterhaliung und Umschreibung von
Schutzrechien

5. Verfahren nach Erteilung oder Eintragung von
Schutzrechten

a} Erstinstanzliche Verfahren
b) Rechtsmittel und Rechtsbehelfe
6. Verglitungs- und Kostenrecht.

{7) Berufslibergreifende integrative  Fertigkeiten,
Kenntnisse und Fahigkeiten sind

1. Stellung des Ausblldungsbetriebes im Rechtswesen
und im Wirtschaftssystem

2. Aufbau, Organisationsstruktur und Rechisform des
Ausbildungsbetriebes

3. Berufsbildung, Arbeits-, Sozial- und Tarifrecht

4, Sicherheit und Gesundhsitsschutz bei der Arbeit;
MaBnahmen der Gesundheitsférderung

5. Umweltschutz.

§5
Durchfiihrung der Berufsausbildungen

{1} Die in dieser Verordnung genannten Fertigkeiten,
Kenntnisse und Fahigkeiten sollen so vermittelt wer
den, dass die Auszubildenden zur Ausiibung einer qua-
lifizierten beruflichen Tatigkeit im Sinne des § 1 Ab-
satz 3 des Berufsbildungsgesetzes befahigt werden,
was insbesondere setbstindiges Planen, Durchfihren
und Kontrollieren einschlieBt. Diese Befahigung ist
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auch in den Priifungen nach den §§ 6 bis 10 nachzu-
weisen.

{2} Die Ausbildenden haben unter Zugrundelegung
des Ausbildungsrahmenplans fur die Auszubildenden
einen Aushildungsplan zu erstellen.

(3) Die Auszubitldenden haben einen schriftlichen
Ausbitdungsnachweis zu flihren. lhnen ist Gelegenhsit
zu geben, den schriftlichen Ausbildungsnachweis wih-
rend der Ausbildungszeit zu fithren. Die Ausbildenden
haben den schriftlichen Ausbildungsnachweis regelmé-
Big durchzusehen,

§6
Zwischenpriifung

(1) Zur Emittiung des Ausbildungsstandes ist eine
Zwischenpriifung durchzufiihren. Sie soll am Anfang
des zweiten Ausbildungsjahres stattfinden.

(2) Die Zwischenprifung erstreckt sich auf

1. die in der Anilage Abschnitt A flir das erste Ausbil-
dungsiahr genannten berufsiibergreifenden berufs-
profilgebenden Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahig-
keiten,

2. die in der Anlage Abschnitt F genannten berufsiiber-
greifenden integrativen Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahigkeiten sowie

3. den im Berufsschulunterricht zu vermittelnden Lehr-
stoff, soweit er fiir die Berufsausbildung wesentlich
ist. i
(8) Die Zwischenprifung findet in den folgenden

Prifungsbereichen statt:

1. Kommunikation und Blroorganisation sowle

2. Rechisanwendung.

{4) Fir den Prifungsbereich Kommunikation und
Biroorganisation bestehen folgende Vorgahen:

1. der Prifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

a) Arbeitsaufgaben zu planen, durchzufiihren und zu
kontrollieren,

b} Post zu bearbeiten und Akten zu verwalten,

¢} Vorschriften des Datenschutzes zu beachten,
d) Konferenzen und Besprechungen zu managen,
e} Fristen und Termine zu Uberwachen,

f) Mandanten oder Beteiligte serviceorientiert zu
empfangen und zu betreuen;

2. der Prilfling soll fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die Priifungszeit betrégt 60 Minuten,

(5) Fur den Priifungsbereich Rechtsanwendung be-
stehen folgende Vorgaben:

1. der Prifling solf nachweisen, dass er in der Lage ist,

a) Stellung und Hauptpflichten des Rechisanwalts,
des Notars und des Patentanwalts im Rechissys-
tem zu beachten,

b) Gesetze und Verordnungen zu handhaben,

¢} Entstehung und Wirksamkeit von Rechtsgeschéf-
ten zu priifen,

d) Leistungsstdrungen beim Kaufvertrag festzustel-
fen,
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€} Arten von Kaufieuten und Unterneshmensformen
zu unterscheiden,

f) Mahnschreiben zu erstellen;

2. der Prifling soll falibezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die Prifungszeit betrigt 60 Minuten.

§7
Abschiusspriifung

fiir den Ausbildungsberuf Rechtsanwaltsfach-
angestellter und Rechtsanwaltsfachangestelite

{1) Die Abschiusspriifung erstreckt sich auf

1. die in der Anlage Abschnitt A genannten berufsiiber-
greifenden berufsprofilgebenden Fertigkeiten, Kennt-
nisse und Fahigkeiten,

2. die in der Anlage Abschnitt B genannten weiteren
berufsprofilgebenden Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahigkeiten,

3. die in der Anlage Abschnitt F genannten berufsiiber-
greifenden integrativen Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahigkeiten sowie

4. den im Berufsschulunterricht zu vermittelnden Lehr-
stoff, soweit er fiir die Berufsausbildung wesentlich
ist.

(2) Die Abschlusspriifung besteht aus den Prijfungs-
bereichen ]
1. Geschéfts- und eistungsprozesse,
2. Mandantenbetreuung,
3. Rechtsanwendung im Rechtsanwaltsbereich,
4. Vergitung und Kosten sowie
5. Wirtschafts- und Sozialkunde.

{3} FOr den Priifungsbereich Geschafts- und Lels-
tungsprozesse bestehen folgende Vorgaben:

1. der Priifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

a) arbeitsorganisatorische Prozesse zu planen,
durchzuflihren und zu kontrollieren,

b) zur Qualitétsverbesserung betrieblicher Prozesse
beizutragen,

c) Biro- und Verwaltungsaufgaben zu planen,
durchzuflihren und zu kontrollieren,

d) elektronischen Rechtsverkehr zu nutzen,

8) Ausklinfte aus Registern einzuholen und zu ver-
arbeiten,

f) Aktenbuchhaltung zu fihren,

g) Aufgaben im Bereich des Rechnungs- und Fi-
nanzwesens auszufilhren;

2. der Prifling solt fallbezogene Aufgaben schrifilich
bearbeiten;

3. die Prifungszeit betrdgt 60 Minuten.

{4) Fir den Priffungsbereich Mandantenbetreuung
bestehen folgende Vorgaben:

1. der Prifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,
a} Mandanten ssrviceorientiert zu betreuen,
b) Anliegen von Mandanten zu erfassen,

¢} Gesprdche mit Mandanten adressatenorientiert
2\ fiihren,
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d) Auskiinfte einzuholen und zu erteilen,
e} Konfliktsituationen zu bewéltigen;

2. fur die Priifung wahit der Prifungsausschuss eines
der folgenden Geblete aus:

a) zivilrechtliches Mandat,
b} zwangsvollstreckungsrechtliches Mandat,

¢) VergUtung und Kosten im zivilrechtlichen Mandat
oder

d} Zahlungsverkehr;

3. mit dem Priifling soll ein fallbezogenes Fachge-
spréch geflhrt werden;

4. die fachbezogene Anwendung der englischen Spra-
che Ist zu berllcksichtigen;

&, die Priifungszeit betragt 15 Minuten.

(5) Fir den Prifungsbersich Rechtsanwendung im
Rechtsanwaltsbereich bestehen folgende Vorgaben:

1. der Priifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

a) Sachverhafte, insbesondere in den Bereichen des
blrgerlichen Rechts sowie des Geselischafts-,
Wirtschafts- und Europarechts, rechilich zu erfas-
sen und zu beurteilen,

b) MaBnahmen im Zivilprozess- und Zwangsvoll-
streckungsrecht vorzubereiten, durchzufithren
und zu kontrollieren,

c) fachkundliche Texte zu formulieren und zu gestal-
ten;
2. der Priifling soll falibezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die fachbezogene Anwendung der englischen Spra-
che ist zu berlicksichtigen;

4, die Prifungszeit betragt 150 Minuten,

{(6) Fiir den Priifungsbereich Vergiitung und Kosten
bestehen folgende Vorgaben:

1. der Priifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

a) Werte, Gebilhren und Ausiagen flr Vergiitungs-
rechnungen zu ermitteln,

b) Vergltungsrechnungen im auBergerichtlichen und
gerichtlichen Bereich sowie im Zwangsvollstre-
ckungsverfahren zu erstelien,

¢) Kostenfestsetzungsantrédge und Antrige auf Ver-
glitung im Prozesskostenhilfeverfahren zu ersiel-
len,

d) Gerichtskostenvorschilsse zu berechnen und Ge-
richtskostenrechnungen zu kontrollieren;

2. der Prifling soll fallbbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die Priifungszeit betragt 90 Minuten.

{7} Far den Prifungsbereich Wirtschafts- und Sozial-
kunde bestehen folgende Vorgaben:

1. der Priifling soll nachwelsen, dass er in der Lage ist,
allgemeine wirischafiliche und gesellschaftliche Zu-
sammenhange der Berufs- und Arbeitswelt darzu-
stellen und zu beurteilen;

2. der Prilfling soll fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die Prifungszeit betragt 60 Minuten,
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{8) Die einzelnen Prifungsbereiche sind wie folgt zu
gewichten:
1. Geschéits- und Leistungsprozesse mit 15 Prozent,
2. Mandantenbetreuung mit 15 Prozent,

3. Rechtsanwendung im Rechts-
anwaltsbereich

4. Verglitung und Kosten mit 30 Prozent,
5, Wirtschafts- und Sozialkunde mit 10 Prozent.

(9) Die Abschlussprisfung ist bestanden, wenn die
Leistungen wie folgt bewertet worden sind:

1. im Gesamtergebnis mit mindestens ,ausreichend*,

2. im Prifungsbereich Rechtsanwendung im Rechts-
anwaltsbersich mit mindestens ,ausreichend”,

3. in mindestens drei weiteren Prifungsbereichen mit
mindestens ,ausreichend®,

4. in keinem Prifungsbersich mit ,ungeniigend®.

(10} Auf Antrag des Priflings st die Priifung in elnem
der Prlfungsbereiche ,Geschéfts- und Leistungspro-
zesse”, ,Rechtsanwendung im Rechisanwaltsbereich”,
ergiitung und Kosten® oder ,Wirtschafts- und Sozial-
kunde* durch eine miindliche Priffung von etwa 15 Mi-
nuten zu ergénzen, wenn

1. der Prifungsbereich schlechter als mit ,ausrei-
chend® bewertet worden ist und

2. die mindliche Erganzungsprifung f(ir das Bestehen
der Abschlusspriifung den Ausschlag geben kann,

Bei der Ermittlung des Ergebnisses flir diesen Pri-
fungsbereich sind das bisherige Ergebnis und das Er-
gebnis der miindlichen Ergénzungspriifung im Verhlt-
nis 2:1 zu gewichten.

mit 30 Prozent,

§8
Abschlusspriifung
fir den Ausbildungsheruf
Notarfachangestellter und Notarfachangestellte

(1) Die Abschlussprifung erstreckt sich auf

1. die in der Anlage Abschnitt A genannten berufsiiber-

greifenden berufsprofilgebenden Fertigkeiten, Kennt-
hisse und Fahigkeiten,

2. die in der Anlage Abschnitt C genannten weiteren
berufsprofilgebenden Fertigkeiten, Kenntnisse und
Féhigkeiten,

3. die in der Anlage Abschnitt F genannten berufsiiber-
greifenden integrativen Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahigkeiten sowie

4. den im Berufsschulunterricht zu vermittelnden Lehr-

stoff, soweit er fiir die Berufsausbildung wesentlich
ist.
{2) Die Abschlusspriifung besteht aus den Priffungs-
bereichen
1. Geschéfis- und Leistungsprozesse,
2. Beteiligtenbetreuung,
3. Rechtsanwendung im Notarbereich,
4. Kosten sowie
5. Wirtschafts- und Sozialkunde.

(3) Fir den Prifungsbereich Geschifts- und Leis-
tungsprozesse bestehen folgende Vorgaben:

1. der Prafling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,
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a) arbeitsorganisatorische Prozesse zu planen,
durchzufiihren und zu kontrollieren,

b} zur Qualititsverbesserung betrieblicher Prozesse
beizutragen,

c) Biro- und Verwaltungsaufgaben zu planen,
durchzufithren und zu kontrollieren,

d) elektronischen Rechtsverkehr zu nutzen,

e} Auskiinfte aus Begistern einzuholen und zu ver-
arbeiten,

f} Aktenbuchhaltung zu flihren,

g) Aufgaben im Bereich des Rechnungs- und Fi-
nanzwesens auszufithren;

2. der Prifling solt fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die Priifungszeit betragt 60 Minuten.

{4} Fir den Priifungsbereich Beteiligtenbetreuung
bestehen folgende Vorgaben:

1. der Priifling solf nachweisen, dass er in der Lage ist,
a) Betsiligte serviceorientiert zu betreuen,
b) Anliegen von Beteiligien zu erfassen,

¢} Gespréche mit Beteiligten adressatenorientiert zu
flibren,

d) Auskiinfte einzuholen und zu erteilen,
e) Konfliktsituationen zu bewdltigen;

2. far die Prifung wahlt der Prifungsausschuss eines
der folgenden Gebiete aus:

a) Notariatsgeschéfte,

b} notarielles Berufs- und Verfahrensrecht,
¢) Kostenrecht oder

d) elektronischer Rechtsverkehr im Notariat;

3. mit dem Prifling soll ein fallbezogenes Fachge-
sprich gefihrt werden;

4, die fachbezogene Anwendung der englischen Spra-~
che ist zu berticksichtigen;

5. die Prifungszeit betragt 15 Minuten,
{8) Fur den Prifungsbereich Rechtsanwendung im

Notarbereich bestehen folgende Vorgaben:

1. der Priifling soll nachweisen, dass er in der Lage Ist,
ay Sachverhalte, insbesondere in den Bereichen des

biirgertichen Rechis sowie des Handels-, Gesell-

schafts- und Registerrechts, rechtlich zu erfassen
und zu beurteilen,

b} Notariatsgeschéfte unter BerUcksichtigung des
Beurkundungs- und Berufsrechts einschiieBlich
des dazugehdrigen materiellen Rechts vorzube-
reiten, durchzuflihren und zu kentrollieren,

¢) fachkundliche Texte zu formulieren und zu gestal-
ten;

2. der Prifling soll fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die fachbezogene Anwendung der englischen Spra-
che ist zu beriicksichtigen;

4, die Priifungszeit betragt 150 Minuten,

(6) Fur den Prafungsbereich Kosten bestehen fol-
gende Vorgaben:

1. der Prifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,
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a) Kosten zu ermitteln und Kostenberschnungen
unter Beriicksichtigung der Geschiftswert- und
Gebiihrenvorschriften zu erstellen,

b} die Kosteneinziehung unter Berlicksichtigung der
Falligkeits- und Verjshrungsvorschriften vorzube-
reiten und zu kontrollieren;

2. der Prifling soll fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die Prifungszeit betragt 90 Minuten.

(7) Fir den Priifungsbereich Wirtschafts- und Sozlal-
kunde bestehen folgende Vorgaben:

1. der Prifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,.
aligemeine wirtschaftliche und gesellschaftliche Zu-
sammenhdnge der Berufs- und Arbeitswelt darzu-
stellen und zu beurteilen;

2. der Prifling soll fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3, die Prifungszeit betrigt 60 Minuten,

{8} Die einzelnen Priifungsbereiche sind wie folgt zu
gewichten:

1. Geschéfts- und Leistungsprozesse mit 15 Prozent,

. Beteiligtenbetreuung mit 15 Prozent,

2
3. Rechtsanwendung im Notarbereich mit 30 Prozent,
4
&8

. Kosten mit 30 Prozent,

. Wirtschafts- und Sozialkunde mit 10 Prozent.

{9) Die Abschlussprifung ist bestanden, wenn die
Leistungen wie folgt bewertet worden sind:

1. im Gesamtergebnis mit mindestens ,,ausreichend®,

2. im Prifungsbereich Rechtsanwendung im Notarbe-
reich mit mindestens ,ausreichend®,

3. in mindestens drei weiteren Prifungsbersichen mit
mindestens ,ausreichend”,

4. in keinem Prifungsbereich mit ,ungeniigend”.

{10} Auf Antrag des Priiflings ist die Prifung in einem
der Prifungsbereiche ,Geschafts- und Leistungspro-
zesse®, ,Rechtsanwendung im Notarbereich”, ,Kosten“
oder ,Wirtschafts- und Sozialkunde* durch eine miind-
liche Prifung von etwa 15 Minuten zu ergénzen, wenn

1. der Priifungsbereich schiechter als mit ,ausrei-
chend” bewertet worden ist und

2. die miindliche Erg&nzungspriifung fiir das Bestehen
der Abschlusspriifung den Ausschlag geben kann.

Bei der Ermittlung des Ergebnisses fiir diesen Pri-
fungsbereich sind das bisherige Ergebnis und das Er-
gebnis der mindlichen Ergénzungspriifung im Verhalt-
nis 2:1 zu gewichten.

§8
Abschlusspriifung
fiir den Ausbildungsberuf
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter
und Rechtsanwalts- und Notarfachangestelite

{1) Die Abschlusspriifung erstreckt sich auf

1. die in der Anlage Abschnitt A genannten berufsiiber-
greifenden berufsprofilgebenden Fertigkeiten, Kennt-
nisse und Fahigkeiten,
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2. die in der Anlage Abschnitt D genannten weiteren
berufsprofilgebenden Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahigkeiten,

3. die in der Anlage Abschnitt F genannten berufsilber-
greifenden integrativen Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahigkeiten sowie

4, den im Berufsschulunterricht zu vermittelnden Lehr-
stoff, soweit er flr die Berufsausbildung wesentlich
ist.

{2) Die Abschlussprifung besteht aus den Prifungs-
bersichen

1. Geschifts- und Leistungsprozesse,

2. Mandanten- und Beteiligtenbetreuung,

3. Rechtsanwendung im Rechtsanwalts- und Notarbe-
reich,

4. Verglitung und Kosten sowie
5. Wirtschafis- und Sozialkunde.

{3) Fir den Prifungsbereich Geschéfis- und Leis-
fungsprozesse bestehen folgende Vorgaben:

1. der Prifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

a) arbeitsorganisatorische Prozesse zu planen,
durchzufihren und zu konirollieren,

b) zur Qualitdtsverbesserung betrieblicher Prozesse
beizutragen,

¢) Biro- und Verwaltungsaufgaben zu planen,
durchzufiihren und zu kontrollieren,

d) elekironischen Rechtsverkehr zu nutzen,

e) Auskiinfte aus Registern einzuholen und zu ver-
arbeiten,

f) Aktenbuchhaltung zu fubhren,

g) Aufgaben im Bereich des Rechnungs- und Fi-
nanzwesens auszufihren;

2. der Prifling soll fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die Prifungszeit betragt 60 Minuten.

(4} FUr den Prifungsbereich Mandanten- und Betei-
ligtenbetreuung bestehen folgende Viorgaben:

1. der Priifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

a) Mandanten und Beteiligte setviceorientiert zu be-
treuen,

b} Anliegen von Mandanten und Beteiligten zu er-
fassen,

¢} Gesprache mit Mandanten und Beteiligten adres-
satencrientiert zu fihren,

d) Auskiinfte einzuholen und zu etteilen,
e} Konfliktsituationen zu bewéltigen;

2. fur die Prifung wahit der Prifungsausschuss eines
der folgenden Gebiete aus:

a) Rechisanwendung in den Bereichen des blrger-
lichen Rechts sowie des Handels- und Gesell-
schaftsrechts,

b) Rechtsanwendung in den Bereichen des Zivilpro-
zesses und der Zwangsvolistreckung,

¢) Notariaisgeschifte,
d) Vergitung und Kosten,
¢) elektronischer Rechts- und Zahlungsverkehr oder
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f) notarielles Berufs- und Verfahrensrecht;

3. mit dem Prifling soll ein fallbezogenes Fachge-
sprich geflhrt werden;

4. die fachbezogene Anwendung der englischen Spra-
che ist zu berlicksichtigen;

5. die Priifungszeit betrigt 15 Minuten,

{5) Fiir den Prifungsbereich Rechtsanwendung im
Rechtsanwalts- und Notarbereich bestehen folgende
Vorgaben:

1. der Priifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

a) Sachverhalte, insbesondere in den Beraichen des
biirgerlichen Rechts sowie des Handels-, Gesell-
schafis- und Registerrechts, rechtlich zu erfassen
und zu beurteijlen,

b} MaBnahmen im Zivilprozess- und Zwangsvoll-
streckungsrecht vorzubereiten, durchzufiihren
und zu kontroliieren,

¢) Notariatsgeschéfte unter Berlicksichtigung des
Beurkundungs- und Berufsrechts einschlieflich
des dazugehdrigen matericlien Rechts vorzube-
reiten, durchzufihren und zu kontrollieren,

d) fachkundliche Texte zu formulieren und zu gestal-
ten;

2. der Prifling soll fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die fachbezogene Anwendung der englischen Spra-
che ist zu berlicksichtigen;

4. die Priffungszeit betragt 150 Minuten.

(8) Fir den Priifungsbereich Vergiitung und Kosten
bestehen folgende Vorgaben:

1. der Priifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

a} Werte, Gebdlhren und Auslagen fiir Vergitungs-
rechnungen und Kostenberechnungen zu ermit-
tein,

b) Vergbtungstechnungen und Kostenberechnun-
gen zu erstellen,

¢) Kostenfestsetzungsanirage und Antrdge auf Ver-
gatung im Prozesskostenhilfeverfahren zu erstel-
len,

d) die Kosteneinzishung vorzubereiten und zu kon-
trollieren,

e) Gerichtskostenvorschisse zu berechnen und Ge-
richtskostenrechnungen zu kontrolligren;

2, der Priifling soll fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die Priffungszeit betrdgt 90 Minuten,

{7} Fir den Prifungsbereich Wirischafts- und Sozial-
kunde bestehen folgende Vorgaben:

1. der Prifiing soll nachweisen, dass er in der Lage ist,
allgemeine wirtschaftliche und gesellschaftliche Zu-
sammenhénge der Berufs- und Arbeitswelt darzu-
stetlen und zy beurteilen;

2. der Prifling soll fallbezogene Auigaben schriftlich
bearbeiten;

3. die Prufungszeit betragt 60 Minuten.

{8) Die sinzelnen Priifungsbereiche sind wie folgt zu
gewichten:

1. Geschéfis- und Leistungsprozesse mit 15 Prozent,

Bundesanzeigyer
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2. Mandanten- und Beteiligten-
betreuung

3. Rechisanwendung im Rechts-
anwalts- und Notarbereich

mit 15 Prozent,

mit 30 Prozent,
4. Vergltung und Kosten mit 30 Prozent,
5. Wirtschafts- und Sozialkunde mit 10 Prozent.

(9) Die Abschlusspriifung ist bestanden, wenn die
Leistungen wie folgt bewertet worden sind:

1. im Gesamtergebnis mit mindestens ,ausreichend®,

2. im Prifungsbereich Rechtsanwendung im Rechts-
anwalis- und Notarbereich mit mindestens ,ausrei-
chend®,

3. in mindestens drei weiteren Priifungsbereichen mit
mindestens ,ausreichend”,

4. in keinem Prlfungsbereich mit ,ungeniigend”.

{10} Auf Antrag des Priflings ist die Prifung in einem
der Priffungsbereiche ,Geschéfis- und Leistungspro-
zesse”, ,Rechisanwendung im Rechtsanwalts- und No-
tarbereich”, ,Vergiitung und Kosten" oder ,Wirtschafts-
und Sozialkunde® durch eine mindliche Priifung von
etwa 15 Minuten zu ergénzen, wenn

1. der Prifungsbereich schiechter als mit ,ausrei-
chend” bewertet worden ist und

2. die miindliche Erg@nzungsprifung fir das Bestehen
der Abschlusspriiffung den Ausschlag geben kann.

Bei der Ermittlung des Ergebnisses fir diesen Prii-
fungsbereich sind das bisherige Ergebnis und das Er-
gebnis der mindlichen Ergénzungsprifung im Verhalt-
nis 2:1 zu gewichien.

§ 10

Abschlussprufung far den
Aushildungsberut Patentanwaltsfach-
angestellter und Patentanwaltsfachangestelite

(1) Die Abschlusspriifung erstreckt sich auf

1. die in der Anlage Abschnitt A genannten berufsiber-
greifenden berufsprofilgebenden Fertigkeiten, Kennt-
nisse und Fahigkeiten,

2. die in der Anlage Abschnitt E genannten weiteren
berufsprofilgebenden Fertigksiten, Kenntnisse und
Fahigkeiten,

3. die in der Anlage Abschnitt F genannten berufsiiber-
greifenden integrativen Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahigkeiten sowie

4. den im Berufsschulunterricht zu vermitieinden Lehr-
stoff, soweit er fir die Berufsausbildung wesentlich
ist.

(2) Die Abschlusspriifung besteht aus den Prifungs-
bereichen

1. Geschéfts- und Leistungsprozesse,

2. Mandantenbetreuung,

3. Rechtsanwendung im Bereich des internationalen,
regionalen und europdischen gewerblichen Rechts-
schutzes,

4. Rechtsanwendung im Bereich des nationalen ge-
werblichen Rechtsschutzes sowie

5. Wirtschafts- und Sozialkunde.
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(3) Flr den Priifungsbereich Geschéfts- und Leis-
tungsprozesse bestehen folgende Vorgaben:

1. der Priifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

a) arbeitsorganisatorische Prozesse zu planen,
durchzuflihren und zu kontrollieren,

b} zur Qualitdtsverbesserung betrieblicher Prozesse
beizutragen,

¢} Biro- und Verwaitungsaufgaben zu planen,
durchzufliihren und zu kontrollieren,

d) elektronischen Rechtsverkehr zu nutzen,

e} Auskiinfte aus Registern einzuholen und zu ver-
arbeiten,

f} Aktenbuchhaltung zu filhren,

g) Aufgaben im Bereich des Rechnungs- und Fi-
nanzwesens auszufiihren;

2. der Priffling soll fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbeiten;

3. die Prifungszeit betragt 60 Minuten.

{4) Fir den Prifungsbereich Mandantenbetreuung
bestehen folgende Vorgaben:

1. der Prifling soli nachwelsen, dass er in der Lage ist,
a) Mandanten serviceorientiert zu betreuen,
b} Anliegen von Mandanten zu erfassen,

¢) Gespriche mit Mandanten adressatenorientiert
zu fihren,

d) Auskinfte einzuholen und zu erteilen,
6) Konfliktsituationen zu bewiltigen;

2. fur die Prifung wahlt der Priffungsausschuss eines
der folgenden Gebiete aus:

a} nationaler gewerblicher Rechtsschutz oder

b) internationaler, regionaler und europaischer ge-
werblicher Rechtsschutz;

3. mit dem Prifing soll ein fallbezogenes Fachge-
sprach gefilhrt werden;

4. die fachbezogens Anwendung der englischen Spra-
che ist zu berlicksichtigen;

5. die Prifungszeit betrégt 15 Minuten.

(5) Far den Priifungsbereich Rechtsanwendung im
Bereich des Intemationalen, regionalen und suropa-
ischen gewerblichen Rechtsschutzes bestehen fol-
gende Vorgaben:

1. der Prifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

&) Schutzrechtsanmeldungen

vorzunehmen,

b} den Rechisweg zur Erlangung, Verteidigung und
Vernichtung von Schutzrechten zu ermitteln und
Verfahren zu betreiben,

¢} Rechtsmittel und Rechtsbehelfe auszuwihien,
d} Fristen zu berechnen,

8) Kosten der Behérden und Gerichte zu unterschei-
den und zu berechnen,

fi fachkundiiche Texte zu formulieren und zu gestal-
ten;

2. der Prifling soll fallbezogene Aufgaben schriftiich
bearbeiten;

vorzubereiten und
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3. die fachbezogene Anwendung der englischen Spra-
che ist zu berilcksichtigen;

4. die Priffungszeit betragt 105 Minuten.

(6) Fir den Prifungsbereich Rechtsanwendung im
Bereich des nationalen gewerblichen Rechtsschutzes
bestehen folgende Vorgaben:

1. der Priifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

g) Schutzrechtsanmeldungen vorzubereiten und vor-
zunehmen,

b) den Rechisweg zur Erlangung, Verteidigung und
Vernichtung von Schutzrechten zu ermitteln und
Verfahren zu betreiben,

¢} Rechtsmittel und Rechtsbehelfe auszuwéhlen,
d) Fristen zu berechnen,

¢} Vergittung und Kosten der Patentanwilte, Beh&r-
den und Gerichte zu unterscheiden und zu be-
rachnen,

f) fachkundliche Texte zu formulieren und zu gestal-
ten;

2. der Priifling solf fallbezogene Aufgaben schriftlich
bearbelten;

3. die PrUfungszeit betrigt 135 Minuten.

{7) Far den Prifungsbereich Wirtschafts- und Sozial-
kunde bestehen folgende Vorgaben:

1. der Priiling soll nachwelsen, dass er in der Lage ist,
allgemeine wirtschaftliche und gesellschaftliche Zu-
sammenhénge der Berufs- und Arbeitswelt darzu-
stellen und zu beurteilen;

2. der Priifling soll fallbezogene Aufgaben schriftlfich
bearbeiten;

3. die Prifungszeit betragt 60 Minuten.

{8) Die einzetnen Priifungsbereiche sind wie folgt zu
gewichten:

1. Geschéfts- und Leistungsprozesse mit 15 Prozent,

2. Mandantenbetreuung mit 15 Prozent,

3. Rechtsanwendung im Bereich
des internationalen, regionalen
und europdischen gewerblichen

Rechisschutzes mit 30 Prozent,
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4. Rechtsanwendung im Bereich
des nationalen gewaerblichen
Rechtsschutzes mit 30 Prozent,

5. Wirtschafts- und Sozialkunde mit 10 Prozent.

(@) Die Abschlussprifung ist bestanden, wenn die
Leistungen wie foigt bewertet worden sind:

1. im Gesamtergebnis mit mindestens ,ausreichend”,

2. in mindestens vier Prifungsbereichen mit mindes-
tens ,ausreichend®,

3. In keinem Prifungsbersich mit ,ungentiigend”.

{10} Auf Antrag des Priflings ist die Prifung in einem
der Prifungsbersiche ,Geschifts- und Leistungspro-
zesse”, Rechtsanwendung im Bereich des internatio-
nalen, regionalen und europdischen gewerblichen
Rechtsschutzes”, ,Rechtsanwendung im Bersich des
nationalen gewerblichen Rechtsschutzes® oder ,Wirt-
schafts- und Sozialkunde” durch eine mindliche Prii-
fung von etwa 15 Minuten zu ergénzen, wenn

1. der Prifungsbereich schlechter als mit ,ausrei-
chend" bewertet worden ist und

2. die mindliche Ergénzungsprifung flir das Bestehen
der Abschlusspriifung den Ausschlag geben kann,

Bei der Ermittlung des Ergebnisses flir diesen Prii-
fungsbereich sind das bisherige Ergebnis und das Fr-
gebnis der mindlichen Ergénzungspriifung im Verhalt-
nis 2:1 zu gewichten.

§1t
Bestehende
Berufsausbildungsverhiilinisse

Berufsausbildungsverhiltnisse, die bei Inkrafttraten
dieser Verordnung bestehen, kiinnen unter Anrechnung
der bisher zurlickgelegten Aushildungszeit nach den
Vorschriften dieser Verordnung fortgesetzt werden,
wenn die Vertragsparteien dies vereinbaren und noch
keine Zwischenprifung abgelegt wurde.

§12
Inkrafttreten, AuBerkraftireten

Diese Verordnung tritt am 1. August 2015 in Kraft.
Gleichzeitig tritt die ReNoPat-Ausbildungsverordnung
vom 23. November 1987 (BGBL. | S. 2392), die zuletzt
durch Artike! 35 des Gesetzes vom 23. Juli 2013
(BGBIL. | S. 2586) gedndert worden ist, auBer Kraft.

Berlin, den 29. August 2014

Der Bundesminister
der Justiz und far Verbraucherschutz
Helko Maas
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{zu § 3 Absatz 1}

Ausblldungsrahmenplan
fir die Berufsausbildungen

zum Rechtsanwaltsfachangesteliten und zur Rechtsanwaltsfachangestellten,

zum Notarfachangestellten und zur Notarfachangesteliten,
zum Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten und zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten
sowie zum Patentanwaltsfachangestellten und zur Patentanwaltsfachangestellten

Abschnitt A; berufsiibergreifende berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

| Zeitliche Richtwerte
Lfd. Teil des Zu vermitisinde In Wochen im
Nr. Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. | 13. bis 36.
Monat Monat
(1) {2) @) )
1 Mandanten- oder Beteilig-
tenbetreuung
§ 4 Absatz 2 Nummer 1}
1.1 |Mandanten- oder beteilig- |a) eigene Rolle als Dienstleister und die kommunikati-
tenorientierte Kommunika- ven Anforderungen an den Mandanten- oder Betellig-
tion und setviceorientierie tenkontakt verstehen
Betreuung 5
b) Gespriche unter Anwendung verbaler und nonverba-
& 4 Absatz 2 Nummer 1 for K ikationsf d -technik d
Buchstabe a) sr Kommunikaticnsformen und -techniken a ressa-
tenorientiert fiihren, auf Mandanten- oder Beteiligten-
verhalien angemessen reagieren
¢) Telefonate servicearientiert flhren und nachbereiten
d} Wertschétzung und Vertrauensbildung als Grundiage
erfolgreicher Kommunikation begreifen und umset- 8
zen
) aus mindlichen und schriftlichen Informationen den
wesentfichen Sachverhalt ermitteln und weitere
Handiungsschritte einleiten
f} Mandanten oder Beteiligte empfangen und unter Be-
ricksichtigung ihrer persénlichen Situation und ihres
soziokulturellen Hintergrundes, ihrer Erwartungen
und Wilnsche serviceorientiert betreuen
g} Beschwerden entgegennehmen und Lésungsmég-
lichkeiten anbieten
h} Konflikte identifizieren, thematisieren und versach-
lichen 2
) durch situationsgerechtes Verhalten zur Konflikils-
sung beitragen
1.2 |Konferenz- und Bespre- a) externe und interne Konferenzen und Besprechungen
[ chungsmanagement planen. vorbersiten und bei der Durchfithrung mitwir-
(& 4 Absatz 2 Nummer 1 ken
Buchstabe b) b) Konferenz- und Besprechungsergebnisse aufzeich- 2
nen
¢} Konferenzen und Besprechungen nachbereiten
1.3 |Fachbezogene Anwendung |a) Auskiinfte erteilen und einholen
der englischen Sprache b) Informationen aufgabenbezogen auswerten 2
(§ 4 Absatz 2 Nummer 1
Buchstabe ¢
) ¢} kurze Standardschreiben verfassen 2
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Lfd.
NE.

Teil des
Aushildungsberufsbildes

Zu vermittelnde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12,
Monat

13. bis 36.

Monat

)

@

O]

4

Biro- und Arbeitsorgani-
sation
{§ 4 Absatz 2 Nummer 2)

2.1

Betriebs- und Arbeitsablau-
fe; Qualitdtssicherung

(§ 4 Absatz 2 Nummer 2
Buchstabe a}

a) bei Planung, Organisation und Gestaltung von Be-
triebsabléufen mitwirken und zu deren Optimierung
beitragen

b} Arbeits- und Organisationsmittel aufgabenorientiert
auswahlen und effektiv und effizient einsetzen

c} eigene Arbeit systematisch, inhaltlich und zeitlich
strukturieren, zielgerecht organisieren, rationell ge-
stalten und qualitatshewusst kontrollieren

d) qualitdtssichernde MaBnatmen im eigenen Verant-
wortungsbereich durchfithren, kontrollieren und be-
werten

g) Methoden des Selbst- und Zsitmanagements nutzen,
insbesondere Prioritdten setzen bei der zeitlichen
Planung von Arbeitsabldufen und bel deren Durch-
fidhrung

[f} Zusammenhénge von Selbst- und Zeitmanagement,

Leistungssteigerung und Stress beachten

2.2

Biro- und Verwaitungs-
arbeiten; Aktenverwaltung
und Dokumentation

{§ 4 Absatz 2 Nummer 2
Buchstabe b}

a) eingehende und ausgehende Post unter Berlicksich-
tigung rechtlicher und betrieblicher Vorgaben bear-
beiten

b} Informationen beschaffen, auswerten, weiterleiten
und archivieren

¢) Ordnungs- und Ablagesysteme flr Schriftgut- und

Aktenverwaltung einsetzen

d} Pokumente und Unterlagen ordnen, sicher verwahren
und Aufbewahrungsfristen beachien

e} Akten anlegen, flihren und archivieren

f) Materialbedarf ermitteln, Waren unter Ber{icksichti-
gung wirtschafilicher Aspekte bestellen

g) Waren annehmen, kontrollieren und lagern

hy Schrifiverkehr selbsténdig und nach Anweisung fiih-
ren, Anlagen und Dokumente zusammenstellen und
beifligen

2.3

Fristen- und Termin-
rmanagement

(§ 4 Absatz 2 Nummer 2
Buchstabe c)

a} Verfahrenstermine notieren und kontrollieren

b) betriebliche Termine planen, notieren und koordinie-
ren

¢} Fristen nach Eingang unter Beriicksichtigung gesetz-
ficher und betrieblicher Vorgaben berechnen, notie-
ren; Einhaltung der Fristen kontroliieren

d} Termin- und Fristenkalender filhren und verwalten

2.4

Arbeiten im Team
(§ 4 Absatz 2 Nummer 2
Buchstabe d}

a) Aufgaben im Team planen und bearbeiten

b) Teamentwicklung mitgestalien

¢) Kritik konstruktiv annehmen und 8uBern

d) Teambesprechungen vorbereiten und mitgestalten
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Zeifcliche Richtwerte
Lfd. Teil des Zu vermittelnde in Wochen im
Nr. Ausbildungsberufsbiides Fertigkeiten, Kenntnisse und Féhigkeiten 1. bis 12. 1 13. bis 36.
Monat Monat
{1) 2 £3) {4
25 |Textgestaitung a) fachkundliche Texte formulieren und gestalten
(§ 4 Absatz 2 Nummer 2 b) fachkundliche Textbausteine und Formulare entwi-
Buchstabe e}
ckein 4
c} Textverarbeitungssysteme und -programme wirt-
schaftlich und aufgabenorientiert einsetzen
2.6 |Informations- und a) Informations- und Kommunikationssysteme einset-
Kommunikationssysteme zen; branchen- und betriebsspezifische Software an-
(§ 4 Absatz 2 Nummer 2 wenden
Buchstabe f) b) Informationen beschaffen, aufbereiten und nutzen:
fachspezifische Datenbanken anwenden 3
¢) Mdglichkeiten des internen und externen Datenaus-
tausches Uber unterschiedliche Kommunikations-
netze nutzen
d) Auskinfte aus Registern und Datenbanken abrufen
2.7 |Elektronischer Rechtsver- .a) rechtliche Voraussetzungen zur Teilnahme am elek-
kehr tronischen Rechtsverkehr beachten
& 4;\?5?2 2Nummer 2 |y olektronisches Postfach fiir Kommunikation mit Ge- 2
Buchstabe g) richten und Verwaltung nutzen
2.8 |Datenschutz und Datensi- |a) gesetzliche, berufssperzifische und betriebliche Vor-
cherheit schriften zum Datenschutz anwenden 5
(§ 4 Absatz 2 Nummer.2 t .
Buchstabe h) b) Daten sichern: und verwahren
3 Rechnungswesen und
~kontrolle
{§ 4 Absatz 2 Nummer 3}
3.1 |Rechnungs- und Finanz- a) Rechnungen nach steuerrechtlichen Vorgaben ent-
wesen; Zahlungsverkehr werfen und eingehende Rechnungen auf diese Vor-
(§ 4 Absatz 2 Nummer 3 gaben hin prifen
Buchstabe a} b) betriebliche Berechnungen unter Berlicksichtigung 2
des kaufmannischen Rechnens durchfiihren, insbe-
sondere Prozent- und Zinsberechnungen
¢} Sach- und Finanzkonten unterscheiden und einrich-
ten
d) betriebliche Geschéftsvorfalie unter Beriicksichti-
gung von Buchilhrungspflichten nach Handels- und
Steuerrecht buchen
&) Zahlungsvorgédnge abwickeln und Gberwachen 4
f) Arten der betriebsrelevanten Steuern unterscheiden
und deren Termine und Fristen Oberwachen
g} Vorarbeiten zur Einnahmeniberschussrechnung und |
zum Jahresabschiuss durchfithren
3.2 | Aktenbuchhaltung a) gesetzliche und betriebliche Pflichten bei der Auf-
(§ 4 Absatz 2 Nummer 3 zeichnung von Zahlungsvorgingen In den Akten und
Buchstabe b) im Aktenkonto ber{icksichtigen 5
b) gesetzliche und betriebliche Pflichten im Umgang mit
Fremdgeld und Anderkorten beriicksichtigen
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Zeijrliche Richtwerte
Lfd., Teil des Zu vermitteinde in Wochen irm
Nr. Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fihigkeiten 1. bis 12. | 13. bls 38.
Monat Monat
{1} ] {3) 4
4 Gesetze und Verordnungen
in der Rechtspflege
(§ 4 Absatz 2 Nummer 4)
4.1 |Handhabung von Gesetzen |a) Aufbau und Struktur von Gesetzen und Verordnungen
und Verordnungen; erfassen sowie die entsprechenden Vorschriften auf-
Europarecht finden; Inhalts- und Sachverzeichnisse verwenden
Suirf\s?:glzs Nummer 4 b) Gesetze, Verordnungen, Rechtsprechung, Literatur
und Zeitschriften sowie deren Fundstellen mit den 3
Ublichen Abklrzungen bezeichnen, unterschelden
und zuordnen
¢} Grundlagen des grenziiberschreitenden Rachtsver-
kehrs unterscheiden und berlcksichtigen
4.2 | Zivilrecht
8§ 4 Absatz 2 Nummer 4
Buchstabe b}
4.2.1 | Allgemeiner Teil des blrger- | a) Blcher des BGB und ihre Rechtsgebiete, insbeson-
lichen Rechts dere Schuld- und Sachenrecht, unterscheiden
§ 4|f ?s;tzb2 SI umn:er 4 b) Rechisbegriffe, insbesondere die der Personen und
uchstane oppel- Sachen, bei der Ldsung von berufsbezogenen Aufga-
buchstabe aa)} NN
ben berlicksichtigen
¢} Unterschiede der gesetzlichen und rechtsgeschift-
lichen Vertretung beachten
d) Voraussetzung und Wirkung der Verjahrung Uberprii- 4
fen
&) Voraussetzungen fiir die Entstehung, Wirksamkeit
und Durchfiihrung von Rechtsgeschaften prilfen, ins-
besondere Arten von Willenserklédrungen sowie ein-
seitige und mehrseitige Rechisgeschéfte erAutern,
Formerfordernisse prifen sowie Nichtigkeit und An-
fechibarkeit unterscheiden
4.2.2 | Schuld- und Sachenrecht a} vertragliche und gesetzliche Schuldverhéitnisse un-
(& 4 Absatz 2 Nummer 4 terscheiden
Eucrr]\s;cage ngoppel— b) Leistungsstérungen bei der Erfiillung des Kaufvertra-
uchstabe bb) ges feststellen und Rechisfolgen beachten 4
c) Formen des vertraglichen und geseizlichen Eigen-
tumserwerbs unterscheiden und bei der Bearbeltung
von Fachaufgaben berlicksichtigen
4,2.3 | Handels- und Gesell- a) Arten der Kaufleute und Unternehmensformen unter- |
schaftsrecht scheiden und deren rechttichen Haftungs- und Ver-
(§ 4 Absatz 2 Nummer 4 tretungsumfang ermitteln
ESSE:::ES Ecl):) oppel- b) Aufbau und inhalte der Register unterscheiden und 3
die daraus gewonnenen Informationen bei der Erledi-
gung berufsspezifischer Aufgaben nutzen
43 |Ziviverfahrensrecht; a) Strukturen und Verfahrensablaufe in der ordentlichen
Zwangsvolistreckungsrecht Gerichtsbarkeit beachten
£3§4;-\t;sgtz 2) Nummer 4 11y voraussetzungen der Zwangsvolistreckung prifen| 2
uchstabe ¢ und VolistreckungsmaBnahmen veranlassen
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Abschnitt B: weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten im Ausbildungsheruf
Rechtsanwaltsfachangestellter und Rechtsanwaltsfachangestelite

| Lfd,
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermittelnds
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeaitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12.
Monat

13, bis 36.

Monat

M

@

@)

4

Zivilrechtiiches Mandat
(§ 4 Absatz 3 Nummer 1}

1.1

Rechtsanwendung im
Bereich des blrgerlichen
Rechts

{§ 4 Absatz 3 Nummer 1
Buchstabe a}

a} Anspriiche aus Kauf-, Miet-, Darlehens-, Dienst- und
Werkvertrag begriinden

b} Mahn- und Kiindigungsschreiben entwerfen

¢) Anspriiche aus unerlaubter Handlung und ungerecht-
fertigter Bereicherung unterscheiden

d) Arten, Erwerb, Belastung und Untergang von Besitz :

und Eigentum an beweglichen und unbeweglichen
Sachen unterscheiden und bei der Bearbeitung von
Fachaufgaben berlicksichtigen

8) Ansprliche aus Erb- und Unterhaltsrecht priifen

12

1.2

.Rechtsanwendung in den

Bereichen des Wirtschafts-
und Europarechts

(§ 4 Absatz 3 Nummer 1
Buchstabe b}

a) Haftungs- und Vertretungsumfang der Kaufleute und
Unternehmensformen bei der Priifung und Durchset-
zung von Anspriichen beriicksichtigen

b) Gesellschaftsvertrige fiir Personen- und Kapitalge-
sellschaften vorbereiten

c) Besonderheiten des Handelskaufs, auch im europi-
ischen Bezug, beriicksichtigen

d) Kreditarten nach Verwendungsmoglichkeiten und
Sicherheiten unterscheiden

€} europgisches Mahnverfahren anwenden

1.3

Rechtsanwendung im
Bereich des Zivilprozesses
(§ 4 Absatz 3 Nummer 1
Buchstabe c}

8) Voraussetzungen fUr das Mahnverfahren prifen so-
wie Antrdge auf Erlass von Mahn- und Vollstre-
ckungsbescheiden entwerfen und einrsichen

b} Zusténdigkeiten der Gerichte bei verschiedenen Kla-
gearten priifen

¢} auBergerichtliches Aufforderungsschreiben unter Be-

ricksichtigung der Ziele und Folgen formulieren,
auch in englischer Sprache

d) Antrage auf Bewilligung der Prozesskosten- und Be-
ratungshilfe fertigen; Beschluss priifen

&) Klageschrift entwerfen

f} den Mandanten den Ablauf eines zivilrechtlichen Ver-
fahrens eridutern, auch in englischer Sprache, und
entsprechende Mafinahmen einleiten

g} Folgen gerichilicher Endentscheldungen einschiies-
lich Rechtsmittel und Rechisbehelfe priffen und ent-
sprechende MaBnahmen einleiten

h) Verfahrensfristen erfassen, berechnen und kontrollie-
ren sowie Fristverléngerungs- und Terminverlegungs-
antrage entwerfen

) Rechtsmittel- und Rechtsbehelfsschrift erstelien
j) Antrége auf einstweiligen Rechtsschutz vorbereiten

15
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Zeitliche Richtwerte
Lfd. Tell des Zu vermitteinde in Wochen im
N Ausbildungsherufsbhildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. | 13, bis 26,
Monat Monat
Wi @ (3) “)
2 Zwangsvolistreckungs- a) Verfahren der Zwangsvollstreckung unterscheiden;
rechiliches Mandat Organe, Arten und Voraussetzungen der Zwangsvoll-
{§ 4 Absatz 3 Nurmmer 2) streckung ermitteln
b) Zwangsvollstreckung wegen einer Geldforderung in
das bewegliche und unbewegliche Verméigen des
Schuldners einleiten
c) sonstige Vollstreckungsantrdge entwerfen
d) Ausziige aus Schuldnerverzeichnissen einholen
" . . 20
e) Antrige auf Abgabe der Vermdgensauskunft sowie
auf Haft stellen
f) Einwendungen in der Zwangsvollstreckung unter-
scheiden, Fristen berechnen und Antrige erstellen,
insbesondere sofortige Beschwerde und Erinnerung
g) Zwangsvollstreckung aus européischen Titeln einiei-
ten; deutsche Titel im européischen Ausland vollstre-
cken
3 |Vergitung und Kostenim | 1 |
zivilrechtlichen Mandat
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3)
3.1 |Vergitungsgrundsitze a} Unterschiede zwischen gesetziichen Geblhren und
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3 VergUtungsvereinbarungen gegeniiber Mandanten er- 2
Buchstabe &) ldutern
b) Vergi]tungsvereinbarungéh entwerfon und Honorare
abrechnen
¢) Gegenstandswerte bestimmen, Wertfestsetzung be- 5
antragen und gesetzliche Gebihren und Auslagen
unter Berlicksichtigung der Anrechnungsvorschriften
berechnen, auch fir mehrere Auftraggeber
3.2 |Vergitung im Zivilprozess | &) Gebiihren und Auslagen berechnen, dabei Vorschrif-
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3 ten ber dieselben und verschiedene Angelegenhei-
Buchstabe b) ten beriicksichtigen
b} Wertanderungen im Verfahrensverlauf beachten 10
c) Gebllhren und Auslagen in Rechtsbehelfs- und
Rechtsmittelverfahren ermitteln und berechnen
3.3 |Vergiitung in Prozess- a) Mandanten Ober die Risiken eines Prozesskostenhil-
kosten- und Beratungshilfe- feverfahrens aufkidren
verfahren " .. .
b) Antrage auf Erstattung der Verglitung nach bewilligter 4
{(§ 4 Absatz 3 Nummer 3 ]
Buchstabe ¢) Prozesskostenhilfe erstellen
c} Beratungshilfe abrechnen
3.4 |VergUtung in der Zwangs- | a} Zwangsvol!strecku-ngsmaBnahrﬁen unter Berlicksich-
volistreckung figung besonderer Angelegenheiten abrechnen
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3 b} Gegenstandswerte fir VoilstreckungsmaBnahmen er- 5
Buchstabe d) .
miteln
3.5 |Kosteniragung und Kosten- } a) Kostenantrige entwerfen
festsetzung b) Kostenfestsetzungs- und Kostenausgleichungsan-
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3 ) trage erstelien d g 9 5
Buchstabe e) )
c) Festsetzung der Vergltung gegen den Mandanten
beantragen
3.6 | Gerichtskosten a) Gerichtskostenvorschiisse zu verschiedenen Verfah-
{§ 4 Absatz 3 Nummer 3 rensarten berechnen 3
Buchstabe ) b) Gerichiskostenrechnungen kontrollieren
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Zeitliche Richtwerte

Lid. Teil des Zu vermittelnde in Wochen im
Nr. Aushildungsberufshiides Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. | 13. bis 26.
Monat Monat
{1} @ 3 {4
4 Zahiungsverkehr a} Zahlungsvorgange abwickeln, berwachen, kontrol-
(& 4 Absatz 3 Nummer 4) lieren und dokumentieren
b) elektronischen Zahlungsverkehr mit Gerichten und 3
© Mandanten durchfilhren

Abschnitt C: weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fihigkeiten im Ausbiidungsberuf
Notarfachangesteliter und Notarfachangesteilte

Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbiides

Zu vermittelnde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zsitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12,

Monat

13. bis 36.

Monat

U]

)

@

“

Notariatsgeschifte
{§ 4 Absatz 4 Nummer 1)

BE

Rechtsanwendung in den
Bereichen des biirgerlichen
Rechts und des Zivilverfah-
rensrechts

(§ 4 Absatz 4 Nummer 1
Buchstabe a)

g) Vertragsarten unterscheiden, insbesondere Kauf-,
Tausch-, Schenkungs-, Miet-, Pacht~- und Darlehens-
verfrag sowie Blrgschaft und Schuldversprechen,
und bei der Vorbereitung notarieller Urkunden be-
riicksichtigen

b) Formerfordernisse von Rech{sgeschéﬁen priffen

¢) Ubertragung von Rechten und Anspriichen priifen
und fallbezogen aufbereiten

d} Voraussetzungen von Rechtsbehelfen prifen und
entsprechende MaBnahmen einleiten

1.2

Rechtsanwendung im
Bereich des Liegenschafts-
rechts

(§ 4 Absatz 4 Nummer 1
Buchstabe b)

a) Aufbau und Inhalt des Grundbuchs erfassen, Grund-
stlicksbegriffe unterscheiden, Einsicht in das Grund-
buch nehmen

b) Lasten und Beschrinkungen an Grundstiicken be-
werten, inshesondere Dienstbarkeit, Wohnungsrecht,
NieBbrauch, Reallast, Hypothek und Grundschuld,
einschiieBlich Abtretung, Rangdnderung, Nachver-
pfandung, Pfandentlassung, Loschung, und unter
Beriicksichtigung der Formerfordernisse anwenden

c) Sicherungswirkung der Vormerkung beriicksichtigen

d) Eridarungen fiir Eintragungen und Léschungen im}|

Grundbuch sowie Berichtigungsantrige entwerfen

¢) Besitz von Eigentum abgrenzen, Voraussetzungen fir
den Eigentumsiibergang bel beweglichen und unbe-
weglichen Sachen ermittein und unter Berlicksichti-
gung der Formerfordernisse bei der Vertragsgestal-
tung anwenden

f) Grundstickskaufvertrdge und Uberlassungsvertrige
entwerfen und abwickein, insbesonderse Genehmi-
gungen, Zustimmungen und Zeugnisse zum Volizug
einholen sowie gesetzliche Anzeigepflichten beach-
ten

=

g) Grundschuldbestellungen entwerfen und abwickeln,
Erfordernisse der Zwangsvolistreckungsunterwer-

fung prifen und berlicksichtigen

h) Aufteilungen in Wohnungs- und Teileigentum und Be-
steliungen von Erbbaurechten sowie VerduBerung
dieser Rechie vorbereiten

§ Grundbuctivolizug tberwachen

30
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Zeitliche Richtwerte
Lfd. Teil des Zu vermitteinde in Wochen im
| Nr. Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenninisse und Fahigkeiten 1. bis 12. {13. bis 36.
[ Monat Monat
() 2 {3) o)
1.3 |Rechtsanwendung in den | a) Familien- und Giiterstand bei der Vorbereitung von
Bereichen des Familien- Urkunden prifen
und Erbrechts B — g
(§ 4 Absatz 4 Nummer 1 b) %?etreuungs . fammen ur'\d vormqndschaftsgencht
liche Genehmigungen bei Vorbergitung und Vollzug
Buchstabe c) N
von Urkunden berticksichtigen
¢) familienrechtiiche Vertrage unter Beachtung der
Formerfordernisse entwerfen
d} Annahme Minderjghriger und Volljghriger unterschei-
den, hierzu erforderliche Erklarungen und Antrige
vorbereiten sowie Anzeigepflichten beachten
e} gesetzliche und gewilikirte Erbfolge unterscheiden
und bel der Vorbereitung von Urkunden beachten 16
f} erbrechtliche Verfligungen in Testamenten und Erb-
verirdgen unter Beachtung der Formerfordernisse
entwerfen, inshesondere Erbeinsetzung, Verméchtnis
und Auflage
g) Pflichtteilsberechtigung priifen, Erb- und Pflichtteils-
verzicht unterscheiden
h} Anirdge auf Erteilung esines Erbscheins und eines
Européischen Nachlasszeugnisses verfassen
I} Erklarungen fiir die Ausschlagung der Erbschaft vor-
bereiten und Fristen beachten
1.4 Rechtsaﬂw'endung in den a) Einsicht in Register und Registerakten 'hehmen, Infor-
Bereichen des Handels- mationen authereiten, Bescheinigungen entwerfen
ung Egselisihﬁﬂsrechﬁ b) GmbH-Gesellschaftsverirdge, Beschliisse der Ge-
$3§u chst:gezd) Hmme sellschafterversammlung einer GmbH, Geschéftsan-
teilsabtretungsverirdge sowie Liste der Gesellschaf-
ter unter Beachtung der Formerfordernisse entwer- 10
fen, voliziehen und steuetliche Beistandspflichten er-
flllen
¢} Anmeldungen zum Handels-, Genossenschafts- und
Vereinsregister entwerfen und einreichen
d) Registervolizug Gberwachen
2 Notarielles Berufs- und
Verfahrensrecht
(§ 4 Absatz 4 Nummer 2) _
[ 2.1 | Stellung und Amispflichten |a) Stellung und Unparteilichkeit des Notars bei der Be- |
des Notars treuung von Beteiligten ber(icksichtigen 2
(§ 4 Absatz 4 Nummer 2 - -
Buchstabe a) b) Vorschriften des notariellen Berufs-, Verfahrens- und
Dienstrechts anwenden 2
¢} gesetzliche Anzeigen und Mitteilungen vornehmen
2.2 |Urkundswesen a) Bucher, Verzeichnisse und Akten fUhren, Aufbewah-
(§ 4 Absatz 4 Nummer 2 rungsfristen beachten
Buchstabe b) b} Urschrift, Ausfertigung und beglaubigte Abschrift un-
terscheiden und bei der Vorbereitung von Ausferti- 6
gungen, beglaubigten Abschriften und Vermerkbiat-
tern beachten
¢) Unterschriftsheglaubigungen entwerfen
2.3 |Verwahrungsgeschifte a) Verwahrungs- und Massenbuch nebst Namensver-
(§ 4 Absatz 4 Nummer 2 zeichnis sowie Anderkontenliste flihren; Dokumenta-
Buchstabe ) tions- und Mitteilungspflichten beachten 4
b) Hinterlegungsanweisungen entwerfen
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Lfid.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberuisbildes

Zu vermittelnde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeitliche Richtwerts
in Wochen im

1. bis 12.
Monat

13. bis 36.

Monat

)

)

@

4

Kostenrecht
(§ 4 Absatz 4 Nummer 3)

a) Kosten gegeniiber den Beteiligten erlautern

b) Kostenberechnungen auf der Grundlage der Ge-
schaftswert- und Gebiihrenvorschriften erstellen

¢) Kosten unter Beriicksichtigung der Falligkeits- und
Verjahrungsvorschriften einziehen

d} Gerichtskosten ermitteln

12

Elektronischer Rechts-
verkehr im Notariat
(& 4 Absatz 4 Nummer 4)

a) elekironisch beglaubigte Abschriften, beglaubigte
Ausdrucke und andere elekironische Dokumente vor-
bereiten

b) strukturierte Datensitze erzeugen

¢} Dienste der Bundesnotarkammer nutzen, insbeson-
dere Vorsorgeurkunden im Zentralen Vorsorgeregister
und erbfolgerelevante Urkunden im Zentralen Testa-
mentsregister der Bundesnotarkammer registrieren

Abschnitt D: weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fihigkeiten im Ausbildungsberuf
Rechtsanwalts~ und Notarfachangestellter und Rechtsanwalts- und Notarfachangestellie

Lid.
Nr.

Tell des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermittelinde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12.
Monat

13. bis 36.

Monat

U]

@

)

@)

Rechtsanwendung in den
Bereichen des birgetichen
Rechts sowie des Handels-
und Gesellschafisrechts

(§ 4 Absatz 5 Nummer 1)

a) Vertragsarten unterscheiden, Ubertragung von Rech-
ten und Anspriichen aus Kauf-, Tausch-, Schen-
kungs-, Miet-, Pacht- und Darlehensverirag sowie
Bilirgschaft und Schuldversprechen priifen und fall-
bezogen aufbereiten

b) Formerfordernisse von Rechisgeschéften prifen
¢) Mahn- und Kandigungsschreiben entwerfen

d) Arten, Erwerb, Belastung und Untergang von Besitz
und Figentum an beweglichen und unbeweglichen
Sachen unterscheiden und bei der Bearbeitung von
Fachaufgaben berlicksichtigen

&) Haftungs- und Vertretungsumfang der Kaufleute und
Unternehmensformen bei der Priifung und Durchset-
zung von Anspriichen beriicksichtigen

f) Gesellschafisvertrage flir Personengesellschaften
vorbereiten

g) GmbH-Gesellschafisverirage, Beschlisse der Ge-
sellschafterversammiung einer GmbH, Geschiftsan-
teilsabtretungsvertrage sowie Liste der Gesellschaf-
ter unter Beachtung der Formerfordemisse entwer-
fen, vollziehen und steuerliche Beistandspflichten er-
fiillen

20

Rechtsanwendung in den
Bereichen des Zivilprozes-
ses und der Zwangsvoli-
streckung

{§ 4 Absatz 5 Nummer 2)

a) Voraussetzungen fir das Mahnverfahren prifen so-
wie Antrdge auf Erlass von Mahn- und Vollstre-
ckungsbescheiden entwerfen und sinreichen

b} Zustindigkeften der Gerichte bei verschiedenen Kia-
gearten prijfen
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Lid.
Nr.,

Teil des
Aushildungsberufsbiides

Zu vermittelnde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Féhigkeiten

Zeitfiche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12. | 13. bis 36.

Monat

Meonat

)

@

@

)

¢} auBergerichtliches Aufforderungsschreiben unter Be-
ricksichtigung der Ziele und Folgen formulieren,
auch in englischer Sprache

d} Antrége auf Bewilligung der Prozesskosten- und Ver-
fahrenskostenhilfe fertigen; Beschluss priifen

e} Klageschrift entwerfen

fi den Mandanten Ablauf eines zivilrechtlichen Verfah-
rens erldutern, auch in englischer Sprache

g) Folgen gerichtlicher Endentscheidungen einschlief-
lich Rechtsmittel und Rechtsbehelfe priifen und MaB-
nahmen einleiten

h} Verfahrensfristen erfassen, berechnen und kontrollie-
ren sowie Fristverlingerungs- und Terminverlegungs-
antrage entwerfen

iy Verfahren der Zwangsvollstreckung unterscheiden;
Organe, Arten und Voraussetzungen der Zwangsvoll-
streckung ermitteln

i Zwangsvollstreckung wegen einer Geldforderung in
das bewegliche und unbewegliche Vermdégen des
Schuldners einieiten

k) Antrige auf Abgabe der Vermdigensauskunft sowie
auf Haft stellen

I} Einwendungen in der Zwangsvollstreckung unter-

scheiden, Fristen berechnen

18

Notariatsgeschéafte
(§ 4 Absatz 5 Nummer 3}

3.1

Rechtsanwendung im Be-
reich des Liegenschafts-
rechts

(& 4 Absatz 5 Nummer 3
Buchstabe a)

a) Aufbau und Inhalt des Grundbuchs erfassen, Grund-
stiicksbegriffe unterscheiden, Einsicht in das Grund-
buch nehmen

b) Lasten und Beschrénkungen an Grundstiicken be-
werten, insbesondere Vormerkung, Dienstbarkeit,
Wohnungsrecht, Niefibrauch, Reallast, Hypoihek
und Grundschuld, einschiieBlich Abtretung, Rangan-
derung, Nachverpfindung, Pfandentlassung, LH-
schung, und unter Beriicksichligung der Formerfor-
dernisse anwenden

c) Erklarungen fir Eintragungen und Ldschungen im
Grundbuch sowie Berichtigungsantrige entwerfen

d) Grundstiickskaufvertrage und Uberlassungsvertrige
entwerfen und abwickeln, inshesondere Genehmi-
gungen, Zustimmungen und Zeugnisse zum Vollzug
einholen sowie gesetzliche Anzelgepflichten beach-
ten

g} Grundschuldbestellungen entwerfen und abwickein,
Erfordernisse der Zwangsvollstreckungsunterwer
fung prifen und beriicksichtigen

1) Grundbuchvollzug lberwachen

11

3.2

Rechtsanwendung in den
Bereichen des Familien-

und Erbrechis

(§ 4 Absatz 5 Nummer 3
Buchstabe b}

a) Familien- und Gilterstand bei der Vorbereitung von
Urkunden prifen

b} gesetziiche und gewillkiirte Erbfolge unterscheiden
und bel der Vorbereitung von Urkunden beachten

c) Testamente entwerfen
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Ld.
Nr

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermittelnde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12,
Monat

13. bis 36.

Monat

a

@

8

@

d) Antrage auf Erteilung eines Erbscheins verfassen

&) Erklarungen fur die Ausschlagung der Erbschaft vor-
bereiten und Fristen beachten

3.3

Rechtsanwendung im
Bereich des Registerrechts
(& 4 Absatz 5 Nummer 3
Buchstabe ¢}

a) Einsicht in Register und Registerakten nehmen, infor-
mationen aufbereiten, Bescheinigungen entwerfen

b) Anmeldungen zum Handels-, Genossenschafts- und
Vereinsregister entwerfen und sinreichen

¢} Registervollzug Oberwachen

d) Voraussetzungen fiir Rechtsbehelfe prifen und ent-
sprechende MaBnahmen einleiten

Vergltung und Kosten
(§ 4 Absatz 5 Nummer 4)

41

Anwaltsvergiitung
(§ 4 Absatz 5 Nummer 4
Buchstabe a)

8) Unterschiede zwischen gesetzlichen Geblhren und
Vergiitungsvereinbarungen gegeniiber Mandanten er-
l&utern

b) Gegenstandswerte bestimmen, Wertfestsatzung be-
antragen und gesetzliche Gebthren und Auslagen
unter Beriicksichtigung der Anrechnungsvorschriften
berechnen, auch flir mehrere Aufiraggeber

¢) Geblhren und Auslagen berechnen, dabei Vorschyif-
ten uber dieselben und verschiedene Angelegenhei-
ten berlicksichtigen

d} Wertanderungen im Verfahrensverlauf beachten

e) Gebithren und Auslagen in Rechisbehelfs- und
Rechtsmittelverfahren ermitiein und berachnen

f) Antrége auf Erstattung der Vergitung nach bewilligter
Prozesskosten- und Verfahrenskostenhilfe erstellen

g) Zwangsvollstreckungsmanahmen unter Beriicksich-
tigung besonderer Angelegenheiten abrechnen

h) Gegenstandswerte flir VollstreckungsmaBnahmen er-
mittein

i} Kostenfestsetzungs- und Kostenausgleichungsan-
trége erstellen

12

4.2

Notarkosten
(§ 4 Absatz 5 Nummer 4
Buchstabe b}

a} Notarkosten gegeniiber Betelligten erdutern

b) Kostenberechnungen auf der Grundlage der Ge-
schéftswert- und Gebithrenvorschriften erstellen

c) Kosten unter Berlicksichtigung der Filligkeits- und
Verjahrungsvorschriften einziehen

10

4.3

Gerichtskosten
(& 4 Absatz 5 Nummer 4
Buchstabe ¢}

a) Gerichiskostenvorschiisse zu verschiedenen Verfah-
rensarten berechnen

b) Gerichtskostenrechnungen kontrollieren

¢} Gerichtskosten in Prozessverfahren und in der freiwil-

ligen Gerichtsbarkeit berechnen

Elektronischer Rechts- und
Zahlungsverkehr
{§ 4 Absatz 5 Nummer 5)

a) Zahlungsvorgénge abwickeln, liberwachen, kontrol-
lieren und dokumentieren

b} elektronisch beglaubigte Abschriften, beglaubigte
Ausdrucke und andere elektronische Dokumente vor-
bereiten
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Lid.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermitteinde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Féhigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12.

Maonat

13. bis 36.
Monat

()

@

3

4

¢} strukturierte Datensétze erzeugen

d) Dienste der Bundesnotarkammer nutzen, insbheson-
dere Vorsorgeurkunden im Zentralen Vorsorgeregister
und erbfolgerelevante Urkunden im Zentralen Testa-
mentsregister der Bundesnotarkammer registrieren

Notarielles Berufs- und
Verfahrensrecht
(8 4 Absatz 5 Nummer 6)

a} Vorschriften des notariellen Berufs-, Verfahrens- und
Dienstrechts anwenden

b) Biicher, Verzeichnisse und Akten fihren, Aufbewah-
rungsfristen beachten

¢) Urschrift, Ausfertigung und beglaubigte Abschrift un-
terscheiden und bei der Vorbereitung von Ausferti-
gungen, beglaubigten Abschriften und Vermerkbiat-
tern beachten .

d) Unterschriftsbeglaubigungen entwerfen

e) Verwahrungs- und Massenbuch nebst Namensver
zeichnis sowie Anderkontenliste filhren; Dokumenta-
tions- und Mitteilungspflichten beachten

Abschnitt E: weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten im Ausbildungsberuf
Patentanwaltsfachangestellter und Patentanwaltsfachangestelite

Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsherufshildes

Zu vermittelnde
Fertigkelten, Kenntnisse und Fahigkeiten

U]

@

&)

Grundlagen des Rechts
des geistigen Eigentums
(& 4 Absatz 6 Nummer 1)

a) Voraussetzungen fir die Schutzfhigkeit gewerb-
licher Schutzrechte und sich aus der Prioritdt erge-
bende Rechte und Verpfiichtungen bericksichtigen

b} Schutzrechtsmdéglichkeiten fir Datenverarbeltungs-
programme voneinander abgrenzen

¢) Grundbegriffe, insbesondere Erfindung®, ,Dienster-
findung®, ,freie Erfindung”, ,ergénzende Schuizzerti-
fikate, Pflanzenziichtungen” und ,technischer Ver-
besserungsvorschlag”, unterscheiden und gesetz-
liche Vorschriften Ober technische Schutzrechte an-
wenden

d} Grundbegriffe, insbesondere ,Design”, ,Marke fir
Waren”, ,Marke fiir Dienstleistungen” und ,Kollektiv-
marke"”, unterscheiden und gesetzliche Vorschriften
Uber nichttechnische Schutzrechte anwenden

Nationaler gewerblicher
Rechtsschutz
{§ 4 Absatz 8 Nummer 2)

2.1

Nationale gesetzliche Vor-
schriften

& 4 Absatz 6 Nummer 2
Buchstabe a}

a) Vorschriften Uber den nationalen gewerblichen
Rechtsschutz bei der vorgangsbezogenen Sachbear-
beitung anwenden

b} Vorschriften tiber Arbeitnehmererfindungen bei der

Ertedigung berufsspezifischer Aufgaben nutzen

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im
1. bis 12. | 13. bis 36. |
Monat Monat
{4
5
a
3
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Zeitliche Richtwerte
Lid. Teil des Zu vermitteinde in Wochen im
Nr. Aushildungsberufsbiides Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. 1 13. bis 36.
Monat Monat
(1) 2 {3) 4
2.2 | Anmeldung nationaler a) Anmeldung von Patenten, ergénzenden Schutzzerti-
gewerblicher Schutzrechte fikaten, Gebrauchsmustern, Topografisn von mikro-
(§ 4 Absatz 6 Nummer 2 slektronischen Halbleitererzeugnissen, Marken, De-
Buchstabe b} signs und Sorten vorbereiten
b} Anmeldetexte schreiben, Anlagen zusammenstellen,
Volimachten und Erfinderbenennungen beschaffen
¢} Anmeldungsunterlagen f0r Patente, Gebrauchsmus- 8
ter, Marken und Designs, auch in elektronischer
Form, einreichen und Fristen (berwachen
d) amtliche Gebiihren und Auslagen berachnen und ein-
zahlen
e} Auftraggeber (iber Verfahrensabliufe im Anmeldever-
fahren unterrichten
2.3 |Erteilungs- und a) Stand der Erteilungs- und Eintragungsverfahren na-
Eintragungsverfahren tionaler gewerblicher Schutzrechie feststellen und
{§ 4 Absatz 6 Nummer 2 den Auftraggeber unterrichten
Buchstabe c) b} Einspruchsschriftsitze vorbereiten und einrsichen
¢} férmliche Widerspriiche gegen nationale Marken und _ 8
internationale Marken mit nationalem Schutzanteil |
entwerfen und einreichen
d} Einspruchs- und Widerspruchsverfahren begleften
2.4 Rechtsmittel und Rechts- |a) Rechtsmittel und Rechtsbehelfe unterscheiden und
behelfe Folgen feststellen
{§4£\$s§‘¢z de Nummer2 |y, sehrifisitze zur Einlegung von Rechismitteln und 6
uchstabe dj Rechtsbehelfen vorbersiten
3 internationaler, regionaler
und européischer gewerbli-
cher Rechtsschutz
(§ 4 Absatz 6 Nummer 3)
3.1 |Internationale Zusammen- &) Gesetze, Verordnungen, Abkommen und sonstige
arbeit Vorschriften ber gewerbliche Schutzrechte anwen-
(§ 4 Absatz 6 Nummer 3 den
Buchstabe &) b) fachbezogene Korrespondenz mit Mandanten, Kor- 4
respondenzanwéiten und Behorden in englischer
Sprache flihren
3.2 | Anmeldung gewerblicher a) Einreichung von Schutzrechisanmeldungen vorberei-
Schutzrechte auf Grund ten, zustindige Behoirde ermitteln, amtliche Anmel-
internationaler, regionaler deformulare ausfiillen, Anmeldetexte schreiben und
und européischer Vertrége Anlagen beschaffen
und Abkommen . . .
(§ 4 Absatz 6 Nummer 3 b) Alr:meldungen, auch in elektronischer Form, einrei- 8
Buchstabe b) chen
¢} amtliche Gebtlihren berechnen und einzahlen
d) Auftraggeber Uber Verfahrensabliufe im Anmeldever-
fahren unterrichten
3.3 |Anmeldung gewerblicher  {a) Informationen Uber Verfahrensvoraussetzungen und
Schutzrechte im Ausland ~abtéufe beschaffen und berlicksichtigen
§4 A?sgtz 6 Nummer 3 b) nationale Anmeldungen Im Ausland vorbereiten, An-
Buchstabe c) lagen zusammenstelien und die Einrsichung veran-
lassen
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Zeitliche Richiwerte
Lfd. Teil des Zu vermittelnde In Wochen im
N, Ausbitdungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenninisse und Fahigkeiten 1. bis 12. | 13. bis 38,
Monat Monat
n &) 3 @
¢} Validierungen und Umwandlungen veranlassen, re-
gionale und nationale Phasen einleiten
d) Aufirige an Rechtsvertreter im Ausland zur Erflillung 8
der Formvorschriften vor den nationalen Patentdm-
tern nach der Verdffentlichung der Erteilung von
europdischen Patenten vorbereiten, erstellen und an
Rechtsvertreter im. Ausland absenden; Anlagen be-
schaffen und zusammenstellen
e) Unterlagen, Vollmachten und Erklérungen fristgemas
beschaffen und in Abhéngigkeit vom Verfahren bear-
beiten
f} Auftraggeber (ber Verfahrensablaufe im Anmeldever-
fahren unterrichten
3.4 | Erteilungs- und a) Verfahrensstand feststellen und den Auftraggeber un-
 Eintragungsverfahren terrichten
(§ 4 Absatz 6 Nummer 3 1) pihanrchsschriftsatze vorbereiten und einreichen
Buchstabe d} ] i ) :
¢} férmliche Widerspriiche gegen Gemeinschaftsmar-
ken und internationale Marken mit Gemeinschafts- 6
markenschutzanteil entwerfen und einreichen, Wider-
spruchsgebiihren einzahlen
d) Einspruchs- und Widerspruchsverfahren verfolgen
und erforderliche MaBnahmen veranlassen
3.5 |Rechtsmittel und Rechts- | a) Rechtsmittel und Rechtshehelfe unterscheiden und
behelfe Folgen feststellen
(54:\5?;?2 E)i Nummer 3 b} Schriftsdtze zur Einlegung von Rechtsmitteln und 4
ue e Rechtsbehelfen vorbereiten
4 Biro- und Verwaltungs-
aufgaben im gewerblichen
Rechtsschutz
(§ 4 Absatz 6 Nummer 4}
4.1 |Fristenmanagement a} Fristen berechnen sowie Fristablaufe thberwachen
(§ 4 Absatz 6 Nummer4 | yoraussetzungen flir Weiterbehandlung und Wieder-
Buchstabe a) einsetzung in den vorigen Stand bel Versaumung von
Fristen prifen, Weiterbshandlungs- und Wiederein- 8
setzungsantrage stellen und versumte Handlung
nachholen
4.2  Aufrechterhaltung und a) Filligkeit von Geblihren fir die Aufrechiterhaltung be-
Umschreibung von Schutz- rechnen, Uberwachen, anmahnen und einzahlen
rechten . \ )
b) Umschreibung gewerblicher Schutzrechte im In- und 3
(guirg?:ggtg Nummer 4 Ausland vorbereiten, veraniassen und erforderliche
) Unterlagen beschaffen
5 Verfahren nach Erteilung
oder Eintragung von
Schutzrechien
{§ 4 Absatz 6 Nummer 5)
5.1 |Erstinstanzliche Verfahren | a) Schriftsadtze in Nichtigkeits-, Loschungs- und Verlet-
(§ 4 Absatz 6 Nummer 5 zungsverfahren vorbereiten, Unterlagen zusammen-
Buchstabe a} stellen
b) Verfahrensabldufe bei Angriffen auf die Rechisbe- 6
sténdigkeit von Schutzrechten verfolgen und erfor-
derliche MaBnahmen veranlassen
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Lid.
Nt

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermitteinde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fihigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12
Monat

. | 13. bis 36.

U]

)

&)

)

Monat

5.2

Rechtsmittel und Rechts-
behelfe

(§ 4 Absatz 6 Nummer 5
Buchstabe b)

a) Rechtsmittel und Rechtsbehelfe unterscheiden und
Folgen feststelien

b} Schriftséitze zur Einlegung von Rechtsmitteln und
Rechtsbehelfen vorbereiten

Vergittungs- und Kosten-
recht
(8 4 Absatz 6 Nummer 6)

a) Verglitung und Kosten der Patentanwilte, Behdrden
und Gerichte unterscheiden und berechnen

b) Gerichtskostenrechnungen kontrollieren

¢) amtliche Kosten an Patentéimter und sonstige Behor-

den wirksam einzahien
d) Kostenverzeichnisse anwenden
€) Vergiitungsvereinbarung entwerfen

f) Vergitungs- und Kostenerstattungsanspruch des Pa-
tentanwalts unterscheiden, Kostenfestsetzungs- und
Kostenausgleichungsantrage stellen sowie Be-
schilisse kontrollieren

9) Rechtsfolgen, Rechisbehelfe und Rechtsmittel auf
Grund der Beschliisse priifen

h) Erstattungsantrige flir Verfahrens- und Prozesskos-
tenhilfe erstellen

Abschn

itt F: berufsibergreifende integrative Fertigkeiten, Kenntnisse und Fihigkeiten

Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermittelnde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeften

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12.
Monat

13, bis 36.

Monat

{1

@

)

)

Steliung des Ausbildungs-
betriebes im Rechtswesen
und im Wirtschaftssystem
{§ 4 Absatz 7 Nummer 1)

a) Aufbau des Réchtssystems erkldren sowie Aufgaben,

Struktur und Organe der Rechispflege beschreiben, |

Zweige der Gerichtsharkeit unterschesiden

b} Stellung und Bedeutung von Rechtsanwilten, Nota-
ren und Patentanwilten in der Rechtspflege darlegen
und die berufsrechtlichen Anforderungen an sie und
ihre Beschéaftigten erldutern

¢} Verschwiegenheitspflicht als Grundlage der Berufs-
ausibung einhalten

d) betriebswirischaftiiche Vorginge erkliren und in
volkswirtschaftliche Zusammenhénge sinordnen, ins-
besondere zu Angebot und Nachfrage, Preisbildung
und Wettbewerb

e) Anforderungen an eine dienstleistungsorientierte Be-
rufsausiibung in der Rechtspflege bei der eigenen
Aufgabenerfilllung beriicksichtigen

f) Entwicklung und Umsetzung der AuBendarstellung
unter Beachtung von berufsrechtlichen Vorschriften
mitgestakten

Aufbau, Organisations-
struktur und Rechtsform
des Ausbildungsbetriebes
(§ 4 Absatz 7 Nummer 2)

8} Rechtsform des Ausbildungsbetriebes darstellen

b} Organisationsstruktur des Ausbildungsbetriebes mit
seinen Tatigkeitsbereichen und ihrem Zusammenwir-
ken erkigren

c) Aufgaben und Arbeitsabliufe im Betrleb unter Be-
rlicksichtigung der betrieblichen Organisationsanwei-

sungen darstellen
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberutsbildes

Zu vermittelnde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkelen

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12
Monat

13. bis 36.
Monat

@

€]

)

d} Kooperationsbeziehungen erlutern

e) Kammerstrukturen fiir Rechtsanwélte, Notare und
Patentanwilte darsteilen

Berufsbildung, Arbeits-,
Sozial- und Tarifrecht
{§ 4 Absatz 7 Nummer 3}

|a) Rechte und Pflichten aus dem Ausbildungsvertrag

feststellen, Dauer und Beendigung er&utern und Auf-
gaben der Beteiligten im dualen Systern beschreiben

b) den betrieblichen Ausbildungsplan mit der Ausbil-
dungsordnung vergleichen und zu seiner Umsetzung
beitragen

¢} im Ausbildungsbetrieb geltende Regelungen Gber
Volimachten und Weisungsbefugnisse beachten

d) arbeitsrechtliche Vorschriften, insbesondere zum Ju-
gendarbeitsschutz, zum Mutterschutz, zum Urlaub,
zur Arbeitszeit und zur Entgeltfortzahlung, sowie ta-
rifrechtliche Vorschriften fir den Ausbildungsbetrieb
erlautern

e} Positionen der eigenen Entgeltabrechnung verstehen
und sozialversicherungs- und steuerrechtiiche Ab-
z{ige erkldren

f) wesentliche inhalte eines Arbeitsvertrages erkléren

g} lebensbegieitendes Lernen als Voraussetzung fur be-
rufliche und persénliche Eniwicklung begreifen und
nutzen sowie berufsbezogene Fortbildungsméglich-
keiten ermitteln

wahrend

der gesamten
Ausbildung
Zu vermitteln

Sicherheit und Gesund-
heitsschutz bei der Arbeit;
MaBnahmen der Gesund-
heitsférderung

(§ 4 Absatz 7 Nummer 4)

a} Sicherheits- und Gesundheitsvorschriften am Ar
beitsplatz anwenden und MaBnahmen zur Vermei-
dung von Gefdhrdungen ergreifen

b} Arbeitsplatz unter Berlicksichtigung ergonomischer
Anforderungen einrichten und pflegen

c) stressausldsende Situationen im Beruf erkennen und
bewailtigen

d) Arbeitsschutz- und Unfallverhittungsvorschrifien an-
wenden

e} Verhaltensweisen bei Unfillen beschreiben sowie
erste MaBnahmen einleiten

f) Vorschriften des vorbeugenden Brandschutzes an-
wenden; Verhaltensweisen bei Branden beschreiben
und MafBnahmen der Brandbekampfung ergreifen

Umweltschutz
{§ 4 Absatz 7 Nummer &)

Zur Vermeidung betriebsbedingter Umweltbelastungen im
beruflichen Einwirkungsbereich beitragen, insbesondere

a) mogliche Umweltbelastungen durch den Aushil-

dungsbetrieb und seinen Beitrag zum Umweltschutz |

an Beispielen erklédren

b} fir den Ausbildungsbetrieb geltende Regelungen des

Umweltschuizes anwenden

c} Moglichkeiten der wirtschaftlichen und umwelt-
schonenden Energie- und Materialverwendung nutzen

d) Abfille vermeiden; Stoffe und Materialien einer um-

weltschonenden Entsorgung zufihren
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