
Lehrstellenbörse 

 

Nachfolgende Anwaltskanzleien haben der Anwaltskammer mitgeteilt, dass sie zur Zeit 

eine/n Auszubildende/n suchen. Wir können aber keine Garantie dafür übernehmen, dass 

die Ausbildungsplätze auch wirklich noch frei sind. 

 

Ausbildungsbeginn: 1. August 2021 

Anzahl: 25 

(Stand:17. August 2021) 

 

Name der Kanzlei FRÖLING & REIMERS RECHTSANWÄLTE 

Straße Paul-Sorge-Straße 4c 

PLZ, Ort 22459 Hamburg 

Telefon 040-30 92 88 85 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab ab sofort / 01.08.2021 

Schulabschluss gern Abitur oder eine gute bis sehr gute mittlere Reife 

Bemerkungen Wir suchen Dich ganz aktuell zum 1. August 2021 als 

Auszubildende (m/w/d) zur  

 

Rechtsanwaltsfachangestellten 

 

Wir sind eine Kanzlei bestehend aus drei jungen Anwälten 

und einer angehenden Rechtsanwaltsfachangestellten. Wir 

beraten Arbeitnehmer und Arbeitgeber bei rechtlichen Prob-

lemen am Arbeitsplatz. Das Arbeitsrecht ist sehr vielseitig 

und spannend zugleich. Als Auszubildende/r kannst Du jegli-

che Fälle unserer Kanzlei miterleben. Langweilig wird es da-

bei bestimmt nicht.  

 

Im Rahmen deiner Ausbildung stehen wir Dir stets persön-

lich zur Seite. Du wirst aktiv in alle Arbeitsbereiche unserer 

Kanzlei integriert. 

 

Was wir uns von Dir wünschen: 

- Einen guten Schulabschluss (gern Abitur oder eine gute   

   bis sehr gute mittlere Reife) 

- Sicherheit in der deutschen Rechtschreibung 

- Verständnis und Empathie für unsere Mandanten 

- Zuverlässigkeit 

- Freude an selbständiger und eigenverantwortlicher Arbeit 

- Sorgfältiges und strukturiertes Arbeiten 

Deine Aufgaben: 

- Schriftlicher sowie mündlicher Austausch mit Mandanten,  

  Gerichten etc. 

- Überwachung von Fristen und Terminen 

- Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost (vor allem digital) 

- Dokumentation und Aktenführung 

- Erstellung von Rechnungen 

- Büroorganisation 

Das bieten wir dir:  

- Eine intensive, berufsschulorientierte praktische Ausbil- 

  dung, die alle wichtigen Aufgabenbereiche des Berufsbildes   

  Rechtsanwaltsfachangestellte(r) beinhaltet.  

- Arbeiten in einem freundlichen, ruhigen Team mit viel  



  Raum zum selbständigen Arbeiten 

- Wir sind immer ansprechbar für jegliche Fragen  

- Auf Wunsch Weiterbildungsmaßnahmen neben Deiner Aus- 

  bildung 

- Das HVV-Ticket und die für die Ausbildung nötige Literatur  

  werden gestellt 

- Optimale Anbindung an das öffentliche Verkehrsnetz. 

 

Wir würden uns freuen, wenn Du unsere Kanzlei mit deiner 

Persönlichkeit, deinem Engagement, deiner Freundlichkeit 

und mit deinen Fähigkeiten bereichern würdest. Bitte sende 

Deine vollständige Bewerbung an bewerbung@froeling-

reimers.de.  

 

Du hast noch Fragen?  

Dann melde Dich gerne telefonisch unter: 040 309 288 85. 

Mitgeteilt am 9. Juli 2021 

 

 

Name der Kanzlei Römermann Rechtsanwälte AG 

Straße Ballindamm 38 

PLZ, Ort 20095 Hamburg 

Telefon 040 - 30 06 19 340 

Ansprechpartner/in RA David-Alexander Busch 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss Abitur oder guter Realschulabschluss 

Bemerkungen Alsterblick gefällig…?  

 

Wen wir suchen: 

 

Für unseren Hamburger Standort in der Innenstadt suchen 

wir zum 01. August 2021 eine(n) engagierte(n) Auszubil-

dende(n) (m/w/d) zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten. 

 

Wer wir sind: 

 

Wir sind eine wirtschaftsrechtlich ausgerichtete Kanzlei mit 

einem Team von 15 Rechtsanwälten/innen und 8 Standorten. 

Unser Hamburger Kanzleisitz befindet sich direkt neben der 

Europapassage am Ballindamm. 

 

Was Sie bei uns lernen können: 

 

Wir bieten Ihnen einen abwechslungsreichen und zukunfts-

orientierten Ausbildungsplatz in einer modernen Kanzlei, in 

der Sie u.a. die folgenden Aufgaben erlernen: 

 

 Termine und Besprechungen planen und organisieren; 

 Reisen planen und buchen; 

 Anträge an Gerichte etc. selbständig vorbereiten; 

 Rechtsanwaltsgebühren abrechnen; 

 Fristen notieren und überwachen; 

 Posteingang und -ausgang erledigen; 

 (Digitale) Akten und Register führen. 

mailto:bewerbung@froeling-reimers.de
mailto:bewerbung@froeling-reimers.de


 

Was wir noch bieten: 

 

 Angenehmes Arbeitsklima in einem kollegialen Team; 

 Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien; 

 Zentrale Innenstadtlage mit hervorragender Verkehrsan-

bindung; 

 Realistische Übernahmechancen nach erfolgreicher Aus-

bildung. 

 

Was wir erwarten: 

 

 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift; 

 Gründliche und eigenständige Arbeitsweise; 

 Hohe Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein; 

 Freude an neuen Aufgaben und dem Umgang mit Mandan-

ten und Kollegen; 

 Ausgeprägtes Interesse an rechtlichen und wirtschaftli-

chen Fragestellungen; 

 Organisatorisches Geschick; 

 Erste praktische Erfahrungen im Umgang mit den gängi-

gen MS-Office Programmen (Word, Excel, Power Point); 

 Gepflegtes Äußeres, freundliches Auftreten. 

 

Weitere Infos unter: www.roemermann.com 

 

Wenn wir Sie neugierig gemacht haben, übersenden Sie uns 

gerne Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf 

und Zeugnisse) per E-Mail an: 

 

kanzlei.hamburg@roemermann.com  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 

Mitgeteilt am 7. Juli 2021  
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Name der Kanzlei KGK Rechtsanwälte 

Straße Poststraße 14-16 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040 357 19 400 

Ansprechpartner/in Michael Klose 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss Realschulabschluss / Fachhochschulreife/ Abitur 

Bemerkungen KGK Rechtsanwälte ist eine Bürogemeinschaft mit 4 erfahre-

nen Rechtsanwält:innen, die im Schwerpunkt im Strafrecht 

und Steuerrecht tätig sind. Unsere Kanzlei liegt im Zentrum 

der Hamburger Innenstadt, zwischen Gänsemarkt und Rat-

hausmarkt.  
 

Wir suchen dich zum 01.08.2021 als  

Auszubildende(n) (m/w/d) zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellten 

 

Unser Angebot 

- Spannende und abwechslungsreiche Fälle aus dem 

Strafrecht 

- Eine kollegiale Arbeitsatmosphäre und ein sehr gutes 

Betriebsklima  

- Ein moderner Arbeitsplatz im Zentrum der Hambur-

ger Innenstadt 

- Getränke- und Obstangebot 

- Sehr gute Übernahmechancen nach der Ausbildung 

 

Das bringst du mit 

- Fachhochschulreife/Abitur oder ein guter Realschul-

abschluss 

- Gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermö-

gen, sowie Sicherheit in der deutschen Rechtschrei-

bung 

- Offenes und freundliches Auftreten und Freude am 

Umgang mit Menschen 

- Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein und 

Sorgfalt 

- Interesse an rechtlichen Themen 

- Wir freuen uns sehr, wenn du Sprachkenntnisse in 

Englisch, Türkisch oder Arabisch mitbringst, dies ist 

aber keine Pflicht 

 

Deine Aufgaben  

- Schriftlicher und mündlicher Austausch mit Gerich-

ten, Behörden und Mandanten  

- Verfassen, Korrigieren und Vorbereiten von Schrifts-

ätzen 

- Vornahme von Abrechnungen 

- Ansprechpartner im administrativen Bereich 

- Kanzleiorganisation 

 

 

 

Kontakt: 



Wir freuen uns über deine aussagekräftige Bewerbung. 

Sende uns dafür deine Bewerbung mit allen deinen Unterla-

gen per E-Mail an: 

info@kgk-anwaelte.de 

 

Wenn du noch Fragen hast, melde dich gerne telefonisch 

unter: 040 357 19 400 

 

KGK Rechtsanwälte 

Klose, Dr. Güler, Diedrich, Gieseking 

Poststraße 14-16, 20354 Hamburg 

Telefon: 040 357 19 400 

E-Mail: info@kgk-anwaelte.de 

Website: https://kgk-anwaelte.de/ 

Mitgeteilt am 16. Juni 2021 
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Name der Kanzlei FACHANWALTSKANZLEI VERKEHRSRECHT HAMBURG 

Straße Badestraße 15 

PLZ, Ort 20148 Hamburg 

Telefon 040/ 41 46 99 51 

Ansprechpartner/in RA Arne Egging 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss  

Bemerkungen Wir suchen zum 01.08.2021 zur Verstärkung unserer ver-

kehrsrechtlichen Kanzlei in Hamburg eine(n) Auszubil-

dende(n). 

 

Wir bieten Ihnen eine solide und zukunftsorientierte Ausbil-

dungsmöglichkeit in einem persönlichen Arbeitsumfeld in 

schöner Lage direkt an der Außenalster. Bei positivem Aus-

bildungsverlauf bestehen sehr gute Aussichten auf eine 

Übernahme. 

 

Was wir uns wünschen: 

 

- gute bis sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

- Zuverlässigkeit, Genauigkeit, Verantwortungsbewusstsein 

- Höflichkeit im Team und gegenüber den Mandanten 

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie 

bitte vorzugsweise per E-Mail an: 

 

Fachanwaltskanzlei Verkehrsrecht Hamburg 

RA Arne Egging 

Badestraße 15 in 20148 Hamburg 

Telefon: 040/ 41 46 99 51 

Telefax: 040/ 41 46 99 52 

info@fachanwaltskanzlei-verkehrsrecht-hamburg.de   

www.fachanwaltskanzlei-verkehrsrecht-hamburg.de  

Mitgeteilt am 11. Juni 2021 
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Name der Kanzlei Chrubassik & Pein 

Straße Zirkusweg 4 

PLZ, Ort 20359 Hamburg 

Telefon 0049-40-32081880 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss  

Bemerkungen Die Kanzlei Chrubassik & Pein (2 Rechtsanwälte und 4 

Rechtsanwälte in Bürogemeinschaft) sucht zum 01.08.2021 

eine/n Auszubildende/n zur/m Rechtsanwaltsfachangestell-

ten. 

 

Sie können bei uns den Beruf unter Anleitung der hier täti-

gen Rechtsanwälte und den drei bereits angestellten Mitar-

beiterinnen in einem jungen und motivierten Team im Zir-

kusweg, zwischen der Reeperbahn und den Landungsbrü-

cken in einer modern eingerichteten Kanzlei erlernen. 

Bewerbungen richten Sie bitte an: Chrubassik & Pein, z. 

Hdn. Herrn Carsten Chrubassik, Zirkusweg 4, 20359 Ham-

burg oder elektronisch an info@kanzlei-cup.de. 

Mitgeteilt am 9. Juni 2021 
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Name der Kanzlei Bird & Bird LLP 

Straße Am Sandtorkai 50 

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon 089 3581 6431 

Ansprechpartner/in Frau Alexandra Sciotto - Ausbildungsleitung Deutschland 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss Mittlere Reife, Abitur, Fachabitur oder Vergleichbares 

Bemerkungen Wir suchen Auszubildende zu Rechtsanwaltsfachange-

stellten (m/w/d)  

gerne auch Wechsler zum 01.08.2021 

 

Bird & Bird ist eine internationale Anwaltssozietät mit über 

1.350 Anwälten in 29 Büros in Europa, dem Nahen Osten, 

dem Asien-Pazifik-Raum und Nordamerika. In Deutschland 

sind wir mit mehr als 220 Anwälten in Düsseldorf, Frankfurt, 

Hamburg und München vertreten. Wir decken die gesamte 

Bandbreite des Wirtschafts- und Unternehmensrechts ab, 

insbesondere in Bereichen, in denen Technologie, Daten, 

Regulierung und gewerblicher Rechtsschutz eine besondere 

Rolle spielen. 

 

Was Sie mitbringen 

 Mittlere Reife, Abitur, Fachabitur oder Vergleichbares 

 Sichere Anwendung der deutschen Sprache sowie 

gute Englischkenntnisse 

 Erste Erfahrungen mit MS Office Programmen 

 Zuverlässigkeit und Teamgeist 

 Verantwortungsbewusstsein und Engagement 

 

Was Sie bei uns finden 

 Eine fundierte Ausbildung in unterschiedlichen Berei-

chen 

 Ein sehr gutes Betriebsklima 

 Einen modernen Arbeitsplatz in zentraler Lage 

 13. Gehalt nebst Fahrtkostenzuschuss 

 Diverse Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Regelmäßige Mitarbeiterevents 

 Eine hohe Übernahmewahrscheinlichkeit 

 

Sie finden sich wieder? Dann sollten wir uns kennenlernen! 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterla-

gen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail an  

ausbildung@twobirds.com  

Mitgeteilt am 2. Juni 2021 

 

  



 

 

Name der Kanzlei ROXIN Rechtsanwälte Part mbB 

Straße Große Johannisstraße 9 

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon 040 589 67 77 20 

Ansprechpartner/in Frau Nancy Kroggel  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 und 01.02.2022 

Schulabschluss Fachhochschulreife/Abitur oder einen guten Realschulab-

schluss 

Bemerkungen Sie haben Ihre Schulzeit erfolgreich beendet und wollen jetzt 

durchstarten? 

Sie haben Lust auf ein spannendes Arbeitsumfeld und wollen 

helfen, Gerechtigkeit zu schaffen? 

Sie organisieren gerne und wollen in einem Team arbeiten? 

Dann sind Sie bei uns genau richtig… 

Werden Sie Teil unseres Teams und erleben Sie die span-

nende Welt des Strafrechts in einer der deutschlandweit 

größten Kanzleien für Wirtschafts- und Steuerstrafrecht mit 

Büros in Hamburg, München und Augsburg. 

 

Wir suchen zum 1. August 2021 oder 1. Februar 2022 für 

unseren Standort in Hamburg eine 

 

Auszubildende (m/w/d) zur Rechtsanwaltsfachange-

stellten 

 

Unser Versprechen:  

 Spannende Fälle aus dem Bereich des Strafrechts 

 Umfangreiche Ausbildung in einem hochmotivierten, 

jungen Team 

 Flache Hierarchien und eine kollegiale Arbeitsat-

mosphäre 

 Enger Austausch mit vielen Studenten, Referendaren 

und wissenschaftlichen Mitarbeitern 

 Ein moderner Arbeitsplatz im Zentrum der Hambur-

ger Innenstadt 

 Teilnahme an internen Events und gemeinsamen 

Lunches in der Kanzlei 

 Getränke- sowie Obstangebot 

 Übernahme der Fahrtkosten in Form eines HVV-

Tickets 

 Sehr gute Übernahmechancen bei erfolgreich bestan-

dener Ausbildung 

 

 

Zu Ihren Aufgaben werden unter anderem gehören: 

 Verfassen, Korrigieren oder Vorbereiten von Schrifts-

ätzen 

 Vielfältige Korrespondenz in deutscher und engli-

scher Sprache 

 Erstellen von Präsentationen 

 Ansprechpartner im administrativen Bereich 



 Vorbereitung und Organisation von Besprechungen 

und Veranstaltungen 

 Überwachung und Notierung von Fristen und Wieder-

vorlagen  

 Terminkoordination und Reisebuchungen 

 Vornahme von Abrechnungen (auf Stundenbasis und 

nach RVG) 
 Dokumentenmanagement sowie Datenbankpflege 

 

Sie bringen mit:  

 Fachhochschulreife/Abitur oder einen guten Real-

schulabschluss  

 Gute Englischkenntnisse 

 Interesse an rechtlichen, kaufmännischen Themen 

und Organisationsaufgaben 

 Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein und Zuverläs-

sigkeit 

 Freude am Umgang mit Menschen 

 Gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermö-

gen 

 

 

Kontakt: 

Senden Sie Ihre Unterlagen bevorzugt per E-Mail an:  

kroggel@roxin.de. 

Ansprechpartnerin: Nancy Kroggel  

ROXIN Rechtsanwälte Part mbB  

Große Johannisstraße 9 

20457 Hamburg 

T +49 40 589 67 77 20 

https://roxin.de/  

Mitgeteilt am 28. Mai 2021 
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Name der Kanzlei D.O.C. Rechtsanwälte Fachanwälte  

Straße Kaiser- Wilhelm- Straße 89 

PLZ, Ort 20355 Hamburg 

Telefon 040 25489150 

Ansprechpartner/in Dr. Oktay Caglar 

Ausbildungsplatz frei ab sofort 01.08.2021 

Schulabschluss Realschule, Fachabitur oder Abitur  

Bemerkungen D.O. C. Rechtsanwälte Fachanwälte ist eine seit 15 Jahren 

auf Arbeitsrecht, Familienrecht, Verkehrsrecht und Straf-

recht spezialisierte Kanzlei mitten in Hamburg. Unsere Man-

danten unterstützen wir mit verständlichen, praxisorientier-

ten Rechtsberatungen. Für eine Ausbildung zur/zum Rechts-

anwaltsfachangestellten (w/m/d) in unserer Kanzlei in Ham-

burg suchen wir eine engagierte Auszubildende. 
 

Tätigkeitsbereich: Mandantenempfang, Telefonate mit Man-

danten, Gegnern, und Gericht. Posteingang und Postaus-

gang. Wiedervorlagen, Fristen, sowie Schriftsätze verfassen. 

Einarbeitung in die außergerichtliche Verkehrsunfallbearbei-

tung, Erstellung von Rechnungen etc, Arbeit mit dem 

Rechtsanwaltsprogramm RA-Micro# 

 

Anforderungen an unsere Auszubildende: Gute Deutsch-

kenntnisse in Wort und Schrift  Türkisch oder Englisch von 

Vorteil aber keine Verpflichtung, ebenso wie Organisations-

talent sowie eine sorgfältige und gewissenhafte Arbeits-

weise. Freude an Teamarbeit und hohe Lernbereitschaft 

wäre ebenfalls von Vorteil.  

Wir bieten zusätzlich zur Ausbildungsvergütung einen Fahrt-

kostenzuschuss sowie gute Übernahmechancen nach der 

Ausbildung  

 

Bewirb Dich jetzt für Deinen Ausbildungsstart im August 

2021 mit Deinen vollständigen, aussagefähigen Bewer-

bungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und 

Nachweise über praktische Tätigkeiten) direkt per Mail oder 

Post.  

Mitgeteilt am 20. Mai 2021 

 

  



 

 

 

 

Name der Kanzlei CMS Hasche Sigle Partnerschaft von Rechtsanwälten und 

Steuerberatern mbB 

Straße Stadthausbrücke 1-3 

PLZ, Ort 20355 Hamburg 

Telefon 040 37630 340 

Ansprechpartner/in Petra Bahlmann 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss Gutes (Fach-)Abitur oder sehr guter Realschulabschluss 

Bemerkungen CMS in Deutschland ist eine der führenden wirtschaftsberaten-

den Anwaltssozietäten. Insgesamt sind über 1.200 Mitarbeiter, 

davon mehr als 600 Rechtsanwälte, Steuerberater und Notare, 

in acht wichtigen Wirtschaftszentren in Deutschland sowie in 

Brüssel, Hongkong, Moskau, Peking und Shanghai tätig. 

Als Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) sind Sie das Aus-

hängeschild unserer Anwaltskanzlei: Noch bevor der Mandant 

die Hand des Anwalts schütteln darf, hatte er bereits Kontakt 

mit Ihnen. Für unseren Standort in Hamburg suchen wir für 

das Ausbildungsjahr 2021 Nachwuchstalente im Bereich der 

modernen Assistenz. 

Auszubildende zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d) 

Ihre Aufgaben: Spannend und abwechslungsreich 

 Modernes Sekretariatsmanagement 

 Persönliche und telefonische Kommunikation mit unse-

ren Mandanten, Dienstleistern und Kollegen 

 Erstellung von Schriftsätzen, Vertragsentwürfen und 

Präsentationen 

 Vor- und Nachbereitung von Besprechungen 

 Sorgfältige und verantwortungsvolle Aktenführung 

 Durchführung des Reisemanagements 

 Unterstützung bei der Berechnung und Überwachung 

von Fristen 

 Unterstützung bei der Erstellung von Honorarabrech-
nungen 

Ihr Profil: Organisationstalent mit Kommunikationsge-

schick 

 Gutes (Fach-)Abitur oder sehr guter Realschulabschluss 

 Sprachlich fit in Deutsch und Englisch 

 Echter Teamplayer  

 Sicheres und höfliches Auftreten 

 Freude an Organisationsaufgaben und Interesse an 
rechtlichen Zusammenhängen 



Unser Angebot: Attraktiv und persönlich 

 Sehr gute Ausbildung mit spannenden Inhalten in ei-

nem internationalen Umfeld 

 Förderung der fachlichen und persönlichen Entwicklung  

 Zertifizierter Englischunterricht und fachbezogene Un-

terweisungen 

 Attraktive Vergütung, 13 Monatsgehälter, HVV-Ticket 

 Gesundheitsförderung und Sozialleistungen 

 Regelmäßige Events für alle Mitarbeiter 

 Kostenübernahme für einen Prüfungsvorbereitungskurs 

 Bei entsprechender Eignung sehr gute Aussichten auf 

Übernahme in ein festes Arbeitsverhältnis nach der 
Ausbildung 

Mitgeteilt am 20 Mai 2021 

 

  



 

 

Name der Kanzlei Eversheds Sutherland (Germany) Rechtsanwälte Steuerbe-

rater Solicitors Partnerschaft mbB 

Straße Stadthausbrücke 6-8 

PLZ, Ort 20355 Hamburg  

Telefon 089 – 545 65 228 

Ansprechpartner/in Frau Stephanie Chalupny  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss Fachhochschulreife/Abitur oder einen guten Realschulab-

schluss 

Bemerkungen Für unser Team am Standort Hamburg suchen wir Auszubil-

dende zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d). 

 

Ihre Aufgaben: 

 Abwechslungsreiche Tätigkeit im Assistenzbereich 

und unter Obhut von Fachkräften in einer internatio-

nalen Kanzlei 

 Einblicke und Einsatz in unterschiedlichen Rechtsge-

bieten 

 Unterstützung der Anwälte bei der Bearbeitung, For-

matieren und Ausfertigen von Schriftsätzen und 

Schriftstücken sowie die Bearbeitung von Verträgen 

und Erstellen von Präsentationen; Korrespondenz mit 

Mandanten, Terminplanung, Buchen von Geschäfts-

reisen, Aktenführung 

 Erstellen von Honorar- und Reisekostenabrechnung 
sowie weitere organisatorische Tätigkeiten 

Ihr Profil: 

 Interesse an rechtlichen, kaufmännischen und orga-

nisatorischen Themen 

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift 

 Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein und Zuverläs-

sigkeit 

 Freude an Teamarbeit und Umgang mit Menschen 

 hohe Lernbereitschaft 

 offene und sympathische Persönlichkeit 

 Fachhochschulreife/Abitur oder einen guten Real-

schulabschluss 

 

Unser Angebot: 

 Eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit 

in einer internationalen Großkanzlei in einem topmo-

dernen Büro im Herzens Hamburgs 

 Kostenlose Englischkurse und Mitarbeitersport 

 Kostenlose Getränke und Obst 

 Wir feiern gemeinsam (Weihnachts-, Sommerfeier) 

 Angenehmes Betriebsklima mit netten Kollegen 



 Einblicke in alle Bereiche einer internationalen Groß-

kanzlei 

 Wir haben den Anspruch, dass unsere Auszubilden-
den wirklich etwas lernen! 

Eversheds Sutherland (Germany) Rechtsanwälte Steuerbe-

rater Solicitors Partnerschaft mbB 

Stephanie Chalupny 

Brienner Straße 12 

80333 München 

Tel-Nr.: 089/54565228 

stephaniechalupny@eversheds-sutherland.com 

www.eversheds-sutherland.com 

Mitgeteilt am 9. März 2021 
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Name der Kanzlei Hogan Lovells International LLP 

Straße Alstertor 21 

PLZ, Ort 20095 Hamburg 

Telefon 040 419 93 272 

Ansprechpartner/in Danilo Bünger 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss (Fach-) Abitur 

Bemerkungen Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachan-

gestellten (w/m/d)  
 

Hogan Lovells ist eine der führenden internationalen Anwalts-

sozietäten mit mehr als 50 Büros weltweit. In Deutschland 

sind wir mit Büros in Düsseldorf, Frankfurt am Main, Hamburg 

und München und einem Legal Services Center in Berlin ver-

treten. Unsere Mandanten unterstützen wir mit verständli-

cher, praxisorientierter und genau auf sie zugeschnittener 

Rechtsberatung – für alle Fragestellungen.  

 

Für eine Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachange-

stellten (w/m/d) an unserem Standort in Hamburg su-
chen wir Dich.  

Was Dich u.a. bei uns erwartet: 

 Dein Haupteinsatzgebiet wird der abwechslungsrei-

che Einsatz im professionellen Assistenzbereich einer 

weltweit tätigen Kanzlei sein. 

 Du erhältst Einblicke in die Projekt- und Mandatsar-

beit unserer international tätigen Anwaltsteams und 

lernst unterschiedliche Rechtsgebiete kennen. 

 Das Formatieren und Ausfertigen von Schriftsätzen in 

den Gerichtsverfahren sowie die Bearbeitung von 

Verträgen und Erstellen von Präsentationen ist ge-

nauso wichtig, wie die Korrespondenz mit unseren 

Mandanten, die Terminplanung und das Buchen von 

Geschäftsreisen. 

 Das Erstellen von Honorar- und Reisekostenabrech-

nung sowie weiteren organisatorischen Tätigkeiten 

runden Deinen Arbeitstag ab. 

Die theoretische Basis Deiner Ausbildung wird Dir ein- bis 

zweimal wöchentlich im Berufsschulunterricht an der Berufs-

schule vermittelt. Mit Abschluss Deiner Ausbildung erhältst 

Du den Rechtsanwaltsfachangestellt*innenbrief von der 

Rechtsanwaltskammer. Auf dem Weg dorthin unterstützen 

wir Dich in jeglicher Hinsicht (z.B. bei der Prüfungsvorberei-

tung). Informiere Dich gerne auf der Seite der Rechtsan-

waltskammer bzw. auf www.recht-clever.info über die In-

halte dieser weitgefächerten Berufsausbildung.  

 

http://www.recht-clever.info/


Was Du mitbringst: 

 

 Interesse an rechtlichen, kaufmännischen und organi-

satorischen Themen  

 Gute Deutsch-, Englisch- und Mathematikkenntnisse 

in Wort und Schrift 

 Organisationstalent sowie eine sorgfältige und gewis-

senhafte Arbeitsweise 

 Freude an Teamarbeit und hohe Lernbereitschaft  

 Offene und sympathische Persönlichkeit 

 (Fach-) Abitur 

 

Was wir Dir bieten: 

 

 Eine interessante, abwechslungsreiche und zukunfts-

sichere Ausbildung in einem internationalen Umfeld 

 Einen modernen Arbeitsplatz in bester Lage in sympa-

thischen und kollegialen Teams 

 Attraktive Ausbildungsvergütung und Fahrtkostenzu-

schuss sowie weitere Vergünstigungen 

 Regelmäßige Fortbildungsangebote (IT und Englisch) 

sowie viele Events und Wellbeing-Angebote (z.B. Fit-

nessstudiokooperation) 

 Soziales Engagement (Diversity- sowie Citizenship-

Programme) 

 Kostenübernahme für den Prüfungsvorbereitungskurs 

 Gute Übernahmechancen nach der Ausbildung  

Wertschätzung und Vielfalt sind uns wichtige Anliegen. Wir 

begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Ge-

schlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Re-

ligion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller 

Orientierung und Identität. 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann bewirb Dich jetzt 

für Deinen Ausbildungsstart im August 2021 mit Deinen 

vollständigen, aussagefähigen Bewerbungsunterlagen (An-

schreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und Nachweise über prak-

tische Tätigkeiten) direkt über unser Online-Portal.  

Hogan Lovells International LLP  

Danilo Bünger 

HR Advisor 

Telefon 040 419 93 272 

 

www.hoganlovells.de  

Mitgeteilt am 3. März 2021 
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Name der Kanzlei Carstens & Scheibner Rechtsanwälte  

Straße Neuer Wall 44 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040 / 369 78 70 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss  

Bemerkungen In bester Lage im Herzen der Hamburger Innenstadt berät 

unsere Sozietät seit über 60 Jahren interessante Mandanten 

aus Hamburg und der ganze Welt in Fragen des Zivil- und 

Wirtschaftsrechts. Ansprechend ausgestattete Kanzlei-

räume, eine familiäre Unternehmenskultur, regelmäßige in-

terne Schulungen sowie externe Fortbildungen stellen si-

cher, dass sich jeder im Team wohlfühlt und wir unsere 

Mandanten immer auf dem aktuellen Stand der Rechtspre-

chung beraten. 

 

Zur Unterstützung unseres Teams stellen wir zum 

01.08.2021 ein 

 

Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d). 

 

Weitere Informationen über uns erhalten Sie auf unserer 

Homepage www.CSAnwalt.de . 

 

Wenn Sie in unserem international aufgestellten Team mit-

arbeiten möchte, freuen wir uns über Ihre Bewerbung unter 

Kanzlei@CSAnwalt.de . Gerne laden wir Sie dann kurzfristig 

zu einem Vorstellungsgespräch ein. 

Mitgeteilt am 1. März 2021 
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Name der Kanzlei Anwaltskanzlei Grimme & Partner 

Straße Neumühlen 9 

PLZ, Ort 22763 Hamburg 

Telefon 040 325787-74 

Ansprechpartner/in Monique Dreger 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss Abitur oder gute mittlere Reife 

Bemerkungen ARBEITEN MIT ELBBLICK 

Wir sind eine transport- und versicherungsrechtlich ausge-

richtete Anwaltskanzlei und suchen eine/n engagierte/n, 

motivierte/n und teamfähige/n Auszubildende(n) zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellte(n). Informationen über unsere 

Kanzlei finden Sie unter: www.grimme-partner.com   

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail an:  

m.dreger@grimme-partner.com  

Mitgeteilt am 25. Februar 2021 
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Name der Kanzlei Vogt & Partner 

Straße Gerhofstraße 40 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040 351 371 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab Sofort und 01.08.2021 

Schulabschluss Realschulabschluss oder Abitur 

Bemerkungen Ausbildungsplatz zur Rechtsanwaltsfachangestellten m/w/d 

Sofort oder zum 01.08.2021 

 

Wir sind eine lebhafte, zivilrechtlich ausgerichtete Kanzlei 

mit zwei Anwälten und familiärem Umgangston. Wir legen 

daher Wert auf guten Teamgeist. 

 

Aufgrund unserer vielseitigen Aufgaben werden Sie von An-

fang an in die tägliche Arbeit mit einbezogen und begleitet 

und haben dadurch eine praxisnahe und abwechslungsrei-

che Ausbildung. 

 

Neben dem telefonischen und persönlichen Umgang mit 

Mandanten umfasst die Ausbildung einen interessanten Ein-

blick in das Rechtsleben, die Arbeit am PC, die Terminkoor-

dinierung, die Erstellung von Schriftsätzen und vieles mehr. 

 

Wir erwarten:  

Realschulabschluss oder Abitur 

Gute bis sehr gute Note in Deutsch 

Motivation beim Erlernen neuer Aufgaben 

Mitdenken und selbstständiges Arbeiten 

Auch Wechsler sind willkommen 

 

Wir bieten: 

Praxisnahe Ausbildung in einem kleinen Team 

Abwechslungsreiche Ausbildung  

Gute Anbindung an das öffentliche Verkehrsnetz 

Helle Kanzleiräume im Herzen Hamburgs 

Nettes Arbeitsklima 

HVV Ticket 

 

Sind Sie an diesem Ausbildungsplatz interessiert, senden 

Sie uns ihre Bewerbungsunterlagen bitte an: 

 

E-Mail: bewerbung@vogt-heinemann.de  

Bei Fragen können sie uns auch gerne anrufen 

 

Tel.: 040 351 371 

Mitgeteilt am 23. Februar 2021  
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Name der Kanzlei WHITE & CASE LLP 

Straße Valentinskamp 70 / EMPORIO 

PLZ, Ort 20355 Hamburg 

Telefon 040-35005-0 

Ansprechpartner/in Katrin Tantzen, Human Resources 

Ausbildungsplatz frei ab Sofort und 01.08.2021 

Schulabschluss guter Schulabschluss, den Sie beispielsweise auf dem Gym-

nasium oder auf einer Fremdsprachenschule erworben ha-

ben 

Bemerkungen Für den Standort unserer Kanzlei in Hamburg suchen wir zur 

Verstärkung unseres Teams ab sofort und 1. August 2021 

Auszubildende zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d). 

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) unterstützen Rechts-

anwältinnen und Rechtsanwälte bei rechtlichen Dienstleis-

tungen und übernehmen Sekretariats- und Assistenzaufga-

ben. Dazu gehört die Betreuung der Mandanten, die Erledi-

gung anfallender Korrespondenz, die Koordinierung von Ter-

minen, die Vorbereitung von Besprechungen sowie die Be-

rechnung von Fristen und Gebühren. Während der Ausbil-

dung lernen Sie neben unterschiedlichen Anwaltssekretaria-

ten den Bereich Office Management kennen. 

 

 

Ihre Ausbildungsschwerpunkte:  

• Kennenlernen diverser Abteilungen durch regelmäßige  

    Rotation 

• Anlage und Verwaltung von Mandanten- und Prozessakten 

• Mitwirkung bei der Fristenkontrolle und -notierung 

• Einarbeitung in den gesamten Prozess des anwaltli-

chen  

  Forderungsmanagements (z. B. gerichtliche  

  Mahnverfahren, Klageverfahren) 

• Verantwortungsvolle Aufgaben im Tagesgeschäft 

 

Das bringen Sie mit: 

• Sie verfügen über einen guten Schulabschluss, den Sie  

   beispielsweise auf dem Gymnasium oder auf einer  

   Fremdsprachenschule erworben haben 

• Ein großes Interesse an der Ausbildung sowie an  

   Fremdsprachen bringen Sie mit 

• Der Umgang mit MS-Office-Programmen ist Ihnen vertraut 

• Engagement, Organisationstalent sowie selbstständiges    

  und teamorientiertes Arbeiten ist für Sie selbstverständlich 

 

Unser Angebot: 

• Eine abwechslungsreiche, vielseitige und  

   zukunftsorientierte Ausbildung in einem internationalen  

   Umfeld mit guten Übernahmechancen 

• Sie werden Teil eines engagierten Teams mit sehr gutem  

   Betriebsklima 



• Eine offene Atmosphäre und Teamgeist sind bei uns  

   ebenso selbstverständlich wie regelmäßige hauseigene  

   Schulungen und Events 

• Attraktive Konditionen (HVV-ProfiCard, Essenschecks,  

   betriebliche Gesundheits- und Altersvorsorge sowie  

   weitere Mitarbeitervergünstigungen) 

• Ein Büro in direkter Innenstadtlage am Gänsemarkt 

mit  

   360° Blick über die Dächer Hamburgs 

 

Starten Sie mit uns durch! Wir freuen uns auf Ihre aussage-

kräftige und vollständige Bewerbung inkl. Anschreiben, Le-

benslauf sowie Ihres letzten Schul- und ggf. Abschlusszeug-

nisses. Bitte bewerben Sie sich direkt über unsere Home-

page.  

Mitgeteilt am 23. Februar 2021 
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Name der Kanzlei Gerd Berendes und Bernd Dölle 

Straße Möllner Landstraße 41 

PLZ, Ort 22111 Hamburg 

Telefon 040 7313341 

Ansprechpartner/in Frau Reichert 

Ausbildungsplatz frei ab sofort und 01.08.2021 

Schulabschluss Abitur, Fachhochschulreife 

Bemerkungen Wir suchen per sofort und 01.08.2021 eine Auszubildende 

zur Rechtsanwaltsfach-angestellten. 

 

Folgende Voraussetzungen sollten die Bewerber haben: 

 

 - Abitur, Fachhochschulreife 

 - gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 

 

Bewerbungen sollen ab sofort schriftlich erfolgen. Gerne 

auch per E-Mail. Bei Anfragen können sich die Bewerber 

vorab telefonisch an unser Büro, Frau Reichert, wenden. 

 

Wir möchten Sie höflich bitten, unser Stellenangebot im In-

ternet zu veröffentlichen. 

Mitgeteilt am 23. Februar 2021 

 

  



 

 

Name der Kanzlei ZENK Rechtsanwälte Partnerschaft mbB  

Straße Hartwicusstraße 5  

PLZ, Ort 22087 Hamburg  

Telefon 040 / 22 66 40 

Ansprechpartner/in Frau Birgit Grünitz 

Ausbildungsplatz frei ab Sofort und 01.08.2021 

Schulabschluss Abitur oder guter Realschulabschluss mit guten Noten in 

Deutsch und Mathematik.  

Bemerkungen ZENK Rechtsanwälte ist eine Wirtschaftskanzlei mit Standor-

ten in Hamburg und Berlin.  

   

Wir beraten und vertreten deutsche wie internationale Un-

ternehmen und die öffentliche Hand.  

   

Für unseren Hamburger Standort suchen wir engagierte, 

kontaktfreudige, teamfähige und motivierte Auszubildende 

(m/w) mit einem gepflegten Erscheinungsbild, die Lust ha-

ben, eine praxisnahe und abwechslungsreiche Ausbildung zu 

erlangen und mit ihren schon vorhandenen Computerkennt-

nissen unser Team zu unterstützen.  

   

Weitere Informationen über unsere Kanzlei finden Sie unter: 

www.zenk.com.  

   

Die Bewerbung erbitten wir in schriftlicher Form oder per E-

Mail: gruenitz@zenk.com   

Mitgeteilt am 23. Februar 2021  
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Name der Kanzlei GvW Graf von Westphalen Rechtsanwälte Steuerberater 

Partnerschaft mbB 

Straße Poststraße 9/Alte Post 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon  

Ansprechpartner/in Frau Katja Westphal 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss mittleren Schulabschluss oder Abitur  

Bemerkungen GvW Graf von Westphalen ist eine Partnerschaft von 

Rechtsanwälten und Steuerberatern mit ca. 160 Berufsträ-

gern. Mit unseren Standaorten Berlin, Düsseldorf, Frankfurt 

am Main, Hamburg, München und Stuttgart zählen wir zu 

den größten unabhängigen Sozietäten in Deutschland. Wir 

begleiten unsere Mandanten darüber hinaus weltweit – mit 

unseren Büros in Istanbul, Shanghai und Brüssel sowie als 

führendes Mitglied in mehreren anerkannten weltumspan-

nenden Netzwerken. Insgesamt zählt die Kanzlei rund 320 

Mitarbeiter. 

 

Für unseren Standort Hamburg suchen wir zum 1. August 

2021 einen  

 

Auszubildenden zum Rechtsanwaltsanwaltsfachange-

stellten (m/w/d) 

 

Sie haben großes Interesse, in einem juristischen Umfeld zu 

arbeiten und Spaß am Umgang mit Computer und Telefon. 

Darüber hinaus besitzen Sie Organisationstalent und verfü-

gen über gute Umgangsformen. Zu Beginn der Ausbildung 

sollten Sie den mittleren Schulweg oder das Abitur haben. 

Sie sollten über sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift und 

über ein gewisses Zahlenverständnis verfügen. In den Fä-

chern Englisch und Mathematik sollten Sie mindestens gute 

bis befriedigende Noten haben. PC-Kenntnisse sind wün-

schenswert. 

 

Nach einer fundierten Einarbeitung erwarten Sie vielfältige 

und anspruchsvolle Aufgaben, wie die Mandantenbetreuung 

sowie die aktive Unterstützung der Rechtsanwälte im Tages-

geschäft durch die Übernahme der allgemeinen Sekretari-

atsaufgaben, das heißt die Erstellung und Überarbeitung 

von umfangreichem Schriftgut; die Führung jeglicher Kor-

respondenz mit Mandanten, Gegnern, Gerichten und Behör-

den; die Anlage; Führung und Ablage von Anwaltsakten; die 

Fristenüberwachung; die Wiedervorlagen; die Koordinierung 

von Terminen; die Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost; 

die Abrechnung von Akten; die Buchung von Geschäftsrei-

sen sowie die Durchführung sämtlicher organisatorischer 

Tätigkeiten. In Ihrer Ausbildung werden Sie mehrere Abtei-

lungen/Rechtsgebiete unserer Kanzlei kennenlernen und 

durchlaufen, so dass Sie nach Abschluss Ihrer Ausbildung 

über ein fundiertes Wissen verfügen werden. 

 



 

Wir bieten Ihnen u.a. eine attraktive Ausbildungsvergütung; 

28 Tage Urlaub; zusätzlich arbeitsfrei am Geburtstag, an 

Heiligabend und Silvester; die Übernahme der Fahrtkosten 

(HVV ProfiTicket); einen Zuschuss zum Mittagessen und 

nicht zuletzt ein teamorientiertes Umfeld mit vielen schönen 

Momenten bei regelmäßigen Firmenveranstaltungen sowie 

einem modernen Arbeitsplatz in einer angenehmen, kollegi-

alen Arbeitsatmosphäre im Zentrum der Hamburger Innen-

stadt. Frisches Obst und Müsli sowie eine Kaffee- und Was-

ser Flatrate sind bei uns selbstverständlich. Nach erfolgrei-

chem Abschluss Ihrer Berufsausbildung bieten wir Ihnen in-

teressante Entwicklungsmöglichkeiten und eine langfristige 

Perspektive in Ihrem erlernten Beruf. 

 

Wenn Sie über sicheres Auftreten, Zuverlässigkeit sowie 

Neugier und Motivation verfügen, geben wir Ihnen gern die 

Möglichkeit, sich in einem dynamisches Team einzubringen! 

 

Bitte bewerben Sie sich bevorzugt per E-Mail bei: k.west-

phal@gvw.com. 

 

Frau Katja Westphal 

Head of Human Resouroes 

GvW Graf von Westphalen Rechtsanwälte Steuerberater 

Partnerschaft mbB 

Poststraße 9/ Alte Post 

20354 Hamburg 

www.gvw.com  

Mitgeteilt am 5. Februar 2021 
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Name der Kanzlei KSP Kanzlei Dr. Seegers, Dr. Frankenheim Rechtsanwaltsge-

sellschaft mbH 

Straße Kaiser-Wilhelm-Straße 40 

PLZ, Ort 20355 Hamburg 

Telefon 040 – 450 65-14 47 

Ansprechpartner/in Susanne Jensen 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Anzahl: 6 

Schulabschluss guter Realschulabschluss oder Abitur  

Bemerkungen Sie sind aufgeschlossen, engagiert, teamorientiert und wis-

sen, wie man sich schriftlich und mündlich treffend aus-

drückt? 

 

Sie haben großes Interesse an der Lösung von rechtlichen 

Fragestellungen und überzeugen im Umgang mit dem PC? 

 

Sie wollen in einer modernen Großkanzlei (rund 500 Mitar-

beiter) mit besten Übernahmechancen und Weiterentwick-

lungsmöglichkeiten arbeiten? 

 

Dann schicken Sie uns Ihre vollständige Bewerbung (An-

schreiben, Lebenslauf, letzten zwei Zeugnisse, Praktikums-

nachweise) bevorzugt per Mail an karriere@ksp.de (Kennzif-

fer 319). 

 

Die ausführliche Stellenausschreibung finden Sie hier.  

 

Weitere Informationen finden Sie unter www.ksp.de/karri-

ere.de. 

Mitgeteilt am 5. Februar 2021 
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Name der Kanzlei Kapellmann und Partner Rechtsanwälte mbB |  

Straße Am Sandtorkai 50 I  

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon 
 

Ansprechpartner/in Miriam Bürkle 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 und 01.02.2022 

Schulabschluss 040 3009160-51 

Bemerkungen Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) 

Mut und der Antrieb, stetig besser zu werden, haben Kapell-

mann zu einer starken Kanzlei mit mehr als 300 Mitarbeite-

rinnen und Mitarbeitern wachsen lassen. Vieles verändert 

sich permanent, doch etwas bleibt: unsere Werte. In unse-

rem Team gehören dazu vor allem persönliche Nähe und ein 

partnerschaftliches Miteinander. 

Sie wünschen sich eine spannende Ausbildung in einer 

Kanzlei, in der Sie mit Fragen oder Wünschen jederzeit auf 

offene Ohren stoßen? Dann lassen Sie von sich hören! Ab 

dem 01.08.2021 und 01.02.2022 suchen wir für unseren 

Standort Hamburg 

Auszubildende zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d)  

Sie erhalten nicht nur fundierte Fachkenntnisse und lernen 

Schritt für Schritt, ein Anwaltsdezernat eigenständig zu be-

treuen – wir geben auch Ihrer persönlichen Entwicklung den 

nötigen Raum. Freuen Sie sich auf ein junges, nettes Team, 

das Sie voll unterstützt, dazu eine attraktive Bezahlung so-

wie beste Perspektiven auf eine Übernahme. Wir tragen die 

Kosten Ihrer Lehrmittel und bieten Ihnen sowohl individuelle 

Weiterbildungsmöglichkeiten als auch regelmäßige Schulun-

gen. 

Sind Sie neugierig geworden – und verfügen über mittlere 

Reife bzw. einen vergleichbaren Abschluss mit gutem No-

tenbild sowie sehr gute Rechtschreibkenntnisse? Teamfähig-

keit, organisatorisches Geschick und gute PC-Kenntnisse 

(MS Office) bringen Sie ebenso mit wie Interesse an kauf-

männischen und rechtlichen Themen? Dann freuen wir uns 

auf Ihre Bewerbungsunterlagen. 

bewerbung.hamburg[@]kapellmann.de 

Kapellmann und Partner Rechtsanwälte mbB | Am Sandtor-

kai 50 I 20457 Hamburg 

Miriam Bürkle 

Büroleitung 

Mitgeteilt am 1. Februar 2021 
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Name der Kanzlei GÖRG Partnerschaft von Rechtsanwälten mbB 

Straße Kennedyplatz 2 

PLZ, Ort 50679 Köln 

Telefon 0221 33660 181 

Ansprechpartner/in Frau Nina Brill 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss guter Schulabschluss und sehr gute Deutschkenntnissen 

Bemerkungen Ihre Zukunft – bei GÖRG. 

GÖRG gehört zu Deutschlands führenden unabhängigen 

Wirtschaftskanzleien. Unsere Top-Position in allen Bereichen 

des Wirtschaftsrechts beruht auf der engagierten Zusam-

menarbeit von über 290 Berufsträgern, die unsere Mandan-

ten persönlich, pragmatisch und partnerschaftlich beraten. 

An fünf Standorten: Berlin, Frankfurt am Main, Hamburg, 

Köln und München. 

 

Beginnen Sie im August 2021 an unserem Standort in  

Hamburg eine spannende Ausbildung zur Rechtsan-

waltsfachangestellten (m/w/d) 

 

Ihr Verantwortungsbereich: 

 Sie unterstützen unsere Anwälte in der ersten 

Reihe – sei es bei der Dokumentation oder 

der Führung von Akten zu spannenden Ge-

richtsprozessen 

 Dabei stehen Sie im Austausch mit Mandan-

ten, Behörden und Gerichten, bereiten Kor-

respondenzen vor und fertigen Schriftsätze an 

 Die Vor- und Nachbearbeitung von Bespre-

chungen sowie die Erstellung von Rechnungen 

nach Honorar und dem Rechtsanwaltsvergü-

tungsgesetz lernen Sie im Handumdrehen 

 Zu Ihren täglichen Aufgaben gehört die Be-

rechnung und die Überwachung von Fristen 

und Terminen und Sie sind zuständig für die 

Planung von Geschäftsreisen 

 Sie durchlaufen im Rahmen der Ausbildung 

vielfältige Rechtsgebiete und interne Abteilun-

gen einer Wirtschaftskanzlei, von der Bearbei-

tung der Ein- und Ausgangspost bis hin zu 

Gerichtsbesuchen  

Das sollten Sie mitbringen:    



 Wir freuen uns über engagierte Auszubildende 

(m/w/d) mit einem guten Schulabschluss und 

sehr guten Deutschkenntnissen 

 Sie verfügen über Grundlagenkenntnisse in 

den Anwendungen von MS-Office 

 Eine schnelle Auffassungsgabe, Sorgfalt und 

Zuverlässigkeit zeichnen Sie aus 

 Sie überzeugen durch organisatorisches Ge-

schick und Interesse an rechtlichen Themen 

Das bieten wir Ihnen: 

 Eine berufsschulorientierte praktische Ausbil-

dung und Teilnahme an Fortbildungskursen 

 Überdurchschnittliche Vergütung sowie gute 

Übernahmechancen nach der zwei- oder drei-

jährigen Ausbildung 

 Freuen Sie sich auf interessante Tätigkeiten in 

einem sympathischen Team 

 Nicht zuletzt: Gute Anbindung an öffentliche 

Verkehrsmittel und ein Ticket für den öffentli-

chen Nahverkehr 

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung! Bewer-

bungsfrist: 01.05.2021 

Mitgeteilt am 26. November 2020 

 

  



 

 

Name der Kanzlei Rechtsanwältin (bacc. jur., Dipl.-jur.) Nakibe Ademi 

Straße Spaldingstraße 74 

PLZ, Ort 20097 Hamburg 

Telefon 040-890 64 843 

Ansprechpartner/in Frau Weikamp 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021  

Schulabschluss Mindestens einen Realschulabschluss 

Bemerkungen Die mittelständisch geprägte Kanzlei wurde 2008 gegründet. 

Seitdem biete ich verwaltungsrechtliche Beratung und Ver-

tretung auf höchstem Niveau in der Innenstadt (Nähe 

Hauptbahnhof) an. Ich biete zum 01.08.2021 eine Ausbil-

dungsstelle zur/m Rechtsanwaltsfachangestellte/r. 

 

Sie sind an einer abwechslungsreichen und zukunftsorientie-

ren Ausbildung interessiert? Sie möchte Ihre Ausbildung 

gern in einem kleinen Team in einem persönlichen Arbeits-

umfeld machen? Sie sind verantwortungsbewusst und ha-

ben Spaß an juristischen Fragestellungen? Sie beherrschen 

die deutsche Sprache in Wort und Schrift? Sie haben Freude 

am Umgang mit Mandanten und arbeiten gerne am PC? 

Wenn Sie dann ggf. noch eine Fremdsprache – gern alba-

nisch – sprechen könnten, wäre dies durchaus von Vorteil  

 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

 

Wir erwarten von Ihnen: 

 

Mindestens einen Realschulabschluss 

Sehr gute bis gute Leistungen in Deutsch 

Interesse am Umgang mit Menschen (und Rechtsanwälten) 

Lernbereitschaft, Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Genau-

igkeit 

Mitgeteilt am 26. November 2020 

 

  



 

Name der Kanzlei NORLAW Dr. Nitsche Rechtsanwaltsgesellschaft mbH 

Straße Bleichenbrücke 9 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040/300 66 88 0 

Ansprechpartner/in Frau Marta Schreiner 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 (gerne auch früher als Wechsler) 

Schulabschluss Mittlere Reife; Allgemeine oder fachgebundene Hochschul-

reife mit guten Noten  

Bemerkungen Sie suchen eine neue Herausforderung in einem ausgespro-

chen netten Team?  

Bei der NORLAW freuen wir uns auf Sie! 
 

Wer wir sind: 

NORLAW Rae GmbH ist eine international tätige Anwaltskanz-

lei mit Sitz in Hamburg. Der Schwerpunkt unserer Rechtsbe-

ratung liegt im Insolvenz-, Steuer-, Handels- und Gesell-

schaftsrecht. 

Zusammen mit unserer Zweitfirma der Steuerberatung 

NORTAX Treuhand GmbH, betreuen wir geschäftliche und pri-

vate Mandanten aus aller Welt und bieten Steuer- und 

Rechtsberatung sowie Wirtschaftsprüfung und betriebswirt-

schaftliche Beratung aus einer Hand. Von Südamerika über 

Indien, Russland bis in die Schweiz sind wir vertreten und für 

unsere Mandanten an jedem Standort erreichbar. 

Unser Team in Hamburg besteht aus insgesamt 25 sympathi-

schen Kollegen. 

Wir suchen zum 01. August 2021 (gerne auch früher als 

Wechsler) eine  

 

Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d) 

an unserem Standort in Hamburg. 

 
Sie wollen  

 

 mit Engagement und Motivation Neues lernen,  

 sich mit hoher Lernbereitschaft in rechtliche Themen 

einarbeiten,  

 in einem anspruchsvollen Sekretariat mitarbeiten,  

 unsere Rechtsanwälte (m/w/divers) proaktiv im Ta-

gesgeschäft und bei der elektronischen Aktenführung 

unterstützen,  

 Organisations-, Büro- und Verwaltungsaufgaben 

übernehmen,  

 Schriftsätze vorbereiten,  

 Fristen und Gebühren berechnen, Termine vereinba-

ren sowie Geschäftsreisen organisieren,  

 Ihr Organisationsgeschick und Ihre gewissenhafte 

Arbeitsweis unter Beweis stellen sowie  

 eigenverantwortlich und selbständig arbeiten.  

 

Sie haben  

 



 Ihre schulische Ausbildung mit der Mittleren Reife, 

Allgemeinen oder fachgebundenen Hochschulreife 

und mit guten Noten abgeschlossen,  

 eine gute Kommunikations- und Ausdrucksweise,  

 gute Deutsch- und Englischkenntnisse,  

 eine aufgeschlossene, serviceorientierte sowie zuver-

lässige Arbeitsweise,  

 Verantwortungsbewusstsein, Gewissenhaftigkeit und 

die Gabe mitzudenken,  

 großen Teamgeist und Motivation.  

 

Wir bieten  

 

 eine interessante und abwechslungsreiche Ausbil-

dung in einer ständig wachsenden und internationa-

len Kanzlei,  

 die Förderung und Unterstützung Ihrer fachlichen 

und persönlichen Entwicklung,  

 einen attraktiven Arbeitsplatz sowie ein modernes 

Arbeitsumfeld in einem jungen und dynamischen 

Team mit sehr guter Arbeitsatmosphäre,  

 attraktive Sonderleistungen (Fahrtkostenzuschuss, 

Getränke sowie Obst),  

 eine langfristige berufliche Perspektive. 

 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie gerne per E-Mail an  

NORLAW Dr. Nitsche Rechtsanwaltsgesellschaft mbH 

Frau Marta Schreiner 

Bleichenbrücke 9 

20354 Hamburg 

Marta.schreiner@norlaw.de 

Mitgeteilt am 30. Oktober 2020 
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Name der Kanzlei Allen & Overy LLP  

Straße Bockenheimer Landstraße 2 

PLZ, Ort 60306 Frankfurt am Main 

Telefon +49 (0)69 2648 5308 

Ansprechpartner/in Christina Görgen  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss Abitur, Fachabitur oder die mittlere Reife 

Bemerkungen Wir suchen zum 1. August 2021 eine Auszubildende zur 

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) am Standort Ham-

burg. 

Wer wir sind 

Wir sind eine der führenden internationalen Wirtschaftskanz-

leien mit mehr als 220 Rechtsanwälten an den Standorten 

Düsseldorf, Frankfurt am Main, Hamburg und München. Wir 

beraten Unternehmen, Banken und öffentliche Institutionen 

in allen Fragen des Wirtschafts- und Finanzrechts.  

Was Sie erwartet 

Bereits ab Ihrem ersten Ausbildungstag erhalten Sie Einblick 

in die verschiedenen Praxisbereiche und Aufgaben innerhalb 

der Kanzlei und unterstützen das Tagesgeschäft unserer 

Rechtsanwälte. In unseren Sekretariaten erwarten Sie viel-

fältige Aufgaben, auch in englischer Sprache, wie beispiels-

weise das Erstellen und Bearbeiten von Verträgen und 

Schriftsätzen, die Koordination von Terminen sowie das Bu-

chen von Geschäftsreisen. Die Ausbildung findet dual statt, 

d.h. an zwei Tagen pro Woche besuchen Sie die Berufsschule 

und an drei Tagen pro Woche erleben Sie die Praxis in unserer 

Wirtschaftskanzlei. 

Was wir erwarten 

Sie streben das Abitur, Fachabitur oder die mittlere Reife an, 

interessieren sich für rechtliche Themen und suchen eine 

Ausbildung im Büro. Darüber hinaus möchten Sie gerne Ihre 

englischen Sprachkenntnisse weiter ausbauen. Wenn Sie zu-

dem eine sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise auszeich-

net, Sie gerne Ihr Organisationstalent unter Beweis stellen 

möchten und aktiv auf andere Menschen zugehen, dann sind 

Sie bei uns genau richtig.  

Was wir bieten 

 Eine marktgerechte Ausbildungsvergütung 

 Attraktive Lohnnebenleistungen (Erstattung Fahrtkos-

ten, Essenszuschuss, Zuschuss Fitness und weitere 

Corporate Benefits) 



 Modern ausgestattete Büros in zentraler Lage  

 Vielfältiges Angebot an Seminaren und Schulungen 

(beispielsweise Sprach- und IT-Trainings) 

 Soziales Engagement (Unterstützung von ProBono-

Aktivitäten, Charity-Läufe, etc.) 

 Vielfältiges Angebot rund um die Themen Familie und 

Gesundheit (Gesundheitsvorsorge etc.) 

 Sportangebote sowie regelmäßige Events für alle Mit-

arbeiter 

 Sehr gute Chancen auf eine Übernahme bei entspre-

chenden Leistungen 

 Weitere Vorteile wie z.B. Büro-Lunches, frisches Obst 

und kostenfreie Getränke 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Bitte bewerben Sie sich mit Ihren vollständigen Bewerbungs-

unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Schulzeugnisse und 

ggf. Nachweise über Praktika) über unser Onlineportal.  

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Christina Görgen (+49 

(0)69 2648 5308).  

Mitgeteilt am 13. Oktober 2020 

 

  



Name der Kanzlei Jöhnke & Reichow Rechtsanwälte in Partnerschaft mbB 

Straße Großer Burstah 42 

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon 040 – 34 80 97 50 

Ansprechpartner/in Julia Kämpf (Büroleitung) 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 

Schulabschluss Abitur  

Bemerkungen Wir, die Kanzlei Jöhnke & Reichow, sind eine mittelständische 

Rechtsanwaltskanzlei, deren Schwerpunkte im Bereich des 

Versicherungsrechts, Handels- und Gesellschaftsrecht, Bank- 

und Kapitalmarktrechts, Wettbewerbsrechts sowie Arbeits-

rechts liegt. Die Kanzlei befindet sich im Herzen Hamburgs, 

in zentraler Lage zum Rathaus. Zu unseren Mandanten zäh-

len mittelständische gewerbliche und private Kunden. Als 

junges und dynamisches Team ist unsere oberste Priorität, 

dass unsere Mitarbeiter sich in unserem Team wohlfühlen. 

Dabei sind wir stets darauf bedacht, unsere Mitarbeiter im 

Rahmen von betrieblichen sowie überbetrieblichen Aus- und 

Weiterbildungen zu unterstützen. Wir freuen uns über tat-

kräftige Unterstützung unseres Kanzlei-Teams.  

 

Ihr Profil:  

 Sicheres und kompetentes Auftreten 

 Teamfähigkeit 

 Kommunikationsfähigkeit  

 Zuverlässigkeit 

 Organisationsstärke  

Es erwartet Sie:  

 Eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit 

in einer freundlichen und kollegialen Arbeitsat-

mosphäre in unserem jungen Kanzlei-Team 

 Kostenlose Getränke, frisches Obst sowie regelmä-

ßige Mitarbeiterevents  

 Förderung Ihrer fachlichen und persönlichen Weiter-

entwicklung  

 Moderner Arbeitsplatz direkt in der Innenstadt, in der 

Nähe des Hamburger Rathauses 

 Hervorrangende Aussichten auf einen langfristigen 

Arbeitsplatz 

 Eine intensive Betreuung von Beginn an durch Ihren 

persönlichen Ansprechpartner 

 Selbstverständlich erhalten Sie berufsschulbeglei-

tende Unterstützung so dass Sie auf anstehende Prü-

fungen bestens vorbereitet werden 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung 

ausschließlich per E-Mail an unsere Büroleitung, Frau Julia 

Kämpf, kaempf@joehnke-reichow.de 

Mitgeteilt am 22. September 2020 
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