
Lehrstellenbörse 

 

Nachfolgende Anwaltskanzleien haben der Anwaltskammer mitgeteilt, dass sie zur Zeit 

eine/n Auszubildende/n suchen. Wir können aber keine Garantie dafür übernehmen, dass 

die Ausbildungsplätze auch wirklich noch frei sind. 

 

Ausbildungsbeginn: 1. Februar 2022 

Anzahl: 11 

(Stand 18. Januar 2022) 

 

 

 

Name der Kanzlei Habermann Rechtsanwältinnen PartmbB elbinsel kanzlei 

Straße Neuenfelder Str. 31; im Ärztehaus am Inselpark 

PLZ, Ort 21109 Hamburg 

Telefon 040/30 37 36 0 - 0 

Ansprechpartner/in Rechtsanwältin Deniz Rethmann 

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 bzw. 01.08.2022 

Schulabschluss sehr gut abgeschlossene Mittlere Reife oder mit einem 

erfolgreich abgeschlossenen Abitur 

Bemerkungen Reif für die Insel?        

 

Die Elbinsel Kanzlei Habermann Rechtsanwältinnen PartmbB 

ist eine beständig wachsende Kanzlei in Hamburg 

Wilhelmsburg, die hoch spezialisiert ist im Bereich des Erb- 

und Familienrechts sowie im Arbeitsrecht. Zum 01.02.2022 

suchen wir als Teamverstärkung eine Auszubildende 

(m/w/d) für den Beruf zur/m 

Rechtsanwaltsfachangestellten. 

Diese Aufgaben erwarten Dich bei uns: 

 Du behältst den Überblick über Fristen und 

Gerichtstermine und erlernst die Aktenverwaltung 

 Du unterstützt das Sekretariat im Tagesgeschäft und 

bei der Betreuung der Mandanten 

 Du übernimmst die Abwicklung der 

Anwaltskorrespondenz und wirst an die Abrechnung 

von Rechtsanwalts- und Gerichtsgebühren 

herangeführt 

 Kein Tag ist wie der andere: Du hast einen 

abwechslungsreichen Alltag als rechte Hand der 

Anwältin 

Du bist genau richtig bei uns, wenn   

 Du eine engagierte Auszubildende (m/w/d) mit einer 

sehr gut abgeschlossenen Mittleren Reife oder mit 

einem erfolgreich abgeschlossenen Abitur bist 

 Du über sehr gute Deutschkenntnisse verfügst und 

die Anwendungen von MS-Office gut beherrschst 

 ein freundliches Wesen und eine schnelle 
Auffassungsgabe hast  



 Dich Sorgfalt und Zuverlässigkeit auszeichnen 

 Du Interesse an rechtlichen Themen, Freude an 

organisatorischen Aufgaben sowie an strukturierter 

Arbeit hast. 

Wir bieten Dir  

 ein freundliches, offenes Betriebsklima und engen 

Teamzusammenhalt 

 Raum für eigene Ideen und Vorschläge 

 eine angemessene Ausbildungsvergütung 

 eine gute Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel 

und die Übernahme eines HVV-Tickets 

Wir haben Dein Interesse geweckt und Du möchtest uns 

kennen lernen? Dann sende uns einfach Deine 

Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: mail@elbinsel-

kanzlei.de oder per Post. 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung 

Mitgeteilt am 4. Januar 2022 
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Name der Kanzlei Fachanwaltskanzlei Verkehrsrecht Hamburg 

Straße Badestraße 15  

PLZ, Ort 20148 Hamburg 

Telefon 040/ 41 46 99 51 

Ansprechpartner/in Rechtsanwalt Arne Egging 

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss mittlere Reife oder Abitur 

Bemerkungen Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d) 

 

Wir suchen zum 01.02.2022 zur Verstärkung unserer 

verkehrsrechtlichen Kanzlei in Hamburg eine(n) 

Auszubildende(n). 

 

Wir bieten Ihnen eine solide und zukunftsorientierte 

Ausbildungsmöglichkeit mit moderner Infrastruktur in einem 

persönlichen und freundlichen Arbeitsumfeld direkt an der 

Alster.  

 

Bei positivem Ausbildungsverlauf bestehen sehr gute 

Aussichten auf eine Übernahme. 

 

Was wir uns wünschen: 

 

-   mittlere Reife oder Abitur  

- gutes schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen 

sowie gute Rechtschreib- kenntnisse  

-  Zuverlässigkeit, Genauigkeit, Verantwortungsbewusstsein 

-   Höflichkeit im Team und gegenüber den Mandanten 

-  Impfnachweis für die CORONA-Schutzimpfung 

 

Was wir bieten:  

 

-    Vergütung nach Empfehlung der Hanseatischen  

     Rechtsanwaltskammer  

-    Übernahme des HVV Bonus-Tickets  

- kollegiales Umfeld, herzliches Miteinander, flache 

Hierarchien 

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie 

bitte vorzugsweise per E-Mail an: 

 

Fachanwaltskanzlei Verkehrsrecht Hamburg 

Rechtsanwalt Arne Egging 

Badestraße 15 in 20148 Hamburg 

Telefon: 040/ 41 46 99 51 

Telefax: 040/ 41 46 99 52 

info@fachanwaltskanzlei-verkehrsrecht-hamburg.de 

www.fachanwaltskanzlei-verkehrsrecht-hamburg.de  

Mitgeteilt am 4. Januar 2022 
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Name der Kanzlei Leo Schmidt-Hollburg Witte und Frank 

Straße Neuer Wall 80 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040-300 85 100 

Ansprechpartner/in Rechtsanwalt Dr. Tom Frank 

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss Abitur, Fachabitur oder einen guten Realschulabschluss 

Bemerkungen Ausbildungsplatz zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/d/w) 

 

Wir sind eine führende, auf das Wirtschaftsrecht 

ausgerichtete Anwaltssozietät mit einem etablierten und 

eingespielten Team von vierzehn Anwältinnen und Anwälten 

sowie sechs Rechtsanwaltsfachangestellten. 

 

Das solltest Du mitbringen: 

 Abitur, Fachabitur oder einen Realschulabschluss 

sowie aussagekräftige Zensuren in den Hauptfächern 

 Spaß an der Arbeit am PC und EDV-Affinität 

 Bereitschaft für Recherchen in und mit unserem 

Anwaltssystem sowie dem Internet oder 

Datenbanken 

 Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein, 

Selbstständigkeit und Freude an der Mitarbeit im 

Team 

 Gute Englischkenntnisse 

Das bekommst Du: 

 Eine angenehme und persönliche Arbeitsatmosphäre 

in einem fröhlichen Team 

 Deine Ausbildung wird von einer erfahrenen Kollegin 

übernommen 

 Einen eigenen hochwertigen Arbeitsplatz in unserem 

Büro in bester Innenstadtlage 

 Attraktive Konditionen (Job-Ticket etc.) 

 Eine jährliche Kanzleireise innerhalb Europas und 

gemeinsame Aktivitäten zu verschiedenen Anlässen 
 

Wir freuen uns von Dir zu hören. Bitte richte Deine 

Bewerbung an: 

LEO  SCHMIDT-HOLLBURG  WITTE  &  FRANK 

Herrn Dr. Tom Frank 

Neuer Wall 80 

20354 Hamburg 

Internet: www.lswf.de 

E-Mail: t.frank@lswf.de 

Mitgeteilt am 15. Dezember 2021 
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Name der Kanzlei Carstens & Scheibner Rechtsanwälte 

Straße Neuer Wall 44 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040 / 369 78 70 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss  

Bemerkungen In bester Lage im Herzen der Hamburger Innenstadt berät 

unsere Sozietät seit über 60 Jahren interessante Mandanten 

aus Hamburg und der ganze Welt in Fragen des Zivil- und 

Wirtschaftsrechts. Ansprechend ausgestattete 

Kanzleiräume, eine familiäre Unternehmenskultur, 

regelmäßige interne Schulungen sowie externe 

Fortbildungen stellen sicher, dass sich jeder im Team 

wohlfühlt und wir unsere Mandanten immer auf dem 

aktuellen Stand der Rechtsprechung beraten. 

 

Zur Unterstützung unseres Teams stellen wir zum 

01.02.2022 ein 

 

Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d). 

 

Weitere Informationen über uns erhalten Sie auf unserer 

Homepage www.CSAnwalt.de . 

Wenn Sie in unserem international aufgestellten Team 

mitarbeiten möchten, freuen wir uns über Ihre Bewerbung 

unter Kanzlei@CSAnwalt.de . Gerne laden wir Sie dann 

kurzfristig zu einem Vorstellungsgespräch ein. 

 

Carstens & Scheibner Rechtsanwälte, Neuer Wall 44, 

20354 Hamburg Tel.: 040 / 369 78 70 

Mitgeteilt am 3. Dezember 2021 
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Name der Kanzlei Rechtsanwalt Sven Axel Dubitscher 

Straße Himmelstraße 8  

PLZ, Ort 22299 Hamburg 

Telefon 040/ 1808 3792 

Ansprechpartner/in Rechtsanwalt Sven Axel Dubitscher 

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss  

Bemerkungen Ausbildungsplatz zum/r Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d) 

 

Ich biete einen Ausbildungsplatz an für eine Ausbildung 

zum/r Rechtsanwaltsfachangestellten: 

 

ab 01.02.2022 

 

Meine Kanzlei befindet sich in Hamburg-Winterhude, 200 

Meter vom Winterhuder Marktplatz entfernt, in 

Bürogemeinschaft mit Herrn Rechtsanwalt Michael Schu. Als 

Fachanwalt für Medizinrecht bin ich ausschließlich auf 

Patientenseite tätig und mache Schadenersatzansprüche 

wegen Behandlungsfehlern geltend. Die Mandanten sind 

also meist Privatpersonen, die Gegner Krankenhäuser und 

Ärzte. Die Büro-Organisation unserer Bürogemeinschaft ist 

zertifiziert nach DIN ISO 9001, die Arbeitsabläufe sind also 

sehr klar geregelt. 

 

In meiner Kanzlei erwartet Sie eine Ausbildung, bei der Sie 

an sämtliche Aufgaben eines/r Rechtsanwaltsfachan-

gestellte/n persönlich herangeführt werden. Sie sollten sich 

mit dem Ausbildungsziel identifizieren, selbständig, stets 

äußerst sorgfältig und strukturiert arbeiten zu können und 

auch gegenüber anspruchsvollen Mandanten professionell 

aufzutreten. 

 

Die Ausbildungsvergütung beträgt brutto 850 EUR im ersten 

Lehrjahr, 950 EUR im zweiten Lehrjahr und 1.050 EUR im 

dritten Lehrjahr. Ich freue mich auf Ihre Bewerbung an 

dubitscher@dubitscher.de (bitte mit Anschreiben, 

Lebenslauf, Foto, Zeugnis). 

Mitgeteilt am 19. November 2021 
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Name der Kanzlei AVANAS LEGAL 

Straße Mundsburger Damm 45 

PLZ, Ort 22087 Hamburg 

Telefon 040 228 518 20 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss  

Bemerkungen Vollzeit, Ausbildung 

Wir sind eine auf das Versicherungsrecht spezialisierte 

Anwaltskanzlei und suchen zum 01.02.2022 eine 

Auszubildende. Themenbereiche sind auch Strafrecht, 

Compliance und Zivilrecht. 

 

Stellenbeschreibung: 

Erstellung von Rechnungen Selbständige Aktenführung und 

Aktenablage Dokumentenmanagement sowie Datenbank-

pflege Korrespondenz nach Diktat oder Stichwort Reise- und 

Terminplanung 

 

Wir bieten Ihnen 

eine vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit ein 

freundliches und kollegiales Umfeld in modernen 

Büroräumen der Hamburger Innenstadt einen unbefristeten 

Arbeitsplatz regelmäßige Team-Events Fahrtkostenüber-

nahme (HVV-Ticket im Großbereich des HVV) 

 

Ihr Profil 

Sie verfügen über Flexibilität, Engagement und Freude an 

Sekretariatstätigkeiten, Sie arbeiten selbstständig und 

zuverlässig und haben ein gutes Gespür für Prioritäten, Sie 

arbeiten sich schnell und überdurchschnittlich gut in neue 

IT-Systeme ein. 

 

Dann heißen wir Sie herzlich willkommen! 

 

Voraussichtliches Einstiegsdatum: 1.2.2022 

Art der Stelle: Vollzeit, Ausbildung 

 

Arbeitszeiten: 

• 8-Stunden-Schicht 

Leistungen: 

• Betriebliche Weiterbildung 

• Homeoffice 

• Kostenlose Getränke 

Homeoffice: 

• Temporär, aufgrund von COVID-19 

Mitgeteilt am 7. Oktober 2021 

 



 

 

 

 

 

Name der Kanzlei Anwaltskanzlei Grimme & Partner 

Straße Neumühlen 9 

PLZ, Ort 22763 Hamburg 

Telefon 040 325787-74 

Ansprechpartner/in Monique Dreger 

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss Abitur oder gute mittlere Reife 

Bemerkungen ARBEITEN MIT ELBBLICK 

Wir sind eine transport- und versicherungsrechtlich 

ausgerichtete Anwaltskanzlei und suchen eine/n 

engagierte/n, motivierte/n und teamfähige/n 

Auszubildende(n) zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellte(n). 

Informationen über unsere Kanzlei finden Sie unter: 

www.grimme-partner.com   

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail an:  

m.dreger@grimme-partner.com  

Mitgeteilt am 29. September 2021 
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Name der Kanzlei Römermann Rechtsanwälte AG 

Straße Ballindamm 38 

PLZ, Ort 20095 Hamburg 

Telefon 040 - 30 06 19 340 

Ansprechpartner/in RA David-Alexander Busch 

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss Abitur oder guter Realschulabschluss 

Bemerkungen Alsterblick gefällig…?  

 

Wen wir suchen: 

 

Für unseren Hamburger Standort in der Innenstadt suchen 

wir zum 01. Februar 2022 eine(n) engagierte(n) 

Auszubildende(n) (m/w/d) zum/zur 

Rechtsanwaltsfachangestellten. 

 

Wer wir sind: 

 

Wir sind eine wirtschaftsrechtlich ausgerichtete Kanzlei mit 

einem Team von 15 Rechtsanwälten/innen und 8 Standorten. 

Unser Hamburger Kanzleisitz befindet sich direkt neben der 

Europapassage am Ballindamm. 

 

Was Sie bei uns lernen können: 

 

Wir bieten Ihnen einen abwechslungsreichen und 

zukunftsorientierten Ausbildungsplatz in einer modernen 

Kanzlei, in der Sie u.a. die folgenden Aufgaben erlernen: 

 

 Termine und Besprechungen planen und organisieren; 

 Reisen planen und buchen; 

 Anträge an Gerichte etc. selbständig vorbereiten; 

 Rechtsanwaltsgebühren abrechnen; 

 Fristen notieren und überwachen; 

 Posteingang und -ausgang erledigen; 

 (Digitale) Akten und Register führen. 

 

Was wir noch bieten: 

 

 Angenehmes Arbeitsklima in einem kollegialen Team; 

 Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien; 

 Zentrale Innenstadtlage mit hervorragender 

Verkehrsanbindung; 

 Ein Tickert des ÖPNV (HVV).  

 

Was wir erwarten: 

 

 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift; 

 Gründliche und eigenständige Arbeitsweise; 

 Hohe Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein; 

 Freude an neuen Aufgaben und dem Umgang mit 

Mandanten und Kollegen; 



 Ausgeprägtes Interesse an rechtlichen und 

wirtschaftlichen Fragestellungen; 

 Organisatorisches Geschick; 

 Erste praktische Erfahrungen im Umgang mit den 

gängigen MS-Office Programmen (Word, Excel, Power 

Point); 

 Gepflegtes Äußeres, freundliches Auftreten. 

 

Weitere Infos unter: www.roemermann.com 

 

Wenn wir Sie neugierig gemacht haben, übersenden Sie uns 

gerne Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf 

und Zeugnisse) per E-Mail an: 

 

kanzlei.hamburg@roemermann.com  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 

Mitgeteilt am 20. September 2021  
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Name der Kanzlei Eversheds Sutherland (Germany) Rechtsanwälte 

Steuerberater Solicitors Partnerschaft mbB 

Straße Stadthausbrücke 6-8 

PLZ, Ort 20355 Hamburg  

Telefon 089 – 545 65 228 

Ansprechpartner/in Frau Stephanie Chalupny  

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss Fachhochschulreife/Abitur oder einen guten 

Realschulabschluss 

Bemerkungen Für unser Team am Standort Hamburg suchen wir 

Auszubildende zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d). 

 

Ihre Aufgaben: 

 Abwechslungsreiche Tätigkeit im Assistenzbereich 

und unter Obhut von Fachkräften in einer 

internationalen Kanzlei 

 Einblicke und Einsatz in unterschiedlichen 

Rechtsgebieten 

 Unterstützung der Anwälte bei der Bearbeitung, 

Formatieren und Ausfertigen von Schriftsätzen und 

Schriftstücken sowie die Bearbeitung von Verträgen 

und Erstellen von Präsentationen; Korrespondenz mit 

Mandanten, Terminplanung, Buchen von 

Geschäftsreisen, Aktenführung 

 Erstellen von Honorar- und Reisekostenabrechnung 
sowie weitere organisatorische Tätigkeiten 

Ihr Profil: 

 Interesse an rechtlichen, kaufmännischen und 

organisatorischen Themen 

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift 

 Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein und 

Zuverlässigkeit 

 Freude an Teamarbeit und Umgang mit Menschen 

 hohe Lernbereitschaft 

 offene und sympathische Persönlichkeit 



 Fachhochschulreife/Abitur oder einen guten 
Realschulabschluss 

 

Unser Angebot: 

 Eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit 

in einer internationalen Großkanzlei in einem 

topmodernen Büro im Herzens Hamburgs 

 Kostenlose Englischkurse und Mitarbeitersport 

 Kostenlose Getränke und Obst 

 Wir feiern gemeinsam (Weihnachts-, Sommerfeier) 

 Angenehmes Betriebsklima mit netten Kollegen 

 Einblicke in alle Bereiche einer internationalen 

Großkanzlei 

 Wir haben den Anspruch, dass unsere 
Auszubildenden wirklich etwas lernen! 

Eversheds Sutherland (Germany) Rechtsanwälte 

Steuerberater Solicitors Partnerschaft mbB 

Stephanie Chalupny 

Brienner Straße 12 

80333 München 

Tel-Nr.: 089/54565228 

stephaniechalupny@eversheds-sutherland.com 

www.eversheds-sutherland.com 

Mitgeteilt am 16. September 2021 
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Name der Kanzlei Kapellmann und Partner Rechtsanwälte mbB |  

Straße Am Sandtorkai 50 I  

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon  

Ansprechpartner/in Miriam Bürkle 

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss 040 3009160-51 

Bemerkungen Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten 
(m/w/d) 

Mut und der Antrieb, stetig besser zu werden, haben 

Kapellmann zu einer starken Kanzlei mit mehr als 300 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern wachsen lassen. Vieles 

verändert sich permanent, doch etwas bleibt: unsere Werte. 

In unserem Team gehören dazu vor allem persönliche Nähe 
und ein partnerschaftliches Miteinander. 

Sie wünschen sich eine spannende Ausbildung in einer 

Kanzlei, in der Sie mit Fragen oder Wünschen jederzeit auf 

offene Ohren stoßen? Dann lassen Sie von sich hören! Ab 

dem 01.02.2022 suchen wir für unseren Standort 
Hamburg 

Auszubildende zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)  

Sie erhalten nicht nur fundierte Fachkenntnisse und lernen 

Schritt für Schritt, ein Anwaltsdezernat eigenständig zu 

betreuen – wir geben auch Ihrer persönlichen Entwicklung 

den nötigen Raum. Freuen Sie sich auf ein junges, nettes 

Team, das Sie voll unterstützt, dazu eine attraktive 

Bezahlung sowie beste Perspektiven auf eine Übernahme. 

Wir tragen die Kosten Ihrer Lehrmittel und bieten Ihnen 

sowohl individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten als auch 

regelmäßige Schulungen. 

Sind Sie neugierig geworden – und verfügen über mittlere 

Reife bzw. einen vergleichbaren Abschluss mit gutem 

Notenbild sowie sehr gute Rechtschreibkenntnisse? 

Teamfähigkeit, organisatorisches Geschick und gute PC--

Kenntnisse (MS Office) bringen Sie ebenso mit wie Interesse 

an kaufmännischen und rechtlichen Themen? Dann freuen 
wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen. 

bewerbung.hamburg[@]kapellmann.de 

Kapellmann und Partner Rechtsanwälte mbB | Am 

Sandtorkai 50 I 20457 Hamburg 

Miriam Bürkle 

Büroleitung 

Mitgeteilt am 17. September 2021 
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Name der Kanzlei Kanzlei Kölzow 

Straße Am Schiffbeker Berg 8 

PLZ, Ort 22111 Hamburg 

Telefon 040 – 55 56 86 80 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss Mittlere Reife bzw. ein mittlerer Bildungsabschluss  

Bemerkungen Verkehrsrechtlich ausgerichtete Rechtsanwaltskanzlei bietet 

einen Ausbildungsplatz zum 01.02.2022 an.  

Als Schulabschluss sollte die Mittlere Reife bzw. ein mittlerer 

Bildungsabschluss vorliegen. Gute Deutschkenntnisse in 

Sprache und Schrift sind unbedingt erforderlich. Unser 

kleines Team würde sich über freundlichen und motivierten 

Zuwachs freuen.  

Ihre Ausbildung: 

Rechtsanwaltsfachangestellte vereinbaren 

Besprechungstermine mit Mandanten und führen Akten und 

Register sowie Termin-, Fristen- und 

Wiedervorlagekalender. Sie fertigen Schriftsätze an, 

beispielsweise für Zivil- und Strafprozesse. Zudem 

berechnen sie Forderungen und bereiten Schriftstücke für 

Mahnverfahren und Zwangsvollstreckungen vor. Darüber 

hinausberechnen Sie Gebühren, stellen Rechnungen, 

überwachen und verbuchen Zahlungseingänge und 

bearbeiten die Korrespondenz. 

Weitere Tätigkeiten:  

 Verwalten von Mandanten und Prozessakten, 

 Erlernen des Verfassens anwaltlicher Schriftsätze, 

 Erlernen aller berufsrelevanten Arbeitsabläufe im 

Sekretariat und Kommunikation am Telefon. 

 Erlangen von Kenntnissen über den Verlauf eines 

Gerichtsverfahrens 

 

Folgende Voraussetzungen sollten Sie mitbringen: 

  mindestens einen guten Realschulabschluss 

  gute Auffassungsgabe 

 Interesse an rechtlichen Zusammenhängen, 

 organisatorische Fähigkeiten und Flexibilität (z.B. beim 

Vereinbaren von Terminen mit Mandanten, beim 

Einstellen auf die Anliegen unterschiedlicher Mandanten 

 Sorgfalt und Verschwiegenheit (z.B. beim Einhalten von 

Fristen und Gerichtsterminen, beim Umgang mit 

personenbezogenen Informationen) 

 mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen (z.B. 

im Kontakt mit Mandanten, beim Korrespondieren mit 

Mandanten) 



 Kundenorientierung (z.B. Eingehen auf die Bedürfnisse 

der Mandanten, z.B. bei Vertretungsaufträgen für einen 

Rechtsstreit) 

 Teamfähigkeit 

 gute PC-Kenntnisse sowie eine positive Ausstrahlung 

Mitgeteilt am 15. September 2021 

 
 


