Lehrstellenborse

Nachfolgende Anwaltskanzleien haben der Anwaltskammer mitgeteilt, dass sie zur Zeit
eine/n Auszubildende/n suchen. Wir kdnnen aber keine Garantie daflir Ubernehmen, dass
die Ausbildungsplatze auch wirklich noch frei sind.

Ausbildungsbeginn: sofort

Anzahl: 12

(Stand: 25. Januar 2022)

Name der Kanzlei

SK Rechtsanwalte PartGmbB

StraBBe SchliterstralBe 6
PLZ, Ort 20146 Hamburg
Telefon 040/44140934

Ansprechpartner/in

Rechtsanwalt Dr. Florian Krause-Allenstein

Ausbildungsplatz frei ab

ab sofort oder spater

Schulabschluss

Mittlere Reife oder (Fach-)Abitur

Bemerkungen

Ausbildungsplatz zur Rechtsanwaltsfachangestellten
m/w/d ab sofort oder spater

SK Rechtsanwalte ist exklusive auf das gesamte Bau- und
Immobilienrecht ausgerichtete Kanzlei. In den hierzu zah-
lenden Tatigkeitsgebieten beraten wir Projektentwickler, In-
vestoren, Bautrager, Bauunternehmen, Architekturblros
und private Bauherren bundesweit. Unsere Kanzlei befindet
sich im Herzen des schénen Stadtteils Rotherbaum.

Wenn Du Dich flir uns entscheidest, bieten wir Dir von An-
fang an einen Ausbildungsplatz auf Augenhéhe mit unserem
gesamten Team und eine Einbeziehung in alle Ablaufe unse-
rer Kanzlei, bei der Du samtliche fiir Deine Ausbildung rele-
vanten Tatigkeitsbereiche kennenlernen wirst.

Das solltest Du mitbringen:

e Einen guten Realabschluss oder Abitur bzw. Fachabitur.

¢ Einwandfreie Deutschkenntnisse

e SpaB, Verantwortung und Ehrgeiz bei Deinen neuen Auf-
gaben

Das bieten wir Dir:

e Einen modernen und ergonomisch ausgestatteten Ar-
beitsplatz mit neuester Anwaltssoftware und modernster
Technik sowie vielseitige und praxisnahe Ausbildung in
den Rechtsgebieten unserer Kanzlei.

e Getranke und Snacks am Arbeitsplatz.




e Familiares Arbeitsklima und beste Verkehrsanbindung an
Bus und Bahn. Die Kosten der HVV-Monatskarte Uber-
nehmen wir selbstverstandlich fiir Dich.

¢ Nach erfolgreichem Abschluss Deiner Ausbildung bieten
wir Dir ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in unserer
Kanzlei.

e Feste Ansprechpartner fir die gesamte Zeit Deiner Aus-
bildung.

Deine Tatigkeiten:

e Ausbildung in sdmtlichen im Sekretariat anfallenden Ta-
tigkeiten, wie Ablauf des gesamten Prozesses von der
Aktenanlage bis zum Ablegen der Akte

e Fristenkontrolle

schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Mandan-

ten, Gegnern, Gerichten und Behérden

Erstellen von RVG- und Zeithonorarabrechnungen

Forderungsmanagement.

Mandantenempfang.

Sobald Du Dich dazu in der Lage flhlst: Eigenstandiges

Bearbeiten und Flhren der Akten, Aufsetzen eigener An-

schreiben an die Mandanten und Gegner.

Deine Bewerbung sendest Du bitte per E-Mail an:
personal@sk-anwaelte.de / Herrn Rechtsanwalt Dr. Florian
Krause-Allenstein.

Wir freuen uns schon auf Deine Nachricht!

SK Rechtsanwalte PartGmbB
SchliterstraBe 6

20146 Hamburg
www.sk-anwaelte.de

4. November 2021




ROGGE + SCHONE Rechtsanwalte GbR

SemperstraBe 26

22303 Hamburg

040 897 186 0

Claudia Hoffmann

ab sofort oder spater

mittlere Reife

ROGGE + SCHONE Rechtsanwélte GbR, Hamburg, ist eine
ausschlieBlich auf die Insolvenzverwaltung spezialisierte
Kanzlei.

Wir suchen per sofort oder spater eine
Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten

(m/w/d).

Ihre Aufgaben:

e Allgemeine Office-Aufgaben (Akten anlegen, Blrobedarf
bestellen, Ein- und Ausgangspost bearbeiten, Boten-
gange, Ablage, etc.)

e Abrechnung Rechtsanwaltsgebiihren, Forderungsma-
nagement (Mahnverfahren, einfache Klagverfahren)

¢ Besondere Tatigkeiten im Insolvenzverwalterbiiro
(Schriftwechsel mit dem Gericht, Glaubigern und
(Dritt-)Schuldnern, Zustellungen)

Ihre Qualifikation:

e Bildungsabschluss mittlere Reife

Sicherheit in der deutschen Rechtschreibung

Schnelle Auffassungsgabe

Organisationsfahigkeit

Freude an selbststandiger und eigenverantwortlicher Ar-
beit

Teamfahigkeit

e Sorgfalt/Genauigkeit

Wir bieten:
e Praxisnahe Ausbildung in einem etablierten Unterneh-
men

e Hervorrangendes Betriebsklima

e Hoch motiviertes und kollegiales Team

e Gute Ubernahmemaéglichkeit nach der Ausbildung

¢ Gute Anbindung an das offentliche Verkehrsnetz

e GroBzlgige Kanzleiraume im Herzen von Winterhude




Richten Sie bitte Thre vollstandige und aussagekraftige Be-
werbung (Anschreiben, Lebenslauf mit Foto, letztes Schul-
zeugnis, Praktikabescheinigungen etc.) schriftlich oder per
E-Mail an:

Rogge + Schdne Rechtsanwélte GbR
Ansprechpartner: Claudia Hoffmann
SemperstraBe 26

22303 Hamburg

Tel: 040/897186-0
rechtsanwaelte@rogge-schoene.de

14. Oktober 2021



mailto:rechtsanwaelte@rogge-schoene.de

Name der Kanzlei

D.0O.C. Rechtsanwalte Fachanwalte

StraBe Kaiser- Wilhelm- StraBe 89
PLZ, Ort 20355 Hamburg
Telefon 040 25489150

Ansprechpartner/in

Dr. Oktay Caglar

Ausbildungsplatz frei ab

sofort 01.08.2021

Schulabschluss

Realschule, Fachabitur oder Abitur

Bemerkungen

D.O. C. Rechtsanwalte Fachanwaélte ist eine seit 15 Jahren
auf Arbeitsrecht, Familienrecht, Verkehrsrecht und Straf-
recht spezialisierte Kanzlei mitten in Hamburg. Unsere Man-
danten unterstlitzen wir mit verstandlichen, praxisorientier-
ten Rechtsberatungen. Fir eine Ausbildung zur/zum Rechts-
anwaltsfachangestellten (w/m/d) in unserer Kanzlei in Ham-
burg suchen wir eine engagierte Auszubildende.

Tatigkeitsbereich: Mandantenempfang, Telefonate mit Man-
danten, Gegnern, und Gericht. Posteingang und Postaus-
gang. Wiedervorlagen, Fristen, sowie Schriftsatze verfassen.
Einarbeitung in die auBergerichtliche Verkehrsunfallbearbei-
tung, Erstellung von Rechnungen etc, Arbeit mit dem
Rechtsanwaltsprogramm RA-Micro#

Anforderungen an unsere Auszubildende: Gute Deutsch-
kenntnisse in Wort und Schrift e Tlrkisch oder Englisch von
Vorteil aber keine Verpflichtung, ebenso wie Organisations-
talent sowie eine sorgfaltige und gewissenhafte Arbeits-
weise. Freude an Teamarbeit und hohe Lernbereitschaft
ware ebenfalls von Vorteil.

Wir bieten zusatzlich zur Ausbildungsvergiitung einen Fahrt-
kostenzuschuss sowie gute Ubernahmechancen nach der
Ausbildung

Bewirb Dich jetzt flr Deinen Ausbildungsstart im August
2021 mit Deinen vollstandigen, aussagefahigen Bewer-
bungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und
Nachweise Uber praktische Tatigkeiten) direkt per Mail oder
Post.

Mitgeteilt am

20. Mai 2021




Vogt & Partner

GerhofstraBBe 40

20354 Hamburg

040 351 371

Sofort und 01.08.2021

Realschulabschluss oder Abitur

Ausbildungsplatz zur Rechtsanwaltsfachangestellten m/w/d
Sofort oder zum 01.08.2021

Wir sind eine lebhafte, zivilrechtlich ausgerichtete Kanzlei
mit zwei Anwalten und familiarem Umgangston. Wir legen
daher Wert auf guten Teamgeist.

Aufgrund unserer vielseitigen Aufgaben werden Sie von An-
fang an in die tagliche Arbeit mit einbezogen und begleitet
und haben dadurch eine praxisnahe und abwechslungsrei-
che Ausbildung.

Neben dem telefonischen und persdnlichen Umgang mit

Mandanten umfasst die Ausbildung einen interessanten Ein-
blick in das Rechtsleben, die Arbeit am PC, die Terminkoor-
dinierung, die Erstellung von Schriftsatzen und vieles mehr.

Wir erwarten:

Realschulabschluss oder Abitur

Gute bis sehr gute Note in Deutsch
Motivation beim Erlernen neuer Aufgaben
Mitdenken und selbststandiges Arbeiten
Auch Wechsler sind willkommen

Wir bieten:

Praxisnahe Ausbildung in einem kleinen Team
Abwechslungsreiche Ausbildung

Gute Anbindung an das 6ffentliche Verkehrsnetz
Helle Kanzleirdume im Herzen Hamburgs

Nettes Arbeitsklima

HVV Ticket

Sind Sie an diesem Ausbildungsplatz interessiert, senden
Sie uns ihre Bewerbungsunterlagen bitte an:

E-Mail: bewerbung@vogt-heinemann.de
Bei Fragen kdénnen sie uns auch gerne anrufen
Tel.: 040 351 371

23. Februar 2021



mailto:bewerbung@vogt-heinemann.de

Name der Kanzlei

WHITE & CASE LLP

StraBe Valentinskamp 70 / EMPORIO
PLZ, Ort 20355 Hamburg
Telefon 040-35005-0

Ansprechpartner/in

Katrin Tantzen, Human Resources

Ausbildungsplatz frei ab

Sofort und 01.08.2021

Schulabschluss

guter Schulabschluss, den Sie beispielsweise auf dem Gym-
nasium oder auf einer Fremdsprachenschule erworben ha-
ben

Bemerkungen

Far den Standort unserer Kanzlei in Hamburg suchen wir zur
Verstarkung unseres Teams ab sofort und 1. August 2021
Auszubildende zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d).

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) unterstlitzen Rechts-
anwaltinnen und Rechtsanwalte bei rechtlichen Dienstleis-
tungen und Ubernehmen Sekretariats- und Assistenzaufga-
ben. Dazu gehort die Betreuung der Mandanten, die Erledi-
gung anfallender Korrespondenz, die Koordinierung von Ter-
minen, die Vorbereitung von Besprechungen sowie die Be-
rechnung von Fristen und Gebihren. Wahrend der Ausbil-
dung lernen Sie neben unterschiedlichen Anwaltssekretaria-
ten den Bereich Office Management kennen.

Ihre Ausbildungsschwerpunkte:
e Kennenlernen diverser Abteilungen durch regelmaBige
Rotation
¢ Anlage und Verwaltung von Mandanten- und Prozessakten
¢ Mitwirkung bei der Fristenkontrolle und -notierung
o Einarbeitung in den gesamten Prozess des anwaltli-
chen
Forderungsmanagements (z. B. gerichtliche
Mahnverfahren, Klageverfahren)
¢ Verantwortungsvolle Aufgaben im Tagesgeschaft

Das bringen Sie mit:

e Sie verfligen Uber einen guten Schulabschluss, den Sie
beispielsweise auf dem Gymnasium oder auf einer
Fremdsprachenschule erworben haben

e Ein groBes Interesse an der Ausbildung sowie an
Fremdsprachen bringen Sie mit

¢ Der Umgang mit MS-Office-Programmen ist Ihnen vertraut

e Engagement, Organisationstalent sowie selbststandiges
und teamorientiertes Arbeiten ist fir Sie selbstverstandlich




Unser Angebot:

) Eine abwechslungsreiche, vielseitige und
zukunftsorientierte Ausbildung in einem internationalen
Umfeld mit guten Ubernahmechancen

¢ Sie werden Teil eines engagierten Teams mit sehr gutem
Betriebsklima

¢ Eine offene Atmosphare und Teamgeist sind bei uns
ebenso selbstverstandlich wie regelmaBige hauseigene
Schulungen und Events

e Attraktive Konditionen (HVV-ProfiCard, Essenschecks,
betriebliche Gesundheits- und Altersvorsorge sowie
weitere Mitarbeiterverglinstigungen)

J Ein Blro in direkter Innenstadtlage am Gansemarkt

mit
360° Blick Uber die Dacher Hamburgs

Starten Sie mit uns durch! Wir freuen uns auf Ihre aussage-
kraftige und vollstandige Bewerbung inkl. Anschreiben, Le-
benslauf sowie Ihres letzten Schul- und ggf. Abschlusszeug-
nisses. Bitte bewerben Sie sich direkt Gber unsere Home-

page.

23. Februar 2021

Gerd Berendes und Bernd Dolle

Mollner LandstraBe 41

22111 Hamburg

040 7313341

Frau Reichert

sofort und 01.08.2021

Abitur, Fachhochschulreife

Wir suchen per sofort und 01.08.2021 eine Auszubildende
zur Rechtsanwaltsfach-angestellten.

Folgende Voraussetzungen sollten die Bewerber haben:

- Abitur, Fachhochschulreife
- gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Bewerbungen sollen ab sofort schriftlich erfolgen. Gerne
auch per E-Mail. Bei Anfragen kénnen sich die Bewerber
vorab telefonisch an unser Bliro, Frau Reichert, wenden.

Wir mochten Sie hoflich bitten, unser Stellenangebot im In-
ternet zu verdéffentlichen.

23. Februar 2020



https://whitecase.taleo.net/careersection/wc_external/jobsearch.ftl?lang=en
https://whitecase.taleo.net/careersection/wc_external/jobsearch.ftl?lang=en

ZENK Rechtsanwalte Partnerschaft mbB

HartwicusstraBe 5

22087 Hamburg

040 / 22 66 40

Frau Birgit Grinitz

Sofort und 01.08.2021

Abitur oder guter Realschulabschluss mit guten Noten in
Deutsch und Mathematik.

ZENK Rechtsanwalte ist eine Wirtschaftskanzlei mit Standor-
ten in Hamburg und Berlin.

Wir beraten und vertreten deutsche wie internationale Un-
ternehmen und die 6ffentliche Hand.

Flir unseren Hamburger Standort suchen wir engagierte,
kontaktfreudige, teamfahige und motivierte Auszubildende
(m/w) mit einem gepflegten Erscheinungsbild, die Lust ha-
ben, eine praxisnahe und abwechslungsreiche Ausbildung zu
erlangen und mit ihren schon vorhandenen Computerkennt-
nissen unser Team zu unterstitzen.

Weitere Informationen Uber unsere Kanzlei finden Sie unter:
www.zenk.com.

Die Bewerbung erbitten wir in schriftlicher Form oder per E-
Mail: gruenitz@zenk.com

23. Februar 2021



mailto:gruenitz@zenk.com

Rechtsanwaltin Kathrin Schmidtmadel

DonnerstraBBe 10

22763 Hamburg

040 67384200

Rechtsanwaltin Kathrin Schmidtmadel

sofort

guter Realschulabschluss oder Abitur

AZUBI zur/zum RA-Fachangestellten oder Birokauffrau/-
mann - auch Wechsler sind willkommen.

Sie sollten sehr gute Deutschkenntnisse haben, griindlich
und eigenstandig arbeiten und zuverlassig sein.

Wir bieten eine abwechslungsreiche Ausbildung mit intensi-
ver personlicher Betreuung. Es besteht die Mdglichkeit der

Ubernahme mit Aussichten auf einen langfristigen Arbeits-

platz. Unsere Kanzlei befindet sich im lebendigen Stadtteil

Hamburg-Ottensen und ist mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln
sehr gut zu erreichen.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen schicken Sie
bitte an:

Frau Rechtsanwaltin Kathrin Schmidtmadel Donnerstra3e 10
22763 Hamburg Fon 040 67384200, Fax 040 67384202 E-
Mail kanzlei@schmidtmadel.de

23. Februar 2021



mailto:kanzlei@schmidtmadel.de

Rechtsanwalt Eckart O. Heinsius

Colonnaden 18

20354 Hamburg

040-25 49 69 05

Rechtsanwalt Eckart O. Heinsius

ab sofort

mittlere Reife

Unsere Rechtsanwaltskanzlei liegt in der Hamburger Innen-
stadt. Im Bereich der/des Ausbildenden bendtigen wir aktu-
ell dringend Verstarkung. Wir bieten daher ab dem
01.02.2021 einen Ausbildungsplatz zum/zur Rechtsanwalts-
fachangestellten. Wir freuen uns tUber Bewerbungen, vor-
zugsweise per E-Mail. (heinsius@colonnaden18.de)

Anforderungen:
Mittlere Reife
Deutsch:3
Englisch:3
Mathe: 3

Bewerbung (per E-Mail) an
Eckart O. Heinsius
heinsius@colonnaden18.de
Colonnaden 18

20354 Hamburg

19. Februar 2021



mailto:heinsius@colonnaden18.de
mailto:heinsius@colonnaden18.de

Rechtsanwaltskanzlei Kemal Su

Berliner Tor Center/Eingang Ost/Stockwerk 20/Beim Stroh-
hause 27

20097 Hamburg

040 - 49 02 34 90

sofort

Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten
(m/w/d)

Ihre Aufgaben

« Sie unterstutzen unsere Anwalte in der ersten
Reihe — sei es bei der Dokumentation oder der
Fuhrung von Akten zu spannenden Gerichtspro-
zessen

« Dabei stehen Sie im Austausch mit Mandanten,
Behorden und Gerichten, bereiten Korresponden-
zen vor und fertigen Schriftsatze an

e Die Vor- und Nachbearbeitung von Besprechun-
gen sowie die Erstellung von Rechnungen nach
Honorar und dem Rechtsanwaltsvergutungsgesetz
lernen Sie im Handumdrehen

e Zu lhren taglichen Aufgaben gehort die Berech-
nung und die Uberwachung von Fristen und Ter-
minen und Sie sind zustandig fur die Planung von
Geschaftsreisen

e Sie durchlaufen im Rahmen der Ausbildung vielfal-
tige Rechtsgebiete und interne Abteilungen einer
Wirtschaftskanzlei, von der Bearbeitung der Ein-
und Ausgangspost bis hin zu Gerichtsbesuchen

lhr Profil

e Wir freuen uns Uber engagierte Auszubildende
(m/w/d) mit einem guten Schulabschluss und sehr
guten Deutschkenntnissen




« Sie verfugen Gber Grundlagenkenntnisse in den
Anwendungen von MS-Office

« Eine schnelle Auffassungsgabe, Sorgfalt und Zu-
verlassigkeit zeichnen Sie aus

o Sie Uberzeugen durch organisatorisches Geschick
und Interesse an rechtlichen Themen

Bewerbungen an:

Rechtsanwaltskanzlei Kemal Su
info@kemalsu.de

Berliner Tor Center / Eingang Ost
Stockwerk 20

Beim Strohhause 27

20097 Hamburg

Bewerbungen gerne per Malil

8. Januar 2021




Name der Kanzlei

Rechtsanwalt Guido Goéttling

StraBBe DammtorstraBe 20
PLZ, Ort 20354 Hamburg
Telefon 040-4104042

Ansprechpartner/in

Rechtsanwalt Guido Goéttling

Ausbildungsplatz frei ab

ab sofort

Schulabschluss

Bemerkungen

Fir eine in Innenstadtlage befindliche Rechtsanwaltskanzlei
wird ab sofort eine Auszubildende(r/s) gesucht, der/die/das
Interesse an einer langfristigen Zusammenarbeit nach er-
folgreicher Ausbildung hat.

Schwerpunkt der Tatigkeit der Kanzlei ist das Familienrecht
sowie das Erbrecht. Weitere Tatigkeitsbereiche sind das In-
ternationale Privatrecht, Versicherungsrecht, Inkasso, Ar-
beitsrecht und Vertragsrecht. Da wir einen GroBteil unserer
Lebenszeit im Biro verbringen, wird Wert auf ein angeneh-
mes und kollegiales Arbeitsumfeld gelegt.

Vorausgesetzt werden gute Kenntnisse der deutschen Spra-
che in Wort und Schrift, mathematisches Verstandnis und
Erfahrung im Umgang mit der EDV.

Sie sind bereit und interessiert, Ihre vorhandenen Fahigkei-
ten in einem professionellen Umfeld auszubauen, sich per-
sonlich und beruflich standig weiterzuentwickeln, einen hof-
lichen Umgang mit Klienten und Kollegen zu lGben und uns
durch grindliche sowie zuverldssige Mitarbeit zu unterstiit-
zen. Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewer-
bung.

Bei Fragen zbdgern Sie nicht, uns anzurufen.

E-Mail: rechtsanwalt@goettling.hamburg

Mitgeteilt am

14. Dezember 2020




Anwaltskanzlei Suhr & Kiihne-Feuchte

Randstrasse 1

22525 Hamburg

040-32527880

sofort

Anwaltskanzlei in Hamburg-Stellingen bietet ab sofort einen
Ausbildungsplatz flir eine Rechtsanwaltsfachkraft in einem
freundlichen team an.

Bitte nehmen Sie mit uns Kontakt per email oder auch
gerne telefonisch auf.

Anwaltskanzlei Suhr & Kiihne-Feuchte,
Randstrasse 1, 22525 Hamburg,
Telefon: 040-32527880

email: suhr.kuehne@gmx.de

14. Januar 2020
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