
Lehrstellenbörse 

 

Nachfolgende Anwaltskanzleien haben der Anwaltskammer mitgeteilt, dass sie zur Zeit 

eine/n Auszubildende/n suchen. Wir können aber keine Garantie dafür übernehmen, dass 

die Ausbildungsplätze auch wirklich noch frei sind. 

 

Ausbildungsbeginn: 1. Februar 2022 

Anzahl: 6 

(Stand 16. September 2021) 

 

 

Name der Kanzlei Kanzlei Kölzow 

Straße Am Schiffbeker Berg 8 

PLZ, Ort 22111 Hamburg 

Telefon 040 – 55 56 86 80 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss Mittlere Reife bzw. ein mittlerer Bildungsabschluss  

Bemerkungen Verkehrsrechtlich ausgerichtete Rechtsanwaltskanzlei bietet 

einen Ausbildungsplatz zum 01.02.2022 an.  

Als Schulabschluss sollte die Mittlere Reife bzw. ein mittlerer 

Bildungsabschluss vorliegen. Gute Deutschkenntnisse in 

Sprache und Schrift sind unbedingt erforderlich. Unser 

kleines Team würde sich über freundlichen und motivierten 

Zuwachs freuen.  

Ihre Ausbildung: 

Rechtsanwaltsfachangestellte vereinbaren 

Besprechungstermine mit Mandanten und führen Akten und 

Register sowie Termin-, Fristen- und 

Wiedervorlagekalender. Sie fertigen Schriftsätze an, 

beispielsweise für Zivil- und Strafprozesse. Zudem 

berechnen sie Forderungen und bereiten Schriftstücke für 

Mahnverfahren und Zwangsvollstreckungen vor. Darüber 

hinausberechnen Sie Gebühren, stellen Rechnungen, 

überwachen und verbuchen Zahlungseingänge und 

bearbeiten die Korrespondenz. 

Weitere Tätigkeiten:  

 Verwalten von Mandanten und Prozessakten, 

 Erlernen des Verfassens anwaltlicher Schriftsätze, 

 Erlernen aller berufsrelevanten Arbeitsabläufe im 

Sekretariat und Kommunikation am Telefon. 

 Erlangen von Kenntnissen über den Verlauf eines 

Gerichtsverfahrens 

 

Folgende Voraussetzungen sollten Sie mitbringen: 

  mindestens einen guten Realschulabschluss 

  gute Auffassungsgabe 

 Interesse an rechtlichen Zusammenhängen, 



 organisatorische Fähigkeiten und Flexibilität (z.B. beim 

Vereinbaren von Terminen mit Mandanten, beim 

Einstellen auf die Anliegen unterschiedlicher Mandanten 

 Sorgfalt und Verschwiegenheit (z.B. beim Einhalten von 

Fristen und Gerichtsterminen, beim Umgang mit 

personenbezogenen Informationen) 

 mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen (z.B. 

im Kontakt mit Mandanten, beim Korrespondieren mit 

Mandanten) 

 Kundenorientierung (z.B. Eingehen auf die Bedürfnisse 

der Mandanten, z.B. bei Vertretungsaufträgen für einen 

Rechtsstreit) 

 Teamfähigkeit 

 gute PC-Kenntnisse sowie eine positive Ausstrahlung 

Mitgeteilt am 15. September 2021 

 

 

 

 

Name der Kanzlei MÖHRLE HAPP LUTHER  

Straße Brandstwiete 3 

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon 040  85 301 – 0 

Ansprechpartner/in Celine Ackermann 

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss gutes (Fach-)Abitur oder ein sehr guter Realschulabschluss 

Bemerkungen You`re the one that we want!  

 

Mit einer Ausbildung bei Möhrle Happ Luther startest Du 

mit Schwung in das Berufsleben. 

 

Bei uns arbeiten 350 Mitarbeiter*innen aus den Bereichen 

Wirtschaftsprüfung, Steuern und Recht Hand in Hand 

zusammen. Wir sind Mitglied von Crowe Global, einem der 

weltweit führenden Beratungsnetzwerke, und zählen seit 

Jahren zu „Hamburgs besten Arbeitgebern“. Unseren 

Mitarbeiter*innen bieten wir kontinuierliche Förderung, 

Handlungsspielräume zur persönlichen Entfaltung und ein 

berufliches Zuhause. Sie sind es, die uns erfolgreich machen 

– denn ihre Erfahrung, ihr Know-how und ihre Leidenschaft 

ebnen uns den Weg in die Zukunft.  

 

Für den Standort Hamburg suchen wir zum 1. Februar 2022  

 

Auszubildende zum/r Rechtsanwaltsangestellten 

(m/w/d) 

 

Deine Aufgaben: 

In Deiner 3jährigen (bei Abiturienten 2,5jährigen) Ausbildung 

erwirbst Du Kenntnisse in verschiedenen rechtlichen 

Fachgebieten. Du durchläufst dabei verschiedene Dezernate, 



in denen Du die Aufgaben eines/r 

Rechtsanwaltsfachangestellten erlernst.  

 

Dazu gehören z.B.: 

 Selbständige Vorbereitung von Anträgen an Gerichte 

und Gerichtsvollzieher 

 Abrechnung von Rechtsanwaltsgebühren 

 Notieren und Überwachen von Fristen  

 Persönliche und telefonische Kommunikation mit 

Mandanten, Dienstleistern und Kollegen 

 Anfertigung von Schriftsätzen nach Diktat  

 Erledigung des Postein- und –ausgangs  

 Führen von Akten und Registern  

 

Das bringst Du mit: 

 Ein gutes (Fach-)Abitur oder einen sehr guten 

Realschulabschluss  

 Idealerweise erste Erfahrungen im kaufmännischen 

Bereich eines Unternehmens, z.B. durch Praktika oder 

Nebenjobs 

 Interesse an rechtlichen Fragestellungen und deren 

Anwendung im Arbeitsalltag 

 Organisationstalent und Bereitschaft, sich in neue 

Sachverhalte und Aufgaben einzuarbeiten 

 Spaß am Umgang mit Menschen und der Arbeit im Team 

 

Das erwartet Dich bei uns:  

 Bei uns sind die Türen offen und die Kolleg*innen 

motiviert  

 Unser Standort im Herzen Hamburgs hat einen 

unglaublichen Blick über Hafen, Elphi und Speicherstadt 

– und die U-Bahn direkt vor der Tür 

 Deine Ausbildungsvergütung richtet sich nach den 

Empfehlungen der Hanseatischen Rechtsanwaltskammer  

 Außerdem inklusive: das HVV-ProfiTicket, kostenlose 

Heiß- und Kaltgetränke sowie frisches Obst und Kuchen 

 Firmeninterne Englischkurse und IT-Schulungen, After-

Work- und Kanzleievents, verschiedene Sportangebote 

sowie einen Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 

gibt es obendrauf 

 

Klingt gut?  

Dann sind wir gespannt auf Deine Bewerbung. Sende Deine 

Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) bitte 

per E-Mail an bewerbung@mhl.de.   

 

Bei Fragen sind wir jederzeit gern für Dich da.  

 

MÖHRLE HAPP LUTHER  

Celine Ackermann 

Brandstwiete 3 

20457 Hamburg 

TEL 040  85 301 – 0 

www.mhl.de  

Mitgeteilt am 25. August 2021 

 

  

mailto:bewerbung@mhl.de
http://www.mhl.de/


 

 

Name der Kanzlei Rechtsanwälte Günther –Partnerschaft-  

Straße Mittelweg 150 

PLZ, Ort 20148 Hamburg 

Telefon 040/27 84 94-11 

Ansprechpartner/in Frau Drzewiecki/Frau Rechtsanwältin Clara Goldmann 

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Schulabschluss Mittlere Reife oder Abitur 

Bemerkungen Wir suchen zum obigem Termin eine/n Auszubildende/n 

zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) für unser 

Büro in Hamburg am Mittelweg. 

 

Wir –  das sind zwölf Rechtsanwälte bzw. Rechtsanwältinnen, 

sieben Rechtsanwaltsfachangestellte –  arbeiten in 

verschiedenen Fachgebieten, wobei unsere Schwerpunkte im 

Verwaltungs-, Zivil- und Energierecht liegen, vor allem aber 

auch im Umwelt-, Klima- und Tierschutzrecht. Mehr 

Informationen finden Sie unter www.rae-guenther.de.  

 

Wir  erwarten keine Bestnoten. Voraussetzungen sind: Keine 

Scheu vor dem Umgang mit Menschen, Sprache, Zahlen, 

Computern und Lust auf Neues. Alles andere lässt sich mit 

unserer Unterstützung erlernen.  

  

Ein Bewerbungsschreiben, einen Lebenslauf und die letzten 

zwei Zeugnisse schicken Sie gern per E-Mail an 

drzewiecki@rae-guenther.de oder auch per Post.  

Mitgeteilt am 24. August 2021 

 

 

 
  

http://www.rae-guenther.de/
mailto:drzewiecki@rae-guenther.de


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Name der Kanzlei KSP Kanzlei Dr. Seegers, Dr. Frankenheim 

Rechtsanwaltsgesellschaft mbH 

Straße Kaiser-Wilhelm-Straße 40 

PLZ, Ort 20355 Hamburg 

Telefon 040/ 45065-1447 

Ansprechpartner/in Susanne Jensen 

Ausbildungsplatz frei ab 01.02.2022 

Anzahl: 3 

Schulabschluss guter Realschulabschluss oder Abitur 

Bemerkungen Sie sind aufgeschlossen, engagiert, teamorientiert und 

wissen, wie man sich schriftlich und mündlich treffend 

ausdrückt? 

 

Sie haben großes Interesse an der Lösung von rechtlichen 

Fragestellungen und überzeugen im Umgang mit dem PC? 

 

Sie wollen in einer modernen Großkanzlei (rund 500 

Mitarbeiter) mit besten Übernahmechancen und 

Weiterentwicklungsmöglichkeiten arbeiten? 

 

Dann schicken Sie uns Ihre vollständige Bewerbung 

(Anschreiben, Lebenslauf, letzten beiden Schulzeugnisse, 

Praktikumsnachweise) bevorzugt per Mail an 

karriere@ksp.de (Kennziffer 344). 

 

Die ausführliche Stellenausschreibung finden Sie hier. 

 

Weitere Informationen finden Sie unter 

www.ksp.de/karriere. 

 

Fragen vorab beantworten auch gern unsere Azubis – 

einfach eine E-Mail an Frag-unsere-Azubis@ksp.de schicken.  

Mitgeteilt am 15. Juni 2021 

 
  

mailto:karriere@ksp.de
https://www.ksp.de/de/unsere-stellenangebote.html
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Name der Kanzlei ROXIN Rechtsanwälte Part mbB 

Straße Große Johannisstraße 9 

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon 040 589 67 77 20 

Ansprechpartner/in Frau Nancy Kroggel 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 und 01.02.2022 

Schulabschluss Fachhochschulreife/Abitur oder einen guten 

Realschulabschluss 

Bemerkungen Sie haben Ihre Schulzeit erfolgreich beendet und wollen jetzt 

durchstarten? 

Sie haben Lust auf ein spannendes Arbeitsumfeld und wollen 

helfen, Gerechtigkeit zu schaffen? 

Sie organisieren gerne und wollen in einem Team arbeiten? 

Dann sind Sie bei uns genau richtig… 

Werden Sie Teil unseres Teams und erleben Sie die 

spannende Welt des Strafrechts in einer der deutschlandweit 

größten Kanzleien für Wirtschafts- und Steuerstrafrecht mit 

Büros in Hamburg, München und Augsburg. 

 

Wir suchen zum 1. August 2021 oder 1. Februar 2022 für 

unseren Standort in Hamburg eine 

 

Auszubildende (m/w/d) zur 

Rechtsanwaltsfachangestellten 

 

Unser Versprechen:  

 Spannende Fälle aus dem Bereich des Strafrechts 

 Umfangreiche Ausbildung in einem hochmotivierten, 

jungen Team 

 Flache Hierarchien und eine kollegiale 

Arbeitsatmosphäre 

 Enger Austausch mit vielen Studenten, Referendaren 

und wissenschaftlichen Mitarbeitern 

 Ein moderner Arbeitsplatz im Zentrum der 

Hamburger Innenstadt 

 Teilnahme an internen Events und gemeinsamen 

Lunches in der Kanzlei 

 Getränke- sowie Obstangebot 

 Übernahme der Fahrtkosten in Form eines HVV-

Tickets 

 Sehr gute Übernahmechancen bei erfolgreich 

bestandener Ausbildung 

 

 

Zu Ihren Aufgaben werden unter anderem gehören: 

 Verfassen, Korrigieren oder Vorbereiten von 

Schriftsätzen 

 Vielfältige Korrespondenz in deutscher und 

englischer Sprache 

 Erstellen von Präsentationen 



 Ansprechpartner im administrativen Bereich 

 Vorbereitung und Organisation von Besprechungen 

und Veranstaltungen 

 Überwachung und Notierung von Fristen und 

Wiedervorlagen  

 Terminkoordination und Reisebuchungen 

 Vornahme von Abrechnungen (auf Stundenbasis und 

nach RVG) 

 Dokumentenmanagement sowie Datenbankpflege 

 

Sie bringen mit:  

 Fachhochschulreife/Abitur oder einen guten 

Realschulabschluss  

 Gute Englischkenntnisse 

 Interesse an rechtlichen, kaufmännischen Themen 

und Organisationsaufgaben 

 Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein und 

Zuverlässigkeit 

 Freude am Umgang mit Menschen 

 Gutes mündliches und schriftliches 

Ausdrucksvermögen 

 

 

Kontakt: 

Senden Sie Ihre Unterlagen bevorzugt per E-Mail an: 

kroggel@roxin.de. 

Ansprechpartnerin: Nancy Kroggel  

ROXIN Rechtsanwälte Part mbB  

Große Johannisstraße 9 

20457 Hamburg 

T +49 40 589 67 77 20 

https://roxin.de/  

Mitgeteilt am 28. Mai 2021 
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Name der Kanzlei Kapellmann und Partner Rechtsanwälte mbB |  

Straße Am Sandtorkai 50 I  

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon  

Ansprechpartner/in Miriam Bürkle 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2021 und 01.02.2022 

Schulabschluss 040 3009160-51 

Bemerkungen Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d) 

Mut und der Antrieb, stetig besser zu werden, haben 

Kapellmann zu einer starken Kanzlei mit mehr als 300 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern wachsen lassen. Vieles 

verändert sich permanent, doch etwas bleibt: unsere Werte. 

In unserem Team gehören dazu vor allem persönliche Nähe 
und ein partnerschaftliches Miteinander. 

Sie wünschen sich eine spannende Ausbildung in einer 

Kanzlei, in der Sie mit Fragen oder Wünschen jederzeit auf 

offene Ohren stoßen? Dann lassen Sie von sich hören! Ab 

dem 01.08.2021 und 01.02.2022 suchen wir für unseren 
Standort Hamburg 

Auszubildende zur/zum 
Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)  

Sie erhalten nicht nur fundierte Fachkenntnisse und lernen 

Schritt für Schritt, ein Anwaltsdezernat eigenständig zu 

betreuen – wir geben auch Ihrer persönlichen Entwicklung 

den nötigen Raum. Freuen Sie sich auf ein junges, nettes 

Team, das Sie voll unterstützt, dazu eine attraktive 

Bezahlung sowie beste Perspektiven auf eine Übernahme. 

Wir tragen die Kosten Ihrer Lehrmittel und bieten Ihnen 

sowohl individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten als auch 
regelmäßige Schulungen. 

Sind Sie neugierig geworden – und verfügen über mittlere 

Reife bzw. einen vergleichbaren Abschluss mit gutem 

Notenbild sowie sehr gute Rechtschreibkenntnisse? 

Teamfähigkeit, organisatorisches Geschick und gute PC--

Kenntnisse (MS Office) bringen Sie ebenso mit wie Interesse 

an kaufmännischen und rechtlichen Themen? Dann freuen 
wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen. 

bewerbung.hamburg[@]kapellmann.de 

Kapellmann und Partner Rechtsanwälte mbB | Am 

Sandtorkai 50 I 20457 Hamburg 

Miriam Bürkle 

Büroleitung 

Mitgeteilt am 1. Februar 2021 
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