
Lehrstellenbörse 

 

Nachfolgende Anwaltskanzleien haben der Anwaltskammer mitgeteilt, dass sie zur Zeit 

eine/n Auszubildende/n suchen. Wir können aber keine Garantie dafür übernehmen, dass 

die Ausbildungsplätze auch wirklich noch frei sind. 

 

Ausbildungsbeginn: 1. August 2023 
Anzahl: 27 

(Stand 25. Mai 2023) 

 

Name der Kanzlei Taylor Wessing Partnerschaftsgesellschaft mbB  

Hanseatic Trade Center 

Straße Am Sandtorkai 41  

PLZ, Ort 20457 Hamburg  

Telefon 040 36803-0 

Ansprechpartner/in Juliane Martens 

j.martens@taylorwessing.com   

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 und 01.02.2024 

Schulabschluss Guter mittlerer Schulabschluss oder abgeschlossenes  

(Fach-)Abitur 

Bemerkungen Ab August 2023 oder Februar 2024 suchst Du einen 

spannenden und facettenreichen Ausbildungsplatz? Du 

möchtest die Welt der Jurist:innen näher kennenlernen und 

in das dynamische Arbeitsumfeld einer internationalen 

Wirtschaftskanzlei einsteigen? Du möchtest in 

sympathischen Teams mit unseren Anwält:innen, 

Assistenzen und weiteren Kolleg:innen zusammenarbeiten?  

 

Wir freuen uns auf Dich!  

 

Unser Angebot an Dich 

 

▪ Wir bieten Dir mit Startzeitpunkt August 2023 oder 

Februar 2024 eine abwechslungsreiche 

berufsschulorientierte in der Regel dreijährige Ausbildung 

zum Rechtsanwaltsfachangestellten (w/m/d) 

▪ Attraktive Vergütung sowie sehr gute 

Übernahmechancen nach erfolgreich abgeschlossener 

Ausbildung 

▪ Es erwartet Dich ein innovatives Arbeitsumfeld, durch 

das Dich Dein Ausbildungsteam begleitet 

▪ Individuelle Fort- und Weiterbildungsangebote wie z. 

Bsp. Zeitmanagement, Kommunikationstraining, 

Englischkurse und Prüfungsvorbereitungskurse 

▪ Zu unseren Benefits zählen: Fahrtkostenerstattung, 

Menüschecks, Obst und Getränke, Zuschuss bei EGYM 

Wellpass mit Zugang zu über 5.000 Fitnessstudios und 

Gesundheitseinrichtungen, interne Yoga-Kurse, 

Gesundheitsmanagement (Impfangebote, Sehtest, 

Ergonomie-Beratung am Arbeitsplatz etc.), 

Mitarbeitervergünstigungen 
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▪ Du arbeitest in einem modernen Büro in City-Lage in 

Hamburg und loggst Dich mit Deinem Arbeitslaptop in 

Deiner jeweiligen Abteilung ein 

▪ Ein jährlich stattfindendes Azubi-Networking-Event ist 

Deine Gelegenheit, um alle Auszubildenden der 5 Taylor 

Wessing Standorte kennenzulernen 

▪ Wir freuen uns über Deine Teilnahme an unseren 

internationalen Sportevents wie dem Vienna City 

Marathon oder dem International Football Cup 

▪ Du bist herzlich eingeladen zu unseren Social Events wie 

dem Sommerfest oder der Weihnachtsfeier zusammen 

mit Deinen Kolleg:innen  

 

Deine Aufgabenschwerpunkte 

 

▪ Eintauchen in vielfältige Rechtsgebiete und interne 

Abteilungen, von der Bearbeitung der Ein- und 

Ausgangspost bis hin zu Gerichtsbesuchen 

▪ Berechnung und Überwachung von Fristen und Terminen 

inklusive Kalenderpflege 

▪ Korrespondenz mit Mandant:innen, Gerichten und 

Behörden 

▪ Führung, Bearbeitung und Pflege der Akten zu 

spannenden Gerichtsverfahren 

▪ Erstellung von Rechnungen nach Honorar und dem 

Rechtsanwaltsvergütungsgesetz (RVG) 

▪ Erstellung von Vertragsentwürfen, Präsentationen und 

Schriftsätzen 

▪ Vor- und Nachbereitung von Besprechungen 

▪ Koordination von Terminen und Geschäftsreisen inklusive 

Reisekostenabrechnungen 

 

Unsere Erwartungen an Dich 

 

▪ Guter mittlerer Schulabschluss oder abgeschlossenes 

(Fach-)Abitur 

▪ Interesse an der Jura- und Kanzlei-Welt 

▪ Schnelle Auffassungsgabe, Sorgfalt und Zuverlässigkeit 

▪ Teamgeist und Organisationstalent 

▪ Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute 

Englischkenntnisse 

▪ Grundlagen von MS-Office  

 

Bitte sende uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen 

(Anschreiben, CV, Abschlusszeugnisse etc.) unter Angabe 

Deiner Gehaltsvorstellung und Verfügbarkeit. Wir speichern 

und verarbeiten Deine personenbezogenen Daten 

(einschließlich Deiner Bewerbungsunterlagen) zur 

Durchführung des Bewerbungsverfahrens. Es gelten 

unsere Datenschutzhinweise. 

 

Wir halten Dich während des Bewerbungsprozesses auf dem 

Laufenden. 

Mitgeteilt am 23. Mai 2023 

 

 

 

https://www.taylorwessing.com/de/legal/data-protection-privacy-policy


Name der Kanzlei Fröling & Reimers Rechtsanwälte 

Straße Große Theaterstraße 7 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040 3092 8885 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss  

Bemerkungen Wir suchen Sie ab dem 01.08.2023 als Auszubildende 

(m/w/d) zur 
 

Rechtsanwaltsfachangestellten 

 

Wir sind eine Kanzlei bestehend aus drei Anwälten und einer 

Rechtsanwaltsfachangestellten. Wir beraten Arbeitnehmer 

und Arbeitgeber bei rechtlichen Problemen am Arbeitsplatz. 

Das Arbeitsrecht ist sehr vielseitig und spannend zugleich. 

Als Auszubildende/r können Sie jegliche Fälle unserer 

Kanzlei miterleben. Langweilig wird es dabei bestimmt 

nicht.  

 

Im Rahmen Ihrer Ausbildung stehen wir Ihnen stets 

persönlich zur Seite. Sie werden aktiv in alle Arbeitsbereiche 

unserer Kanzlei integriert. 

 

Am 15.05.2023 zieht unsere Kanzlei in die schönen 

Colonnaden in die Hamburger Innenstadt. Dort wird auch 

Ihr Arbeitsort sein. 

 

Was wir uns von Ihnen wünschen: 

- Sicherheit in der deutschen Rechtschreibung 

- Verständnis und Empathie für unsere Mandanten 

- Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Genauigkeit 

- Freude an selbständiger und eigenverantwortlicher Arbeit 

 

Das bieten wir Ihnen:  

- Arbeiten in einem sehr freundlichen, ruhigen Team mit viel  

  Raum zum selbständigen Arbeiten 

- Auf Wunsch Weiterbildungsmaßnahmen neben Ihrer  

  Ausbildung (Seminare) 

- Überdurchschnittliche Ausbildungsvergütung 

- Sehr gute Ausbildungsvergütung und eine Beteiligung am  

  HVV-Bonus Ticket für Azubis 

- Optimale Anbindung an das öffentliche Verkehrsnetz 

- Übernahmeoption 

Wir würden uns freuen, wenn Sie auch Teil unseres Teams 

werden. Bitte senden Sie eine vollständige Bewerbung 

bestehend aus Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen an 

bewerbung@froeling-reimers.de. 

Mitgeteilt am 26. April 2023 
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Name der Kanzlei Mathé Law Firm  

Straße Bondenwald 15 

PLZ, Ort 22453 Hamburg  

Telefon 040 - 323 1031 50 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab ab 01.08.2023 

  

Bemerkungen Wir sind eine Medienrechtskanzlei und vertreten 

insbesondere Medienunternehmen, Musikverlage, 

Influencer, Prominente, Künstler und Agenturen. 

 

Für unser Büro in Hamburg-Niendorf suchen wir eine(n) 

Auszubildende(n) (w/m/d) zur Verstärkung unseres Teams. 

Auch ein Wechsel aus einem bestehenden 

Ausbildungsverhältnis zu uns ist möglich. 

 

Es erwartet Sie ein spannendes Arbeitsgebiet, eine 

kompetente Anleitung durch unsere erfahrene 

Rechtsanwaltsfachangestellte Ksenia, eine angemessene 

Vergütung und die Möglichkeit der Übernahme nach 

Abschluss der Ausbildung. 

 

Abitur und gute Kenntnisse in Deutsch, Mathematik und 

Englisch wären von Vorteil, sind aber keine zwingende 

Voraussetzung. Zusammen schaffen wir das in jedem Fall! 

Viel wichtiger ist Interesse und Freude am Beruf und am 

Thema Medien. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung am besten per Email an: 

stephan@mathe.law  

Mitgeteilt am 25. April 2023 
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Name der Kanzlei AHB Rechtsanwälte Steuerberater PartGmbB 

Straße Neuer Wall 59 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040 – 8888 56 33 

Ansprechpartner/in Dr. Henrik A. Bergemann 

Ausbildungsplatz frei ab 1. August 2023 / 1. Februar 2024 

Schulabschluss Mittlere Reife (vergleichbarer Schulabschluss) oder Abitur 

Bemerkungen AHB Rechtsanwälte Steuerberater ist eine renommierte 

Wirtschafts-kanzlei in einer der besten Adressen Hamburgs. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 

nächstmöglichen Termin 

 

ein/en Auszubildende/n (m/w/d) zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellte/n. 

 

Wir bieten Dir: 

➢ Einen Arbeitsplatz in direkter Hamburger Innenstadtlage 

mit hervorragender Verkehrsanbindung 

➢ Eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem 

teamorientierten und wertschätzenden Arbeitsumfeld 

➢ Sehr gute Chancen auf eine Übernahme nach 

Ausbildungsende bei entsprechenden Leistungen 

➢ Eine attraktive Ausbildungsvergütung 

➢ Kostenübernahme für das HVV-Jobticket 

➢ Frisches Obst, Snacks und kostenfreie Getränke 

➢ Gemeinsame Teamevents 

 

Wir wünschen uns von Dir: 

➢ Gute Rechtschreibkenntnisse, sowie ein gutes 

mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 

➢ Sehr gute Deutschkenntnisse 

➢ Erste Erfahrung im Umgang mit MS-Office 

➢ Freude am Umgang mit Mandanten und Kolleg/innen 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 

 

Deine vollständigen und aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen sendest Du uns bitte per E-Mail an: 

henrik.bergemann@ahblegal.de 

Mitgeteilt am 20. April 2023 
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Name der Kanzlei D.O.C. Rechtsanwälte Fachanwälte  

Straße Kaiser- Wilhelm- Straße 89 

PLZ, Ort 20355 Hamburg 

Telefon 040 25489150 

Ansprechpartner/in Dr. Oktay Caglar 

Ausbildungsplatz frei ab ab sofort / zum 01.08.2023 

Schulabschluss Fachabitur oder Abitur  

Bemerkungen D.O. C. Rechtsanwälte Fachanwälte ist eine seit 17 Jahren 

auf Arbeitsrecht, Familienrecht, Verkehrsrecht und 

Strafrecht spezialisierte Kanzlei mitten in Hamburg. Unsere 

Mandanten unterstützen wir mit verständlichen, 

praxisorientierten Rechtsberatungen. Für eine Ausbildung 

zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten (w/m/d) in unserer 

Kanzlei in Hamburg suchen wir eine engagierte 

Auszubildende. Tätigkeitsbereich: Mandantenempfang, 

Telefonate mit Mandanten, Gegnern, und Gericht. 

Posteingang und Postausgang. Wiedervorlagen, Fristen, 

sowie Schriftsätze verfassen. Einarbeitung in die 

außergerichtliche Verkehrsunfallbearbeitung, Erstellung von 

Rechnungen etc., Arbeit mit dem Rechtsanwaltsprogramm 

RA-Micro. 
 

Anforderungen an unsere Auszubildende: Gute 

Deutschkenntnisse in Wort und Schrift • Türkisch oder 

Englisch von Vorteil aber keine Verpflichtung, ebenso wie 

Organisationstalent sowie eine sorgfältige und 

gewissenhafte Arbeitsweise. Freude an Teamarbeit und 

hohe Lernbereitschaft wäre ebenfalls von Vorteil. Wir bieten 

zusätzlich zur Ausbildungsvergütung einen 

Fahrtkostenzuschuss sowie gute Übernahmechancen nach 

der Ausbildung. 

 

Bewirb Dich jetzt für Deinen Ausbildungsstart im August 

2023 mit Deinen vollständigen, aussagefähigen 

Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse 

und Nachweise über praktische Tätigkeiten) 

Mitgeteilt am 20. April 2023 

 

 

  



 

 

Name der Kanzlei Chrubassik & Pein  

Straße Zirkusweg 4 

PLZ, Ort 20359 Hamburg 

Telefon 040-32081880 

Ansprechpartner/in Rechtsanwalt Milan Pein  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss mittlere Reife 

Bemerkungen Sie haben die Schule erfolgreich abgeschlossen oder sind auf der 
Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung? Wir suchen 
zum 01. August 2023 eine/n engagierte/n Auszubildende/n 
zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d).  

Wir bieten spannende und abwechslungsreiche Aufgaben in einem 
kollegialen und freundlichen Team.  

Unsere Kanzlei ist seit über 25 Jahren vor allem im Arbeitsrecht, 
Zivil- und Wirtschaftsrecht sowie im gewerblichen Rechtsschutz 
tätig. Wir bilden von Beginn an erfolgreich aus und helfen und 
unterstützen unsere Mitarbeitenden auf ihrem Weg.   

Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene mittlere Reife 
oder einen vergleichbaren Schulabschluss. Sie haben Erfahrung mit 
MS-Office und verfügen über gute deutsche 
Rechtschreibkenntnisse, eine schnelle Auffassungsgabe, 
Organisationstalent, Teamgeist und Kommunikationsfähigkeit.  

Wir bieten Ihnen die bestmögliche Ausbildung in einem modernen 
Arbeitsumfeld, spannende und abwechslungsreiche Aufgaben, eine 
kollegiale und lockere Arbeitsatmosphäre und ein junges und 
freundliches Team.  

- Vergütung pro Monat: 1. Jahr: 1.050 €, 2. Jahr: 1.150 € und 
3. Jahr: 1.250 €.  

- kostenloses HVV-Ticket 
- zentrale u. gerichtsnahe Lage (St. Pauli) 
- gute Übernahmechance nach der Ausbildung 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inklusive Anschreiben, 
Lebenslauf sowie Ihrem letzten Schul- und ggf. Abschlusszeugnis.  

Mitgeteilt am 12. April 2023 

 

  



 

 

Name der Kanzlei Rechtsanwälte Dr. Kluth & von Zech 

Straße Schauenburgerstraße 55-57 

PLZ, Ort 20095 Hamburg 

Telefon 040 – 303739-0 

Ansprechpartner/in Frau Rechtsanwältin Manja Schmidt / 

schmidt.intern@radrkluth.de  

Ausbildungsplatz frei ab sofort oder zum 1. August 2023 

Schulabschluss Abitur, Realschulabschluss oder vergleichbare Qualifikation 

Bemerkungen Wir sind eine renommierte Kanzlei von Rechtsanwälten, 

Wirtschaftsprüfern und Steuerberatern mit überwiegend 

zivilrechtlicher Ausrichtung. Wir bieten Ihnen an unserem 

Standort in der Hamburger Innenstadt direkt am Rathaus 

zum 1. August 2023 eine  

 

Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten. 

 

Sie erwartet ein interessanter und abwechslungsreicher 

Ausbildungsplatz in zentraler Innenstadtlage in einem 

freundlichen Team aus derzeit 4 Rechtsanwälten/innen und 3 

Rechtsanwaltsfachangestellten.  

 

Voraussetzungen:  

Sie haben organisatorisches Geschick und Interesse an 

rechtlichen und kaufmännischen Themen. Sie sind sicher in 

der deutschen Rechtschreibung und haben erste Erfahrungen 

im Umgang mit den Microsoft Office Programmen (z.B. 

Word). Sie haben ein freundliches Auftreten, Teamfähigkeit 

und Freude am Lernen.  

 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Ausbildung und 

nach einem erfolgreichem Abschluss die Möglichkeit der 

Übernahme in ein langfristiges Beschäftigungsverhältnis.  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte – gern per 

E-Mail - an Frau Rechtsanwältin Manja Schmidt richten: 

schmidt.intern@radrkluth.de  

Mitgeteilt am 5. April 2023 
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Name der Kanzlei Unger Rechtsanwälte 

Straße Neuer Wall 10 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040-30 99 71 55 

Ansprechpartner/in Leony Koch 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss Hochschulreife (allgemeine, fachgebundene oder 

Fachhochschulreife 

Bemerkungen Wir, ein junges und dynamisches Kanzleiteam mit dem 

Schwerpunkt Familienrecht und internationalem 

Familienrecht bieten zum 01.08.2023 einen 

Ausbildungsplatz zum*r Rechtsanwaltsfachangestellten an. 

Werde Teil des Teams, baue Deine Stärken mit unserer Hilfe 

aus und starte mit Spaß und Freude in die Berufs- und 

Arbeitswelt. Wir legen sehr viel Wert auf ein kollegiales 

Miteinander und angenehme Arbeitsatmosphäre.  

Unsere Ausbildung bietet Dir zudem hervorragende 

Zukunftsperspektiven für jegliche Branche sowie eine sehr 

gute und realistische Übernahmechance in unserem Hause.  

 

Aufgaben einer*s ausgelernten 

Rechtsanwaltsfachgestellten  

• Termine und Fristen notieren, planen und 

kontrollieren 

• Bearbeitung von Postein- und ausgängen  

• Erstellung von Schreiben an Gerichte, Ämter, etc. 

• Persönliche und telefonische Kommunikation mit 

Mandanten, Gerichten, etc. 

• Rechnungen schreiben (Honorar und 

Rechtsanwaltsgebühren) 

• Rechtsanwälte bei der Aktenführung unterstützen 

Das bieten wir Dir 

• Abwechslungsreiche und spannende Tätigkeiten 

• Berufsschulorientierte, praxisnahe und qualifizierte 

Ausbildung  

• Teilnahme an Fortbildungskursen 

• Sehr gute Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel, 

sowie Übernahme der Fahrtkosten 

• Überdurchschnittliche Ausbildungsvergütung 

Das solltest Du mitbringen  

• Du strebst an die Schule mit der Hochschulreife 

(allgemeine, fachgebundene oder 

Fachhochschulreife) zu verlassen 

• Die Schulfächer Deutsch, Mathe und Englisch sind für 

Dich ansprechend 

• Du hast Interesse an rechtlichen Fragestellungen, 

bist aber auch von kaufmännischen Themen nicht 

abgeneigt 



• Du arbeitest gern im Team, hast ein höfliches und 

ansprechendes Auftreten und Spaß am Umgang mit 

Menschen 

• Grundlagenkenntnisse von MS Office 

 

Arbeitszeiten: 

• Montag bis Freitag 

• zwei Tage pro Woche Berufsschule 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns 

sehr auf Deine Bewerbung an die E-Mail 

sekretariat@ungerrechtsanwaelte.de. 

 

Für weitere Fragen steht Dir unsere Office Managerin Leony 

Koch gern telefonisch zur Verfügung. 

 

Unger Rechtsanwälte 

Neuer Wall 10, 20354 Hamburg 

Tel.: 040-30 99 71 55 

E-Mail: sekretariat@ungerrechtsanwaelte.de  

Website: ungerrechtsanwaelte.de  

Mitgeteilt am 4. April 2023 

 

 

Name der Kanzlei HOPPE Rechtsanwälte  

Straße Alsterufer 33  

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040 23968435 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss ein (Fach) Abitur oder Realschulabschluss 

Bemerkungen Wir suchen ab 01.08.2023 einen Auszubildenden  

zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) 

 

Unsere überregionale Kanzlei ist in Hamburg Mitglied der 

Bürogemeinschaft Alsterufer 33. Unser modernes Büro in 

herausragender Lage erreichen Sie durch gute Anbindung an 

den ÖPNV sowie dem PKW. Besonders hervorzuheben ist  

das kollegiale Miteinander aller Kollegen. Bei uns herrscht  

ein sehr gutes Betriebsklima, welches wir durch regelmäßige 

Veranstaltungen pflegen. Als Spezialisten auf unseren  

Gebieten betreuen wir namenhafte nationale und 

internationale institutionelle Mandanten sowie  

Privatpersonen im Zivil- und Wirtschaftsrecht, Arbeitsrecht 

sowie Strafrecht. Wir bilden seit Jahrzehnten aus und  

bieten stets die Möglichkeit der Übernahme nach Abschluss  

der Ausbildung. Unsere Auszubildenden werden an die zu 

erledigenden Arbeiten dergestalt herangeführt, dass schon 

bald ein selbstständiges Bearbeiten der anfallenden  

Aufgaben stattfinden kann.  
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Wir bieten: 

 

- flache Hierachien 

- hervorragende fachliche Betreuung Ihrer Ausbildung 

durch verschiedene Dezernate 

- regelmäßige Gespräche (sog. 

Weiterentwicklungsgespräche) 

- junges, kollegiales Team 

- Büroräumlichkeiten mit Blick auf die Außenalster 

- Teilnahme an Firmenevents 

- HVV-Profi Ticket 

- Kaffee, Tee und Kaltgetränke 

 

 

 

Wir erwarten: 

 

- ein (Fach) Abitur oder Realschulabschluss 

- Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und 

Schrift 

- Beherrschung der englischen Sprache oder Bereit- 

schaft zum Erlernen 

- höfliches Auftreten 

- sorgfältige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

- Teamfähigkeit 

 

Bewerbungen senden Sie bitte an: info@hoppelegal.com  

Mitgeteilt am 29. März 2023 

 

 

Name der Kanzlei RICHTERRECHTSANWÄLTE 

Straße Mönckebergstraße 17 

PLZ, Ort 20095 Hamburg 

Telefon 040 309694-81 

Ansprechpartner/in Frau Sabrina Schmidt 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss gute mittlere Reife oder Abitur 

Bemerkungen Wer wir sind: 

RICHTERRECHTSANWÄLTE ist eine der führenden und 

deutschlandweit agierenden Rechtsanwaltskanzleien im 

Gesundheitsrecht mit Büros in Hamburg, Köln und München. 

Wir vertreten vor allem stationäre und ambulante 

Pflegeeinrichtungen, kleine Krankenhäuser, Ärztinnen und 

Ärzte, Startups, aber auch Ministerien, Krankenkassen und 

Gemeinden. In der Fokus-Liste wird unser Kanzleigründer 

seit Jahren als TOP-Rechtsanwalt: Sozialrecht geführt. 

 

Wir suchen zum 1. August 2023 motivierte Auszubildende 

(w/m/d) in unserem Hamburger Büro. 

 

Ihre Aufgaben bei uns: 

mailto:info@hoppelegal.com


In der 2- bis 3-jährigen Ausbildung sind Sie Teil des Teams 

und werden an die Aufgaben eines/r 

Rechtsanwaltsfachangestellten herangeführt. Dazu gehören 

z.B.: 

 

• Persönliche und telefonische Kommunikation mit  

          Mandanten, Dienstleistern und Kollegen 

• Schreiben nach Diktat 

• Erledigung des Postein- und -ausgangs  

• Anlegen und Führen von Akten und Registern  

• Abrechnung von Rechtsanwaltsgebühren  

• Notieren und Überwachen von Fristen und  

          Wiedervorlagen 

• Selbständige Vorbereitung von Anträgen an Gerichte  

          und Gerichtsvollzieher 

 

Was wir uns von Ihnen wünschen: 

• Mittlere Reife oder Abitur   

• gute Deutschkenntnisse  

• Sicherheit in der deutschen Rechtschreibung  

• Zuverlässigkeit, Sorgfalt und  

          Verantwortungsbewusstsein  

• Freude an selbständiger und eigenverantwortlicher  

          Arbeit  

• Erste Erfahrung im Umgang mit MS-Office 

 

Wir bieten eine praxisnahe abwechslungsreiche und 

zukunftsorientierte Ausbildung, ein sehr gutes Betriebsklima 

mit kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien.  

 

Dazu: 

 

• Einen Arbeitsplatz in direkter Innenstadtlage 

• Neben der Ausbildungsvergütung oberhalb der  

          Empfehlung unserer Rechtsanwaltskammer  

          (1. Lehrjahr: 1.050,00 €)  

• ein 13. Monatsgehalt 

• Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge in Höhe  

          von 50,00 € 

• Kostenübernahme für das Deutschland-Ticket  

• Optimale Anbindung an das öffentliche Verkehrsnetz 

• Übernahmegarantie nach Abschluss der Ausbildung,  

          wenn es Ihnen bei uns gefällt! 

 

Wir freuen uns, wenn Sie Teil unseres Teams werden! 

 

Bitte senden Sie eine vollständige Bewerbung bestehend 

aus Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnis an: 

 

sabrina.schmidt@richter-rae.de  

 

RICHTERRECHTSANWÄLTE 

Mönckebergstraße 17 

20095 Hamburg 

Mitgeteilt am 23. März 2023  
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Name der Kanzlei Rechtsanwälte Ochsendorf & Coll. 

Straße Beim Strohhause 27  (Berliner Tor Center) 

PLZ, Ort 20097 Hamburg 

Telefon 040 - 411 72 38 - 169 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss gute mittlere Reife oder Abitur 

Bemerkungen Wer wir sind:  

Die Kanzlei Ochsendorf & Coll. wurde im Jahr 2007 

gegründet und ist eine der marktführenden und 

innovativsten, deutschlandweit agierenden, 

Rechtsanwaltskanzleien im Verkehrsrecht. Zu unseren 

Partnern und Kunden zählen große Autohausgruppen von 

namenhaften Herstellern wie bspw. Porsche, 

Mercedes Benz, Volkswagen und Fuhrparks sowie KFZ-

Sachverständige. Wir bearbeiten jährlich über 10.000 

Schäden. Dabei sichern wir unseren Partnern und Kunden 

den optimalen Ertrag in der Schadenabwicklung und 

verhelfen unseren Mandanten vollumfänglich zu ihrem 

Recht. 

Wir suchen zum 1. August 2023 motivierte Auszubildende 

Ihre Aufgaben bei uns 

In der 2 bis 3-jährigen Ausbildung bei uns durchlaufen Sie 
verschiedene Dezernate, in denen Sie die Aufgaben eines/r 
Rechtsanwaltsfachangestellten erlernen. 

Dazu gehören z.B.: 

• Persönliche und telefonische Kommunikation mit 

Mandanten, Dienstleistern und Kollegen 

• Erledigung des Postein- und –ausgangs 

• Führen von Akten und Registern 

• Abrechnung von Rechtsanwaltsgebühren 

• Notieren und Überwachen von Fristen 

• Selbständige Vorbereitung von Anträgen an Gerichte 

und Gerichtsvollzieher 

Was Sie für Ihren Traumjob mitbringen 

• gute mittlere Reife oder Abitur 

• Interesse und Spaß an rechtlichen Themen 

• Freude an kaufmännischen Tätigkeiten und 

Büroarbeit 

• Sicherer Umgang mit der deutschen Sprache in Wort 

und Schrift 

• gute PC-Kenntnisse (MS Office) 



• schnelle Auffassungsgabe und viel Engagement 

• Teamgeist und eine aufgeschlossene Art 

Was Sie bei uns erwartet 

• Bei uns sind die Türen offen und die Kolleg*innen 

motiviert 

• Unser Standort im Herzen Hamburgs hat einen 

unglaublichen Blick zur Außenalster und die U-Bahn 

direkt vor der Tür 

• Die Ausbildungsvergütung richtet sich nach den 

Empfehlungen der Hanseatischen 

Rechtsanwaltskammer (850,00 € im ersten, € 

950,00 im zweiten und € 1.050,00 im dritten 

Ausbildungsjahr) 

• Außerdem inklusive: das HVV-Profi Ticket, 

kostenlose Heiß- und Kaltgetränke und regelmäßige 

Firmenevents  

Interessiert? 

 

Verkehrsrecht klingt für Sie besonders spannend? Dann 

kommen Sie an Bord! 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung 

(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) an Christine Leunert 

und Sandra Hinney per E-Mail an: 

bewerbung@raochsendorf.de  

Mitgeteilt am 17. März 2023 
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Name der Kanzlei Bird & Bird LLP 

Straße Am Sandtorkai 50 

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon 089 3581 6431 

Ansprechpartner/in Frau Alexandra Sciotto 

Ausbildungsleitung Deutschland 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss Mittlerer Schulabschluss oder (Fach-) Hochschulreife 

Bemerkungen Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d) 

 

Bei Bird & Bird zu arbeiten, heißt, Teil unseres 

internationalen Teams zu sein. Es bedeutet, sich zu 

entfalten und in einem kreativen, diversen und 

unterstützenden Arbeitsumfeld zu wachsen. Bei uns tätig zu 

sein, heißt, auf fachlich höchstem Niveau mit Leidenschaft 

und Weitblick Rechtsberatung zu leisten, um für unsere 

Mandantschaft innovative und zukunftsgerichtete Lösungen 

zu finden. Lösungen, die andere nicht finden! Werden Sie 

Teil unseres Bird & Bird Teams 

 

Uns ist es besonders wichtig, Sie mit fundiertem Fachwissen 

und Know-how auszustatten und Sie mit Freude und Spaß in 

die Berufs- und Arbeitswelt einzuführen. Unsere Ausbildung 

bietet darüber hinaus eine hervorragende 

Zukunftsperspektive und sehr gute Übernahmechancen. 

 

Was Sie bei uns finden 

• Sie erlernen alle ausbildungsrelevanten Themen in 

unseren verschiedenen Bereichen (z. B. an der Rezeption 

und im Fristenwesen) sowie Praxisgruppen (z. B. im 

Marken- und Patentrecht, im Arbeitsrecht etc.). 

• In Ihrer Ausbildungszeit bauen wir gemeinsam Ihre 

Kenntnisse Schritt für Schritt auf, sodass Sie im 

Tagesgeschäft immer eigenverantwortlicher arbeiten 

können. 

• Darüber hinaus bieten wir die Möglichkeit, spannende 

Sonderthemen zu begleiten und die Chance für Ihre weitere 

berufliche Entwicklung umfangreiche Kenntnisse zu 

erlangen. 

 

 

 

Was Sie mitbringen 

• Sie besitzen einen guten mittleren Schulabschluss oder 

eine gute (Fach-) Hochschulreife. 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie 

gute Englischkenntnisse sind gerne gesehen. 

• Teamgeist, Zuverlässigkeit und 

Verantwortungsbewusstsein gepaart mit Engagement setzen 

wir voraus. 

 



Was wir Ihnen bieten 

• Wir zahlen eine attraktive Ausbildungsvergütung, 

ermöglichen eine fundierte Ausbildung sowie sehr gute 

Übernahmechancen. 

• Unsere Bird & Bird Academy bietet Ihnen umfangreiche 

Weiterbildungsangebote. 

• Den Weg ins zentral gelegene Office mit dem öffentlichen 

Nahverkehr unterstützen wir durch einen monatlichen 

Fahrtkostenzuschuss für Ihr Ticket. 

• Nutzen Sie unsere Kooperationen und erhalten Sie 

Rabatte bei lokalen Fitnessstudios, Hotels, Restaurants, Bike 

Leasing und dem Einzelhandel. 

• Für soziales Engagement ermöglichen wir unseren 

Mitarbeiter:innen u. a. eine bezahlte Freistellung 

für gemeinnützige Aktivitäten. 

• Wir leben Bird & Bird! Es erwartet Sie ein spannendes 

Netzwerk, attraktive Kanzleievents, nationale und 

internationale Sportevents und gemeinsamer Spaß an der 

Sache. 

 

Werden Sie Teil von uns und senden Sie uns Ihre 

vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 

Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail an 

ausbildung@twobirds.com. 

 

Bei Fragen steht Ihnen Alexandra Sciotto 

(Ausbildungsleitung Deutschland) gerne zur Verfügung. 

 

Mitgeteilt am 14. März 2023 

 

  



 

 

Name der Kanzlei RAe v. Lindeiner Weinberger Hauser Preuße 

Straße van-der-Smissen-Straße 2 

PLZ, Ort 22767 Hamburg 

Telefon 040 – 389987-0 

Ansprechpartner/in Frau RAin Christiane Weinberger 

Ausbildungsplatz frei ab sofort oder 01.08.2023 oder Wechsler(in) 

Schulabschluss gute mittlere Reife, Abitur oder vergleichbare Qualifikation  

Bemerkungen  

Wir sind eine zivilrechtlich ausgerichtete Kanzlei und suchen 

 

ein/en Auszubildende/n (m/w/d) zur / zum 

Rechtsanwaltsfachangestellte/n 

 

Wir bieten Ihnen eine zukunftsorientierte 

Ausbildungsmöglichkeit in einem modernen Büro mit einem 

sehr guten Arbeitsklima, sowie guten Übernahmeaussichten 

nach dem erfolgreichen Ausbildungsende. 

 

Was sollten Sie mitbringen: 

- Ein (Fach-)Abitur oder einen guten Realschulabschluss 

- Sicherheit in der deutschen Rechtschreibung 

- Zuverlässigkeit, Sorgfalt, Genauigkeit und 

Verantwortungsbewusstsein 

- freundliches Auftreten 

- Teamfähigkeit 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie diese 

per E-Mail an: 

 

bewerbung@lindeiner.de 

Mitgeteilt am 8. März 2023 
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Name der Kanzlei Fuhlrott Hiéramente & von der Meden Partnerschaft von 

Rechtsanwälten mbB 

Straße Rothenbaumchaussee 5 

PLZ, Ort 20148 Hamburg 

Telefon 040 / 36 111 83 0 

Ansprechpartner/in Prof. Dr. Michael Fuhlrott 

Ausbildungsplatz frei ab ab 01.08.2023 

Schulabschluss guter Realschulabschluss oder Abitur 

Bemerkungen Sie möchten eine Ausbildung zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) absolvieren und 

haben Interesse, unser Team zu verstärken?  

 

Wir sind eine auf Arbeitsrecht und Wirtschaftsstrafrecht 

spezialisierte Kanzlei, die vor allem Großunternehmen, 

Mittelständler und Führungskräfte berät. In nationalen 

Rankings belegen wir regelmäßig Spitzenplätze und werden 

empfohlen (u.a. Wirtschaftswoche – 2019, 2020, 2021, 

2022; brand eins – 2020, 2021, 2022; Handelsblatt/Best 

Lawyers – 2020, 2021, 2022; Focus – 2020, 2021, 2022; 

stern – 2022). In unserem stetig wachsenden Team sind 

aktuell zehn Rechtsanwältinnen und Rechtsanwälte, ein 

wissenschaftlicher Mitarbeiter und drei 

Rechtsanwaltsfachangestellte/Assistentinnen tätig, die sich 

über Verstärkung freuen.  

 

Daher suchen wir zum 1. August 2023 eine/n motivierte/n  

 

Auszubildende/n zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d). 

 

Sie passen perfekt zu uns, wenn Sie sich auf unterschiedliche 

Arbeitsweisen einstellen können, gerne im Team arbeiten und 

sich durch eine zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise 

auszeichnen. Wir möchten Ihnen neben umfassenden 

Einblicken in unsere Büroorganisation schnell eigene 

Verantwortung übertragen. Der Schwerpunkt Ihrer Tätigkeit 

wird in der Zusammenarbeit mit den arbeitsrechtlichen 

Anwältinnen und Anwälten liegen. 

Zu Ihren Aufgaben gehören je nach Ihrem Ausbildungsstand 

unter anderem: 

 

• Sie sind kompetente Ansprechperson im 

administrativen Bereich und sorgen für einen 

reibungslosen Support. 

• Sie organisieren Geschäftsreisen und nehmen 

Reisekostenabrechnung und -buchung vor. 

• Im Tagesgeschäft erledigen Sie anspruchsvolle 

administrative Aufgaben, wie u.a. die 

Mandatsverwaltung, Rechnungserstellung und 

Terminplanung. 

• Neben dem allgemeinen Dokumentenmanagement 

liegt zudem die Aktenführung und Überwachung der 



Fristen und Wiedervorlagen in Ihren Händen. 

• Außerdem koordinieren Sie die Büroabläufe in Ihrem 

Bereich, agieren kompetent am Telefon, bereiten 

Schriftsatzvorlagen, (PowerPoint-)Präsentationen und 

Meetings vor und unterstützen zudem bei 

Veranstaltungen. 

 

Was dürfen Sie von uns erwarten? 

 

• Direkte und praxisorientierte Ausbildung 

• Offene Kommunikation auf Augenhöhe ohne 

Hierarchie in einem dynamischen Team 

• Moderner Arbeitsplatz und repräsentative 

Kanzleiräume mit guter Verkehrsanbindung 

• Regelmäßige Feedbackgespräche und eine/n Anwalt / 

Anwältin als Mentor 

• Finanzielle Zusatzleistungen 

• Gemeinsame Teamevents (Weihnachtsfeier, 

Betriebsausflüge) und ein gutes Arbeitsklima 

• Wir bilden Sie mit dem Ziel aus, Sie nach Ihrer 

Ausbildung zu übernehmen! 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Bei Interesse wenden Sie sich bitte an Michael Fuhlrott 

(fuhlrott@fhm-law.de), der Ihnen Ihre Fragen beantwortet.  

Weitere Informationen über uns finden Sie auch auf unserer 

Website www.fhm-law.de. 

Mitgeteilt am 3. März 2023 
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Name der Kanzlei WLHK WEINERT LEVERMANN HEEG  

Rechtsanwälte Steuerberater Partnerschaft mbB 

Straße Kattrepel 2 – „Montanhof“ 

PLZ, Ort 20095 Hamburg 

Telefon 040 361600130 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab Sofort oder 01.08.2023 

Schulabschluss  

Bemerkungen Ausbildungsplatz frei! 

 

Rechtsanwaltsfachangestellter*in für unser tolles 

Team gesucht!  

 

Wir bieten ab 01.08.23 oder zu sofort eine Ausbildungsstelle 

für Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d), gerne auch 

"Wechsler", die die Ausbildung bereits begonnen haben. 

 

Du arbeitest gerne selbstbestimmt und in einem 

sympathischen Team?  

Du suchst ein abwechslungsreiches und herausforderndes 

Tätigkeitfeld?  

 

Dann wirst Du bei uns viel Freude an der Arbeit haben! 

 

Wir sind eine fröhliche Kanzlei mit Sitz im UNESCO-

Weltkulturerbe Kontorhausviertel.  

 

Unsere Schwerpunkte liegen im allgemeinen Zivilrecht, 

Wirtschaftsrecht, Urheberrecht, Sportrecht, 

Gesellschaftsrecht und Steuerrecht und versprechen 

spannende Sachverhalte sowie Abwechslung. 

 

Überzeuge Dich selbst! Wir freuen uns Dich kennenzulernen. 

 

Das WLHK – TEAM 

Kontakt: Bewerbung@wlhk.de  

 

Erbetene Unterlagen: Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse 

Mitgeteilt am 16. Februar 2023 
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Name der Kanzlei Rieck & Partner Rechtsanwälte PartG mbB  

Straße Willy-Brandt-Straße 57 

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon 040 / 411 67 62-5 

Ansprechpartner/in  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss mittlere Reife oder Abitur 

Bemerkungen Für unsere Rechtsanwaltskanzlei in Hamburg-Mitte suchen 

wir ab dem 01.08.2023 eine/einen Auszubildende/n für den 

Beruf Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d). 

 

Wir sind eine Wirtschaftskanzlei mit sechs Berufsträgern, 

mit Schwerpunkten im gewerblichen Rechtsschutz, 

Urheberrecht, Medienrecht, Arbeitsrecht und 

Gesellschaftsrecht.  

 

Unser Hamburger Standort befindet sich zentral im Stadtteil 

Hamburg-Mitte und ist mit öffentlichen Verkehrsmitteln (U-

Bahn-Haltestelle Meßberg) sehr gut zu erreichen. 

 

Wir suchen motivierte, teamfähige und zuverlässige 

Bewerber/innen die Freude am Umgang mit Menschen 

haben. Wir erwarten eine eigenständige und zuverlässige 

Arbeitsweise, Verantwortungsbewusstsein und gute 

Deutschkenntnisse. Gute Englisch- und PC-Kenntnisse sind 

erwünscht. 

 

Wir bieten eine praxisnahe abwechslungsreiche und 

zukunftsorientierte Ausbildung, ein sehr gutes Betriebsklima 

mit kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien. 

Flexibles Arbeiten und eine kollegiale Atmosphäre sind bei 

uns selbstverständlich. Wir bieten Ihnen eine 

überdurchschnittliche Ausbildungsvergütung und 

übernehmen die HVV-Fahrtkosten im Großbereich Hamburg.  

Es besteht die Möglichkeit der Übernahme, mit Aussicht auf 

einen langfristigen und unbefristeten Arbeitsplatz. 

 

Wir freuen uns auf die Übersendung Ihrer vollständigen 

Bewerbungsunterlagen per E-Mail an mail@rieck-partner.de  

oder per Post an Rieck & Partner, Willy-Brandt-Straße 57 in 

20457 Hamburg. 

Mitgeteilt am 15. Februar 2023 
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Name der Kanzlei Allen & Overy LLP │ Haus am OpernTurm   

Straße Bockenheimer Landstraße 2 

PLZ, Ort 60306 Frankfurt am Main 

Telefon (+49 (0)69 2648 5313)  

(+49 (0)69 2648 5488).  

Ansprechpartner/in Frau Tlijani 

Frau Berinski 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss Abitur, Fachabitur oder die mittlere Reife 

Bemerkungen Wir suchen zum 1. August 2023 Auszubildende 

zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)  

am Standort Hamburg. 

 

Wer wir sind  

Wir sind eine der führenden internationalen 

Wirtschaftskanzleien mit mehr als 220 Rechtsanwälten an 

den Standorten Düsseldorf, Frankfurt am Main, Hamburg und 

München. Wir beraten Unternehmen, Banken und öffentliche 

Institutionen in allen Fragen des Wirtschafts- und 

Finanzrechts.  

 

Was Sie erwartet 

Bereits ab Ihrem ersten Ausbildungstag erhalten Sie Einblick 

in die verschiedenen Praxisbereiche und Aufgaben innerhalb 

der Kanzlei und unterstützen das Tagesgeschäft unserer 

Rechtsanwälte. In unseren Sekretariaten erwarten Sie 

vielfältige Aufgaben, wie beispielsweise das Erstellen und 

Bearbeiten von Verträgen und Schriftsätzen, die Koordination 

von Terminen sowie das Buchen von Geschäftsreisen. Neben 

den unterschiedlichen Rechtsgebieten lernen Sie bei uns auch 

nichtjuristischen Bereiche einer Großkanzlei, wie z.B. die 

Rezeption kennen. Die Ausbildung findet dual statt, d.h. an 

zwei Tagen pro Woche besuchen Sie die Berufsschule und an 

drei Tagen pro Woche erleben Sie die Praxis in unserer 

Wirtschaftskanzlei. 

 

Was wir erwarten 

Sie streben das Abitur, Fachabitur oder die mittlere Reife an, 

interessieren sich für rechtliche Themen und suchen eine 

Ausbildung im Büro. Wenn Sie zudem eine sorgfältige, 

zuverlässige und selbständige Arbeitsweise auszeichnet, Sie 

gerne mitdenken und Ihr Organisationstalent unter Beweis 

stellen möchten und aktiv auf andere Menschen zugehen, 

dann sind Sie bei uns genau richtig. 

 

Was wir bieten  

• Eine marktgerechte Ausbildungsvergütung 

• Einführungstage und eine/n erfahrene/n 

Mitarbeiter/in als Ihren "Buddy" 



• Attraktive Lohnnebenleistungen (Erstattung 

Fahrtkosten, Essenszuschuss, Zuschuss Fitness und 

weitere Corporate Benefits) 

• Modern ausgestattete Büros in zentraler Lage  

• Vielfältiges Angebot an Seminaren und Schulungen 

(beispielsweise Sprach- und IT-Trainings) 

• Soziales Engagement (Unterstützung von ProBono-

Aktivitäten, Charity-Läufe etc.) 

• Vielfältiges Angebot rund um die Themen Familie und 

Gesundheit (Gesundheitsvorsorge etc.) 

• Sportangebote sowie regelmäßige Events für alle 

Mitarbeiter 

• Sehr gute Chancen auf eine Übernahme bei 

entsprechenden Leistungen 

• Weitere Vorteile wie z.B. Büro-Lunches, frisches Obst 

und kostenfreie Getränke 

•  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 

Lebenslauf, Schulzeugnisse und ggf. Nachweise über 

Praktika) senden Sie uns bitte per E-Mail an: 

recruitment.germany@allenovery.com.  

 

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Frau Tlijani (+49 (0)69 

2648 5313) oder Frau Berinski (+49 (0)69 2648 5488).  

Allen & Overy LLP │ Haus am OpernTurm │ Bockenheimer 

Landstraße 2 │ 60306 Frankfurt am Main 

www.allenovery.de/careers  

Mitgeteilt am 14. Februar 2023 

 

  

mailto:recruitment.germany@allenovery.com
http://www.allenovery.de/careers


 

 

Name der Kanzlei GvW Graf von Westphalen | Rechtsanwälte Steuerberater 

Partnerschaft mbB 

Straße Poststraße 9 – Alte Post 

PLZ, Ort 20354 Hamburg 

Telefon 040 35922-0 

Ansprechpartner/in Katja Westphal  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss mittlerer Schulabschluss oder Abitur 

Bemerkungen GvW ist eine international tätige mittelständische 

Anwaltskanzlei mit ca. 500 Mitarbeitenden, davon über 200 

Anwältinnen und Anwälte. Mit unseren Standorten Berlin, 

Düsseldorf, Frankfurt a.M., Hamburg, München und Stuttgart 

und ausländischen Büros/Repräsentanzen in Istanbul, 

Shanghai und Brüssel gehört die Sozietät zu den größten 

unabhängigen Kanzleien in Deutschland. 

 

Für unseren Standort Hamburg suchen wir zum  

1. August 2023 einen 

 

Auszubildenden zum Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d) 

 

Sie haben großes Interesse, in einem juristischen Umfeld zu 

arbeiten und Spaß am Umgang mit Computer und Telefon. 

Darüber hinaus besitzen Sie Organisationstalent und 

verfügen über gute Umgangsformen. Zu Beginn der 

Ausbildung sollten Sie den mittleren Schulabschluss oder das 

Abitur haben. Sie sollten über sehr gutes Deutsch in Wort und 

Schrift und über ein gewisses Zahlenverständnis verfügen. In 

den Fächern Englisch und Mathematik sollten Sie mindestens 

gute bis befriedigende Noten haben. Gute PC-Kenntnisse sind 

wünschenswert. 

 

Nach einer fundierten Einarbeitung erwarten Sie vielfältige 

und anspruchsvolle Aufgaben, wie die Mandantenbetreuung 

sowie die aktive Unterstützung der Rechtsanwältinnen und 

Rechtsanwälte im Tagesgeschäft durch die Übernahme der 

allgemeinen Sekretariatsaufgaben, das heißt die Erstellung 

und Überarbeitung von umfangreichem Schriftgut; die 

Führung jeglicher Korrespondenz mit Mandantinnen und 

Mandanten, Gegnerinnen und Gegnern, Gerichten und 

Behörden; die Anlage, Führung und Ablage von 

Anwaltsakten; die Fristenüberwachung; die Wiedervorlagen; 

die Koordinierung von Terminen; die Bearbeitung der Ein- 

und Ausgangspost; die Abrechnung von Akten; die Buchung 

von Geschäftsreisen sowie die Durchführung sämtlicher 

organisatorischer Tätigkeiten. In Ihrer Ausbildung werden Sie 

mehrere Abteilungen/Rechtsgebiete unserer Kanzlei 

kennenlernen und durchlaufen, so dass Sie nach Abschluss 

Ihrer Ausbildung über ein fundiertes Wissen verfügen 

werden.  

 



Wir bieten Ihnen u. a. eine attraktive Ausbildungsvergütung; 

28 Tage Urlaub: zusätzlich arbeitsfrei am Geburtstag, an 

Heiligabend und Silvester; die Übernahme der Fahrtkosten 

(HVV ProfiTicket); einen Zuschuss zum Mittagessen; 

Firmenfitness im Rahmen unseres Gesundheitsprogramms zu 

attraktiven Konditionen und nicht zuletzt ein teamorientiertes 

Umfeld mit vielen schönen Momenten bei regelmäßigen 

Firmenveranstaltungen sowie einen modernen Arbeitsplatz in 

einer angenehmen, kollegialen Arbeitsatmosphäre im 

Zentrum der Hamburger Innenstadt. Frisches Obst und Müsli 

sowie eine Kaffee- und Wasser-Flatrate sind bei uns 

selbstverständlich. Nach erfolgreichem Abschluss Ihrer 

Berufsausbildung bieten wir Ihnen interessante 

Entwicklungsmöglichkeiten und eine langfristige Perspektive 

in Ihrem erlernten Beruf. 

 

Wenn Sie über ein sicheres Auftreten, Zuverlässigkeit sowie 

Neugier und Motivation verfügen, geben wir Ihnen gerne die 

Möglichkeit, sich in ein dynamisches Team einzubringen!  

 

Bitte bewerben Sie sich bevorzugt per E-Mail an 

bewerbungen@gvw.com  

 

Frau Katja Westphal 

Office Managerin 

GvW Graf von Westphalen Rechtsanwälte Steuerberater 

Partnerschaft mbB Poststraße 9 | Alte Post 20354 Hamburg 

www.gvw.com  

Mitgeteilt am 14. Februar 2023 
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Name der Kanzlei ARNECKE SIBETH DABELSTEIN Rechtsanwälte 

Steuerberater Partnerschaftsgesellschaft mbB 

Straße Große Elbstraße 36 

PLZ, Ort 22767 Hamburg 

Telefon +49 69 979885 464 

Ansprechpartner/in Johannes Jung (Personalreferent)  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss Bevorzugt Abitur oder Fachhochschulreife 

Bemerkungen ARNECKE SIBETH DABELSTEIN ist eine unabhängige 

nationale Kanzlei, die mit über 150 Berufsträgern an sechs 

Standorten zu den TOP Kanzleien in Deutschland zählt. Wir 

suchen für unseren Standort in HAMBURG ab 1. August 

2023 

Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) 

in Vollzeit oder Teilzeit 

IHRE AUSBILDUNG 

Im Rahmen Ihrer max. dreijährigen Ausbildung lernen Sie 

Step-by-Step verschiedene Abteilungen unserer Kanzlei 

kennen. 

Dabei werden Sie vom ersten Tag an fachlich wie persönlich 

von Ihren Ausbilderinnen unterstützt und gefördert. 

 

WAS SIE BEI UNS ERWARTET 

• Eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem 

teamorientierten und wertschätzenden Arbeitsumfeld. 

• Spannende Rechtsgebiete und interessante Fälle. 

• Vielfältige Tätigkeiten, von Aktenverwaltung über 

Reiseplanung bis hin zu Kommunikation mit Mandanten und 

Gerichten. 

• Ein moderner Arbeitsplatz im neuen Office (The Spin). 

 

IHRE QUALIFIKATIONEN 

• Sie haben bevorzugt Abitur oder Fachhochschulreife und 

sind sicher im Umgang mit dem MS-Office-Paket: 

• Sie sind zuverlässig, arbeiten gerne im Team und behalten 

stets einen kühlen Kopf und Ihre gute Laune! 

 

IHRE BENEFITS & PERSPEKTIVEN 

• Wir übernehmen die Kosten Ihres Schülertickets. 



• Wir planen regelmäßige Feedbackgespräche ein. 

•´30 Tage Urlaub. 

• Sie haben die Möglichkeit, auch andere Standorte 

kennenzulernen. 

Wir bilden aus mit dem Ziel, Sie nach Ihrer Ausbildung in 

ein festes Arbeitsverhältnis zu übernehmen! 

WIR FREUEN UNS DARAUF, SIE KENNENZULERNEN! 

Ihr Ansprechpartner: 

Johannes Jung (Personalreferent) +49 69 979885 464 

Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail* an 

karriere@asd-law.com oder postalisch an 

ARNECKE SIBETH DABELSTEIN 

Recruiting Team 

Hamburger Allee 4 

60486 Frankfurt am Main 

*Hinweis zu elektronischen Bewerbungen: 

Zum Schutz Ihrer persönlichen Daten sind E-Mail-

Bewerbungen auch in verschlüsselter Form möglich. Wenn 

Sie dies wünschen, geben Sie uns durch Nutzung dieses 

Links kurz Bescheid. Wir lösen dann eine entsprechende 

Kommunikation aus, in der Sie Ihre Unterlagen an uns 

verschlüsselt senden können. 

www.asd-law.com 

Mitgeteilt am 10. Februar 2023 
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Name der Kanzlei Rechtsanwälte Ohnesorge & Siebke 

Straße Holstenwall 13 

PLZ, Ort 20355 Hamburg 

Telefon 040 / 35 76 52-0  

Ansprechpartner/in Herr Rechtsanwalt Michael Ohnesorge 

Ausbildungsplatz frei ab sofort oder ab 01.08.2023 

Schulabschluss Abgeschlossene Schulausbildung  

Bemerkungen Für unser kleines Team mit zwei Rechtsanwälten suchen wir 

ab sofort oder später eine/n Auszubildende/n (m/w/d) 

zur/ zum 

 

Rechtsanwaltsfachangestellten 

 

Wir sind eine zivilrechtlich ausgerichtete Kanzlei in City-

Lage.  

 

Was wir bieten: 

 

- einen Ausbildungsplatz in einem angenehmen Team mit 

vielen Möglichkeiten zum selbständigen Arbeiten 

- Weiterbildungsmaßnahmen neben Ihrer Ausbildung  

- eine sehr gute Ausbildungsvergütung einschließlich 

Fahrtkosten (HVV-Bonus Ticket für Azubis) 

- gute Anbindung an das öffentliche Verkehrsnetz (U 2 

Messehallen) 

- Übernahmeoption nach Abschluss der Ausbildung 

 

 

Bewerbungen per E-Mail an info@ohnesorge-siebke.de 

gesandt werden. 

Mitgeteilt am 10 Februar 2023  
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Name der Kanzlei Weiland Rechtsanwälte Partnerschaftsgesellschaft mbB 

Straße Am Kaiserkai 62 

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon 040 – 361307-103 und 040 361307-170 

Ansprechpartner/in Elke Weiland und Sina Wontorra 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 oder 01.02.2024 

Schulabschluss Mittlere Reife oder Abitur 

Bemerkungen Erlernen Sie in einer zwei- bzw. dreijährigen Ausbildung - 

je nach Schulabschluss - verantwortungsvolles und 

selbständiges Arbeiten mit modernster Technik. Werden 

Sie zur Stütze unserer Anwälte und unseres Büros! 

Wir bieten Ihnen eine praxisnahe und qualifizierte 

Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r, spannende 

und abwechslungsreiche Tätigkeiten, die Teilnahme an 

Fortbildungskursen, eine überdurchschnittliche 

Ausbildungsvergütung sowie ein 13. Monatsgehalt. 

Darüber hinaus erhalten Sie von uns einen 

Fahrtkostenzuschuss, einen Arbeitsplatz in modernen 

Büroräumen mit schönem Ausblick sowie gute Chancen 

auf einen Arbeitsplatz bei uns nach Ihrer Ausbildung.  

 

Wir erwarten von Ihnen Abitur oder einen guten 

Realschulabschluss, zuverlässige und sichere 

Deutschkenntnisse, ein sicheres und höfliches Auftreten 

sowie organisatorisches Geschick, sorgfältiges und 

zuverlässiges Arbeiten und Interesse an rechtlichen 

Themen.  

Zu Ihren Aufgaben bei uns gehören die Organisation eines 

Sekretariates, der Umgang mit einer modernen 

Rechtsanwaltssoftware, die Erstellung von Schriftsätzen 

sowie Schriftwechsel mit Mandanten und Gerichten, die 

telefonische und persönliche Kommunikation mit 

Mandanten, Aktenführung, Berechnung und Überwachung 

von Fristen sowie die Erstellung von 

Honorarabrechnungen und die Vorbereitung von 

Besprechungen und dies alles unter intensiver Betreuung 

durch Ausbildungsbeauftragte.  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns 

auf Ihre Bewerbung per E-Mail an bewerbungen@weiland-

rechtsanwaelte.de. 

Mitgeteilt am 7. Februar 2023 
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Name der Kanzlei Kapellmann und Partner Rechtsanwälte mbB 

Straße Am Sandtorkai 50 

PLZ, Ort 20457 Hamburg 

Telefon 040 3009160-51 

Ansprechpartner/in Miriam Bürkle  

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 oder 01.02.2024 

Schulabschluss  

Bemerkungen Mut und der Antrieb, stetig besser zu werden, 
haben Kapellmann zu einer starken Kanzlei mit 

mehr als 300 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 
wachsen lassen. Vieles verändert sich 

permanent, doch etwas bleibt: unsere Werte. In 
unserem Team gehören dazu vor allem 

persönliche Nähe und ein partnerschaftliches 
Miteinander.  

 

Sie wünschen sich eine spannende Ausbildung in 
einer Kanzlei, in der Sie mit Fragen oder 

Wünschen jederzeit auf offene Ohren stoßen? 
Dann lassen Sie von sich hören! Ab dem 

01.08.2023 oder 01.02.2024 suchen wir für 
unseren Standort Hamburg  

 
Auszubildende zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) 
 

Sie erhalten nicht nur fundierte Fachkenntnisse 
und lernen Schritt für Schritt, ein Anwalts-

dezernat eigenständig zu betreuen – wir geben 
auch Ihrer persönlichen Entwicklung den nötigen 

Raum. Freuen Sie sich auf ein nettes Team, das 

Sie voll unterstützt, dazu eine attraktive 
Bezahlung sowie beste Perspektiven auf eine 

Übernahme. Wir tragen die Kosten Ihrer 
Lehrmittel und bieten Ihnen sowohl individuelle 

Weiterbildungsmöglichkeiten als auch 
regelmäßige Schulungen.  

 
Sind Sie neugierig geworden – und verfügen 

über mittlere Reife bzw. einen vergleichbaren 
Abschluss mit gutem Notenbild sowie sehr gute 

Rechtschreibkenntnisse? Teamfähigkeit, 
organisatorisches Geschick und gute PC-

Kenntnisse (MS Office) bringen Sie ebenso mit 



wie Interesse an kaufmännischen und 

rechtlichen Themen? Dann freuen wir uns auf 
Ihre Bewerbungsunterlagen.  

 
Ansprechpartner  

Miriam Bürkle  
Büroleitung  

Standort Hamburg  
Telefon: +49 40 3009160-51  

bewerbung.hamburg[@]kapellmann.de  

 
Kapellmann und Partner Rechtsanwälte mbB | Am 

Sandtorkai 50 I 20457 Hamburg 

 

https://www.kapellmann.de/de/karriere/stellenangebote/a

uszubildende-zur-rechtsanwaltsfachangestellten-mwd 

Mitgeteilt am 3. Februar 2023 
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Name der Kanzlei KSP Kanzlei Dr. Seegers, Dr. Frankenheim 

Rechtsanwaltsgesellschaft mbH 

Straße Kaiser-Wilhelm-Straße 40 

PLZ, Ort 20355 Hamburg 

Telefon 040/ 45065-1447 

Ansprechpartner/in Susanne Jensen 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Anzahl: 5 

Schulabschluss guter Realschulabschluss oder Abitur 

Bemerkungen Starten Sie zum 1. Februar oder 1. August 2023 in die  

 

Ausbildung zur/m Rechtsanwaltsfachangestellten. 

 

Freuen Sie sich auf eine abwechslungsreiche Ausbildung und 

beste Zukunftsperspektiven in unserer renommierten 

Rechtsanwaltskanzlei mitten in der Hamburger Neustadt!  

 

Als deutscher Marktführer im anwaltlichen 

Forderungsmanagement und Spezialist für juristische 

Mengenverfahren agieren wir an der Schnittstelle zwischen 

Technologie und Zivil- und Wirtschaftsrecht – 

hochspezialisiert und -technisiert. Dabei vereinen wir 

erfolgreich unsere über 60-jährige Kanzleitradition mit den 

technischen Möglichkeiten von heute und morgen. Kern 

unseres Erfolges sind und bleiben unsere rund 450 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die mit Engagement und 

Herzblut unsere Arbeit prägen und KSP einzigartig machen. 

 

Die Ausbildung und Weiterentwicklung junger Menschen 

liegt uns besonders am Herzen – seit mehr als 35 Jahren 

bilden wir erfolgreich und auf höchstem Niveau aus.  

 

Die ausführliche Stellenausschreibung finden Sie hier. 

 

Weitere Informationen finden Sie unter 

https://www.ksp.de/de/karriere 

 

 

 

 

 

Neugierig? Prima, denn wir sind auch neugierig auf Sie und 

freuen uns über Ihre vollständige Bewerbung (Anschreiben, 

Lebenslauf, letzten beiden Schulzeugnisse, 

Praktikumsnachweise) bevorzugt per Mail an 

karriere@ksp.de (Kennziffer 3-147). 

 

Fragen vorab beantworten auch gern unsere Azubis – 

einfach eine E-Mail an Frag-unsere-Azubis@ksp.de schicken.  

 

Mitgeteilt am 30. Dezember 2022 

https://www.ksp.de/de/karriere/stellenportal
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Name der Kanzlei Heuking Kühn Lüer Wojtek 

Straße Georg-Glock-Straße 4 

PLZ, Ort 40474 Düsseldorf 

Telefon  

Ansprechpartner/in Frau Jessica Dykta 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss Abitur Fachhochschulreife oder Fachoberschulreife  

Bemerkungen Auszubildende gesucht 

Rechtsanwaltsfachangestellte w/m/d 

Standort: Hamburg 

 

Mit über 1.000 Köpfen, darunter 400 Rechtsanwälten, 

Steuerberatern und Notaren an acht Standorten in 

Deutschland und einem Büro in Zürich ist Heuking Kühn 

Lüer Wojtek eine der großen wirtschaftsberatenden 

deutschen Sozietäten. Unsere Fachkompetenz schließt alle 

Facetten des Wirtschaftsrechts ein, die wir 

branchenübergreifend und mit hoher Spezialisierung im 

Markt einsetzen. 

 

Für unsere Standorte Hamburg suchen wir zum 1. August 

2023 Auszubildende zum Rechtsanwaltsfachangestellten 

w/m/d. 

 

Ihre Aufgaben: 

 

• Sie unterstützen das Sekretariat im Tagesgeschäft und 

bei der Betreuung der Mandanten 

• Sie übernehmen die Abwicklung von vielfältiger 

Korrespondenz (Verträge, Schriftsätze o.ä.) 

• Sie erlernen den Umgang mit der Aktenverwaltung und 

Fristenüberwachung 

• Sie planen und organisieren Termine und Reisen, inkl. 

Reisekostenabrechnung 

•  

 

 

 

 

Ihr Profil: 

Sie haben Ihr Abitur, Ihre Fachhochschulreife oder Ihre 

Fachoberschulreife in der Tasche? Sie verfügen über gute 



Deutschkenntnisse und ausbaufähiges Schulenglisch? Sie 

stehen mit der Rechtschreibung nicht auf Kriegsfuß? Haben 

eventuell sogar schon mit MS-Office gearbeitet? Wunderbar! 

Wenn Sie darüber hinaus mit Freude an Aufgaben 

herangehen, kommunikativ und lernbereit sind, würden wir 

Sie gerne kennenlernen. 

 

Unser Versprechen: 

 

• eine fundierte Berufsausbildung mit der Perspektive der 

Übernahme nach erfolgreichem Abschluss 

• ein moderner Arbeitsplatz 

• eine attraktive Vergütung 

• eine sehr gute, teamorientierte Arbeitsatmosphäre 

• gezielte Förderung für Ihren persönlichen Erfolg, u.a. im 

Rahmen unserer Heuking Academy und Kursen für 

eine gezielte Prüfungsvorbereitung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann sprechen Sie uns an 

und nutzen Sie die Möglichkeit, sich per E-Mail 

(bewerbung@heuking.de) zu bewerben. Wir freuen uns auf 

Sie! Informationen zum Datenschutz 

unter: www.heuking.de 

Mitgeteilt am 15. Dezember 2022 

 

 

 

Name der Kanzlei Römermann Rechtsanwälte AG 

 

Straße Ballindamm 38 

 

PLZ, Ort 20095 Hamburg 

 

Telefon 040 - 30 06 19 340 

 

Ansprechpartner/in RAin Christine Scheel 

 

Ausbildungsplatz frei 

ab 

01.08.2023 

 

Schulabschluss Abitur oder guter Realschulabschluss 

 

Bemerkungen Alsterblick gefällig…? 

 

Wen wir suchen: 

 

Für unseren Hamburger Standort in der Innenstadt suchen 

wir zum 01. August 2023 eine(n) engagierte(n) 

Auszubildende(n) (m/w/d) zum/zur 

Rechtsanwaltsfachangestellten. 

 

Wer wir sind: 

https://www.heuking.de/de/karriere/heuking-academy.html
https://www.heuking.de/de/datenschutz.html


 

Wir sind eine wirtschaftsrechtlich ausgerichtete Kanzlei. Unser 

Hamburger Kanzleisitz befindet sich direkt neben der 

Europapassage am Ballindamm. 

 

Was Sie bei uns lernen können: 

 

Wir bieten Ihnen einen abwechslungsreichen und 

zukunftsorientierten Ausbildungsplatz in einer modernen 

Kanzlei, in der Sie u.a. die folgenden Aufgaben erlernen: 

 

▪ Anträge an Gerichte etc. vorbereiten; 

▪ Anwaltshonorar abrechnen; 

▪ Fristen ermitteln, notieren und überwachen; 

▪ Posteingang und -ausgang erledigen; 

▪ (Digitale) Akten und Register führen; 

▪ Termine und Besprechungen planen und organisieren. 

 

 

Was wir noch bieten: 

 

▪ Angenehmes Arbeitsklima in einem kollegialen Team; 

▪ Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien; 

▪ Zentrale Innenstadtlage (Ballindamm) mit hervorragender 

Verkehrsanbindung (Jungfernstieg); 

▪ Ein HVV-Ticket. 

 

 

Was wir erwarten: 

 

▪ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift; 

▪ Konzentrierte, gründliche und eigenständige 

Arbeitsweise; 

▪ Hohe Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein; 

▪ Freude und Interesse an neuen Aufgaben und dem 

Umgang mit Mandanten und Kollegen; 

▪ Ausgeprägtes Interesse an rechtlichen und 

wirtschaftlichen Fragestellungen; 

▪ Organisatorisches Geschick; 

▪ Erste praktische Erfahrungen im Umgang mit den 

gängigen MS-Office Programmen (Word, Excel etc.); 

▪ Gepflegtes Äußeres, freundliches Auftreten. 



 

Weitere Infos unter: www.roemermann.com 

 

Wenn wir Sie neugierig gemacht haben, übersenden Sie uns 

gerne Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf 

und Zeugnisse) per E-Mail an: 

 

kanzlei.hamburg@roemermann.com 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Mitgeteilt am 13. Dezember 2022 
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Name der Kanzlei Zimmermann, Scholz & Partner 

Partnerschaft von Rechtsanwälten mbB 

Straße Baumeisterstraße 2 

PLZ, Ort 20099 Hamburg 

Telefon 040 – 24 85 94 -60 

Ansprechpartner/in Rechtsanwalt Carsten Grohmann 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss Mittlerer Schulabschluss oder Abitur  

Bemerkungen Wer wir sind 

Wir sind eine auf das Arbeitsrecht spezialisierte Kanzlei mit 

vier Rechtsanwält*innen, die 1990 in Hamburg vom jetzigen 

Bundeskanzler Olaf Scholz und von Gabriele Zimmermann 

gegründet wurde 

Wen wir suchen  

Für unser Büro in bester Innenstadtlage suchen wir zum 

1.8.2023  

eine/n Auszubildende/n  zum/zur 

Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d) 

Wer Du bist  

Du hast einen mittleren Schulabschluss oder Abitur, Freude 

am Umgang mit Menschen, gute kommunikative Fähigkeiten 

sowie Spaß an selbständiger, abwechslungsreicher Arbeit 

und eine hohe Eigenmotivation 

Was wir von Dir erwarten  

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Gründliche und eigenständige Arbeitsweise 

• ein offenes und aufgeschlossenes Wesen 

• MS Office Kenntnisse 

• Teamfähigkeit 

• Zuverlässigkeit 

Was wir bieten 

Wir bieten Dir eine praxisorientierte Ausbildung in einem 

angenehmen Arbeitsklima, die Nutzung moderner 

Kommunikationstechnologien, die Betreuung durch 

erfahrene Kolleginnen sowie die Kostenübernahme für ein 

HVV Ticket. 

 

Interesse? 

Besuche unsere Homepage:  www.zimmermann-

scholz.de 

Bewerbungen bitte an: 

 grohmann@zimmermann-scholz.de 

Mitgeteilt am 8. Dezember 2022 
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Name der Kanzlei Gleiss Lutz 

Straße Görtz-Palais/Neuer Wall 86 

PLZ, Ort 20354 Hamburg  

Telefon 040 460017-0 

Ansprechpartner/in Nina Rexin 

Ausbildungsplatz frei ab 01.08.2023 

Schulabschluss (Fach-)Abitur oder Mittlere Reife 

Bemerkungen Werde, was Du schon immer sein wolltest. Exzellenz 

leben. Gemeinsam Neues schaffen. Und das eigene 

Potenzial voll entfalten. Das ist Dein Weg bei Gleiss Lutz – 

eine der international führenden Anwaltssozietäten. Mit 8 

Standorten. Interdisziplinären Teams. Und einer Mission: 

der Zukunft zu ihrem Recht zu verhelfen. Dafür verstärken 

wir uns mit den Besten in vielen Disziplinen.  

Für unseren Standort in Hamburg suchen wir Dich als 

Auszubildende/r zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten 

(m/w/d). Ausbildungsbeginn August 2023  

Du interessierst Dich für Gesetze und Rechtsfälle? 

Organisation ist Deine Stärke? Du behältst bei vielen 

verschiedenen Aufgaben den Überblick? Du möchtest Deine 

Talente und Deine Persönlichkeit weiterentwickeln? Dann 

bewerbe Dich jetzt um einen Ausbildungsplatz zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellten und werde Teil des Gleiss 

Lutz Teams.  

DEINE AUFGABEN  

- Exakte Aktenführung und Abrechnung unserer 

Beratungsleistung  

- Erstellen und Formatieren von juristischen Dokumenten, 

Schriftsätzen und Präsentationen  

- Korrespondenz mit unseren Mandanten, Dienstleistern und 

Kollegen  

- Berechnen und Überprüfen von Fristen  

- Koordinieren von Terminen und Reisen sowie deren 

Abrechnung  

- Zuvorkommende und stilsichere Betreuung von 

Mandanten  

DEIN PROFIL  

- (Fach-)Abitur oder Mittlere Reife  

- Gute deutsche und englische Sprachkenntnisse  

- Vorkenntnisse in der Anwendung von MS-Office-

Programmen  

- Du bist ein echtes Organisationstalent und Teamplayer  

- Du bringst Interesse an rechtlichen Zusammenhängen und 

Freude an Organisationsaufgaben mit  

DEINE BENEFITS  

- Vielfältiges und spannendes Aufgabenspektrum  

- Arbeiten am Puls der Wirtschaft – und im Herzen der Stadt  

- Modernes Büro, fünf Minuten vom Bahnhof entfernt  

- Onboarding mit Kick-Off Tagen und Patenmodell  

- Englischunterricht und kanzleiübergreifende Azubi-

Projekte  

- Maßgeschneiderte Weiterbildungsprogramme durch die 



Gleiss Lutz Akademie  

- Kostenübernahme für einen Prüfungsvorbereitungskurs  

- Ein tolles Team, flache Hierarchien, eine attraktive 

Vergütung und interessante Zusatzleistungen  

- Sehr gute Aussichten auf Übernahme in ein unbefristetes 

Arbeitsverhältnis nach der Ausbildung  

Bereit für eine echte Herausforderung? Wer, wenn nicht Du? 

karriere-bewerbung.gleisslutz.com  

DEIN KONTAKT Nina Rexin  

T +49 40 460017-0  

E nina.rexin@gleisslutz.com  

Mitgeteilt am 14. September 2022 
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